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HUONG DAN TAM THOI
veé dao tao, boi dwomg ky nang mém cho sinh vién
¢ Dai hoc Quoc gia Ha Noi

Pai hoc Qudc gia Ha Noi (PHQGHN) huéng dan viée trién khai dao tao,
bdi dudng k¥ nang mém cho sinh vién nhu sau.

1. Muc dich

1.1. Trang bi thém cac k¥ nang gitp sinh vién phat huy hiéu qua cac kién
thirc chuyén mén va phat trién tiém ning c4 nhan, dap ung tot hon, thich Gmg
nhanh hon véi tinh hinh thyc té, dap ung nhanh nhu cau cao cua cta xa hoi.

1.2. Tao 1ap méi truong phat trién cac k¥ ning mém dé sinh vién duoc
phat huy t6i da ning luc hoc tap, nghién ctru khoa hoc va 1ap nghiép; gop phan
vao qua trinh nang cao chat luong dao tao ngudn nhan luc.

2. Poi twong va cac diéu kién ap dung

2.1. B6 sung mén hoc Ky nang mém la mot mon hoc ting cudng bat budc
trong cac chuong trinh dao tao nhiém vu chién lugc (dé an 16+23), tai nang,
chét luong cao va chuong trinh tién tién; B4t dau trién khai thuc hién tir ndm hoc
2009-2010.

2.2. Chimg chi k¥ ning mém la mot trong cac diéu kién dé cong nhan tét
nghiép va cap bang cho sinh vién néu ¢ muc 2.1.

2.3. Tat ca cac d6i tuong sinh vién néu & muc 2.1 duoc hd trg kinh phi
dao tao, bdi dudng k¥ ning mém.

2.4. Piéu kién 2.2 ap dung bt budc tir khéa QH-2007, khuyén khich sinh
vién khoa QH-2006 b tri thoi gian tham gia cac khoa hoc.

2.5. Sinh vién cac hé dao tao khac duogc tao diéu kién dang ky tham gia
cac khoa hoc k¥ ning mém do PHQGHN t6 chirc, nhung phai dong gop kinh
phi hd trg dio tao.



3. Chuong trinh dao tao

Noi dung chuong trinh dao tao theo chuan qubc té di dugc GK

Corporation viét hoa va cung cap, cé két hop phat trién trén co sé phdi hop véi

cac don vi dao tao k¥ ning mém & trong va ngoai PHQGHN.

Trude mat, PHQGHN chon chuong trinh dio tao bao gém 20 k¥ ning co

ban sau dé sinh vién lya chon 5 k¥ ning dang ky hoc:
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K¥ ning giai quyét van dé.
K§ ning giao tiép.
K¥ nang hoc tap.
K¥ nang lap ké hoach kinh doanh chién lugc.
K¥ nang phong van xin viéc.
K¥ ndng quan ly cong viéc.
K¥ nang quan ly thoi gian hi¢u qua.
K§ nang thuyét trinh.
K¥ nang tu duy tich cuc va sang tao.
. Ky ndng 13p va quan ly ngan sach.
. K¥ nang diéu hanh cac cude hop hiéu qua.
. Ky ndng quan 1y dy an.
. K¥ ning ra quyét dinh nhom.
. K¥ nang 1anh dao nhom hié¢u qua.
. K¥ nang lam viéc nhom.
. K¥ ndng 13p va quan ly ngan sach.
. Phuong phép kiém soat stress.
. Bi quyét xay dyng d6i ngii vitng manh.
. Thuyét trinh hiéu qua trong méi trudng kinh doanh hién dai.

. Quang ba thuong hi¢u trén Internet.

4. Phwong thirc giang day, hoc tap

Céc don vi dugc PHQGHN giao quan 1y, to chire dao tao k¥ ning mém c6

trach nhiém to

chuc thuc hién nghiém tic chuong trinh dao tao da duogc phé

duyét, ban hanh. Néu can c6 sy thay doi, can dé nghi va dugc Giam doc

DPHQGHN phé

duyét moi trién khai.



Ap dung phuong thire giang day online két hop véi giang day va hudng
dan tryc tiép, dam bao tao diéu kién cho nguoi hoc tiép xtic vdi chuyén gia tu
van ctia GK Corporation va chuyén gia ctia cac don vi khac it nhat 3 budi cho
mdi khoa hoc (khai giang va hudng dan sir dung cac chirc ning phan mém va
phuong phép hoc tip; tu van giai dép thac mac giita khoa hoc; trao doi va thuc
hanh tryc tiép).

Pon vi phu trach dao tao phéi hop véi Poan Thanh nién Cong san H6 Chi
Minh va Hoi sinh vién PHQGHN trién khai cac hoat dong hod tro khi 4p dung
hinh thic giang day truc tiép, td chirc cho sinh vién duogc thuc hanh, giao luu
cac chuyén dé phu hop voi ndi dung va yéu cau dao tao.

5. Tai liéu hoc tap

Kho dir li¢u online twong ing véi cac k¥ nang lua chon trong website cua
GK Corporation.

Céc tai liéu huéng dan khac do gidng vién gidi thiéu. Pon vi phu trach dao
tao phdi hop voi Trung tim Théng tin Thu vién cia PHQGHN dé t6 chirc sd
hoa, phat trién website mén hoc. .. phuc vu sinh vién hoc tap.

6. Kiém tra, danh gia

Két thiic khoa hoc, viéc kiém tra, danh gia duoc td chirc online tai mot dia
diém chung, théng nhét. Pon vi phu trach dao tao c6 trach nhiém td chirc danh
gid nghiém tuc, chinh xac.

7. Cap chirng chi

GK Corporation va PHQGHN déng cap chimg chi cho céc sinh vién dat
yéu cau khoa hoc. PHQGHN giao cho Ban Pao tao chuin bi phéi ching chi, to
chtrc in chtng chi, dong ky va xac nhan truc tiép trén cac ching chi duoc GK
Corporation cap cho nhiing sinh vién d thi dat yéu cau.

8. To chirc thure hién

8.1. PHQGHN giao cho Trung tam HJ tro sinh vién 1am dau mdi trién khai
dao tao k¥ niang mém cho cac dbi twong sinh vién theo qui dinh trong huéng dan
nay.

8.2. Cac don vi ddo tao va Trung tAm HO trg sinh vién c6 trach nhiém thuc
hién va thong bao day du cac qui dinh cia PHQGHN dén cac ddi tugng sinh
vién.



8.3. Trung tdm HJ trg sinh vién ky hop ddng véi GK Corporation, xay
dung va trién khai ké hoach dao tao k¥ ning mém cho sinh vién; Phéi hop voi
Ban Pao tao trong viéc cap chimg chi.

8.4. Trung tam HO tro sinh vién bao cdo ké hoach dao tao va du toan kinh
phi hang nam cho PHQGHN dé dugc cap kinh phi dam bao thuc hién tét nhiém
vu.

8.5. Két thiic ndm hoc, Ban Pao tao td chirc danh gia, téng két, rat kinh
nghiém dé cip nhat chuong trinh va xay dung ké hoach dao tao, boi dudng ky
nang mém cho nim hoc méi.

TL. GIAM POC

Noi nhin: TRUONG BAN PAO TAO
- Ban Giam déc (dé bao céo);
- Cac don vi dao tao (dé thuc hién); -,

(da ky)

- TT H3 tro sinh vién (dé thyc hién);

- Ban KHTC (dé phdi hop)

~ Poan TNCSHCM va Hoi sinh vién PHQGHN
(dé phéi hop)

- Lwu: VP, Ban DT. PGS.TS. Nguyén Vin Nha
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