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§¹i häc quèc gia hµ néi 

 
Sè: 600/TCCB 

 

CéNG HßA X· HéI Chñ NGHÜA VIÖT NAM 

§éc lËp - Tù  do - H¹nh phóc 

 

Hµ Néi, ngµy 01 th¸ng 10 n¨m 2001 
 

QuyÕt ®Þnh 
VÒ viÖc ban hµnh Quy ®Þnh vÒ tæ chøc vµ Ho¹t ®éng 

cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 
 

Gi¸m ®èc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 
 

- C¨n cø NghÞ ®Þnh 97/CP ngµy 10 th¸ng 12 n¨m 1993 cña ChÝnh phñ vÒ viÖc 
thµnh lËp §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

- C¨n cø vµo Quy chÕ Tæ chøc vµ Ho¹t ®éng cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 
®îc ban hµnh theo QuyÕt ®Þnh sè 16/2001/Q§-TTg ngµy 12//02/2001 cña Thñ tíng 
ChÝnh phñ; 

- Theo ®Ò nghÞ cña «ng Trëng Ban Tæ chøc C¸n bé §¹i häc Quèc gia Hµ 
Néi; 

 

QUyÕt ®Þnh 
 

§iÒu1: Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy b¶n Quy ®Þnh vÒ Tæ 

chøc vµ Ho¹t ®éng cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, kÓ tõ ngµy ký quyÕt 

®Þnh. 

 
§iÒu 2: B·i bá nh÷ng quy ®Þnh tríc ®©y tr¸i víi b¶n quy ®Þnh nµy. 

 
§iÒu 3: C¸c «ng Ch¸nh V¨n phßng, Trëng c¸c Ban chøc n¨ng, 

HiÖu trëng c¸c trêng ®¹i häc, Thñ trëng c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc §¹i häc 
Quèc gia Hµ Néi chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy./. 

 

                                                                           Gi¸m ®èc  
                                                             §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

                                                                 (§· ký) 

                                                                  GS.§µo Träng Thi 
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Ch¬ng I 
Chøc n¨ng, nhiÖm vô, c¬ cÊu tæ chøc 

 

§iÒu 1. §¹i häc Quèc gia Hµ Néi (tªn giao dÞch b»ng tiÕng Anh: 

Vietnam National University, Hanoi - viÕt t¾t lµ VNU) lµ mét Trung t©m ®µo 

t¹o ®¹i häc, sau ®¹i häc vµ nghiªn cøu, øng dông, chuyÓn giao khoa häc - 

c«ng nghÖ ®a ngµnh, ®a lÜnh vùc, chÊt lîng cao, ®¹t tr×nh ®é tiªn tiÕn, lµm 

nßng cèt trong hÖ thèng gi¸o dôc ®¹i häc, ®¸p øng nhu cÇu ph¸t triÓn kinh tÕ 

x· héi cña ®Êt níc. 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi (§HQGHN) ®îc thµnh lËp theo NghÞ ®Þnh 

sè 97/CP, ngµy 10 th¸ng 12 n¨m 1993 cña ChÝnh phñ vµ ®îc tæ chøc l¹i 

theo NghÞ ®Þnh sè 07/2001/N§-CP, ngµy 01 th¸ng 02 n¨m 2001 cña ChÝnh 

phñ vµ QuyÕt ®Þnh sè 14/2001/Q§-TTg, ngµy 12 th¸ng 2 n¨m 2001 cña Thñ 

tíng ChÝnh phñ. 

 

 §iÒu 2: §¹i häc Quèc gia Hµ Néi cã quyÒn chñ ®éng cao trong c¸c 

ho¹t ®éng vÒ ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc - c«ng nghÖ, tµi chÝnh, quan hÖ 

quèc tÕ vµ tæ chøc bé m¸y. §¹i häc Quèc gia Hµ Néi cã t c¸ch ph¸p nh©n, 

cã con dÊu mang h×nh quèc huy vµ tµi kho¶n riªng, lµ ®Çu mèi ®îc giao c¸c 

chØ tiªu kÕ ho¹ch hµng n¨m. 

 §¹i häc Quèc gia Hµ Néi chÞu sù qu¶n lý Nhµ níc cña Bé Gi¸o dôc 

vµ §µo t¹o; cña c¸c Bé, ngµnh kh¸c vµ cña Uû ban nh©n d©n n¬i §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi ®Æt ®Þa ®iÓm, trong ph¹m vi chøc n¨ng theo quy ®Þnh cña 

ChÝnh phñ vµ phï hîp víi ph¸p luËt. 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®îc tæ chøc vµ ho¹t ®éng theo NghÞ ®Þnh 

sè 07/2001/N§-CP, ngµy 01 th¸ng 02 n¨m 2001 cña ChÝnh phñ vÒ §¹i häc 

Quèc gia vµ Quy chÕ vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña §¹i häc Quèc gia  do Thñ 

tíng ChÝnh phñ ban hµnh theo QuyÕt ®Þnh sè 16/2001/Q§-TTg, ngµy 12 

th¸ng 2 n¨m 2001. 

 V¨n b¶n nµy cô thÓ ho¸ c¸c néi dung ®· ®îc ghi trong NghÞ ®Þnh vµ 

b¶n Quy chÕ nãi trªn. 

§iÒu 3: Trong tÊt c¶ c¸c ho¹t ®éng, §¹i häc Quèc gia Hµ Néi chÞu sù 

l·nh ®¹o cña tæ chøc vµ cÊp uû §¶ng theo quy ®Þnh cña Ban ChÊp hµnh 
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Trung ¬ng §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam vµ Thµnh uû Thµnh phè Hµ Néi vµ 

quy ®Þnh t¹m thêi vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña §¶ng bé §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi. 

 §iÒu 4: §¹i häc Quèc gia Hµ Néi cã nhiÖm vô chÝnh: 

- §µo t¹o theo danh môc c¸c ngµnh ®µo t¹o cña Níc Céng hoµ X· 

héi chñ nghÜa ViÖt Nam vµ thÝ ®iÓm ®µo t¹o c¸c ngµnh míi ë tr×nh ®é cao 

®¼ng, ®¹i häc, cao häc, tiÕn sü nh»m cung cÊp nguån nh©n lùc chÊt lîng cao 

vµ båi dìng nh©n tµi cho ®Êt níc. 

- Nghiªn cøu khoa häc nh»m ph¸t triÓn khoa häc - c«ng nghÖ vµ gi¶i 

quyÕt c¸c vÊn ®Ò thùc tiÔn do kinh tÕ - x· héi níc ta ®Æt ra, tham gia t vÊn 

c¸c vÊn ®Ò chiÕn lîc, chÝnh s¸ch vµ c¸c gi¶i ph¸p ph¸t triÓn khoa häc - c«ng 

nghÖ, gi¸o dôc - ®µo t¹o, kinh tÕ - x· héi cho c¸c cÊp l·nh ®¹o §¶ng vµ Nhµ 

níc ë Trung ¬ng vµ ®Þa ph¬ng, kÕt hîp chÆt chÏ ®µo t¹o víi nghiªn cøu 

khoa häc vµ s¶n xuÊt, dÞch vô khoa häc - c«ng nghÖ. 

 

§iÒu 5:  §¹i häc Quèc gia Hµ Néi cã Héi ®ång §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi. Héi ®ång §¹i häc Quèc gia Hµ Néi quyÕt ®Þnh tËp thÓ nh÷ng vÊn ®Ò 

chiÕn lîc vµ quan träng cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 

 §iÒu 6: §¹i häc Quèc gia Hµ Néi cã Gi¸m ®èc vµ c¸c Phã Gi¸m ®èc. 

Gi¸m ®èc vµ c¸c Phã Gi¸m ®èc §HQGHN do Thñ tíng ChÝnh phñ bæ 

nhiÖm vµ miÔn nhiÖm. 

  
 §iÒu 7: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

lµ c¬ quan t vÊn cho Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ c«ng t¸c ®µo t¹o vµ nghiªn 

cøu khoa häc - c«ng nghÖ. 

Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) lµ c¬ quan t vÊn cho Gi¸m ®èc 

§HQGHN vÒ c«ng t¸c ®µo t¹o vµ nghiªn cøu khoa häc - c«ng nghÖ thuéc 

lÜnh vùc chuyªn m«n cña mét ngµnh hoÆc mét sè ngµnh khoa häc cã quan hÖ 

mËt thiÕt víi nhau ë §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 
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 Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) n»m trong hÖ thèng Héi ®ång Khoa häc 

vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, cã tr¸ch nhiÖm ®Ò xuÊt c¸c ph¬ng 

híng chiÕn lîc ph¸t triÓn ngµnh (liªn ngµnh), cô thÓ ho¸ c¸c kÕt luËn cña 

Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµo trong lÜnh vùc 

chuyªn m«n cña ngµnh (liªn ngµnh). 

Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o vµ c¸c héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi do Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh thµnh lËp vµ 

gi¶i thÓ. 

  

§iÒu 8:  C¬ cÊu tæ chøc cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi gåm cã: 

1. C¸c trêng ®¹i häc thµnh viªn: Lµ nh÷ng c¬ së ®µo t¹o ®¹i häc, sau ®¹i 

häc vµ nghiªn cøu khoa häc, c«ng nghÖ vÒ mét hoÆc mét sè lÜnh vùc 

chuyªn m«n, kinh tÕ x· héi liªn quan víi nhau. 

2. C¸c viÖn nghiªn cøu khoa häc - c«ng nghÖ thµnh viªn: Lµ nh÷ng c¬ së 

nghiªn cøu khoa häc, c«ng nghÖ vµ ®µo t¹o  sau ®¹i häc vÒ mét hoÆc mét 

sè lÜnh vùc khoa häc, c«ng nghÖ liªn quan víi nhau. 

3. C¸c khoa trùc thuéc: Lµ nh÷ng ®¬n vÞ ®µo t¹o ®¹i häc, sau ®¹i häc vµ 

nghiªn cøu khoa häc, c«ng nghÖ vÒ mét sè ngµnh thuéc mét lÜnh vùc 

chuyªn m«n kinh tÕ - x· héi. 

4. C¸c trung t©m nghiªn cøu khoa häc vµ trung t©m ®µo t¹o: Lµ nh÷ng ®¬n 

vÞ thùc hiÖn mét sè nhiÖm vô ®µo t¹o vµ nghiªn cøu, dÞch vô, chuyÓn 

giao khoa häc - c«ng nghÖ ®¸p øng yªu cÇu kinh tÕ - x· héi ®Æt ra. 

5. C¸c ®¬n vÞ phôc vô: Lµ nh÷ng ®¬n vÞ cã chøc n¨ng tæ chøc vµ qu¶n lý 

mét hoÆc mét sè lÜnh vùc c«ng t¸c nh»m phôc vô cho c«ng t¸c ®µo t¹o, 

nghiªn cøu khoa häc vµ triÓn khai øng dông cña §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi. 

6. V¨n phßng vµ c¸c ban chøc n¨ng thuéc khèi c¬ quan §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi: Lµ nh÷ng c¬ quan cã chøc n¨ng tham mu vµ gióp viÖc cho 

Gi¸m ®èc §HQGHN qu¶n lý vµ tæ chøc thùc hiÖn mét hoÆc mét sè lÜnh 

vùc c«ng t¸c cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 Thñ tíng ChÝnh phñ  quyÕt ®Þnh viÖc thµnh lËp, s¸p nhËp, chia t¸ch vµ 

gi¶i thÓ nh÷ng ®¬n vÞ quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1,2; Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh 
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viÖc thµnh lËp, s¸p nhËp, chia t¸ch vµ gi¶i thÓ nh÷ng ®¬n vÞ vµ c¬ quan chøc 

n¨ng quy ®Þnh t¹i ®iÓm 3,4,5,6 cña ®iÒu nµy. 

 

§iÒu 9: C¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

ph¶i cã b¶n lÜnh chÝnh trÞ v÷ng vµng, phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, cã søc khoÎ, cã 

tr×nh ®é chuyªn m«n, nghÒ nghiÖp cao, ngo¹i ng÷ tèt, cã kh¶ n¨ng tiÕp thu tri 

thøc khoa häc hiÖn ®¹i nh»m ®¸p øng sù nghiÖp ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa 

häc vµ ®¸p øng nhu cÇu ph¸t triÓn cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

C¸n bé, c«ng chøc cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®îc s¾p xÕp theo 

c¸c ng¹ch, bËc, c¸c chøc danh tiªu chuÈn Nhµ níc theo quy ®Þnh cña ChÝnh 

phñ, Ban Tæ chøc C¸n bé ChÝnh phñ vµ Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o. 

Ngoµi nh÷ng quyÒn lîi vµ nghÜa vô quy ®Þnh t¹i Ph¸p lÖnh c¸n bé, 

c«ng chøc, c¸n bé, c«ng chøc cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi cßn cã quyÒn lîi 

vµ nghÜa vô ®îc ghi trong §iÒu 20 cña Quy chÕ vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña 

§¹i häc Quèc gia. 

 

§iÒu 10:  

1. Häc sinh, sinh viªn, häc viªn  vµ nghiªn cøu sinh cña §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi ph¶i lµ ngêi cã phÈm chÊt chÝnh trÞ, ®¹o ®øc tèt; cã søc khoÎ; cã 

tinh thÇn tr¸ch nhiÖm cao trong häc tËp; cã kiÕn thøc chuyªn m«n, ngo¹i ng÷ 

giái; cã íc m¬ vµ hoµi b·o trong häc tËp, nghiªn cøu khoa häc; cã nÕp sèng 

lµnh m¹nh; cã tinh thÇn kû luËt. 

2. C¸c trêng ®¹i häc, khoa trùc thuéc vµ c¸c ®¬n vÞ ®µo t¹o kh¸c 

thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®îc tæ chøc thi tuyÓn vµ ®îc u tiªn tuyÓn 

chän häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh vµo häc tËp trong c¸c 

c¬ së cña m×nh theo quy chÕ vµ quy tr×nh do Gi¸m ®èc §HQGHN ban hµnh. 

  Ngêi ViÖt Nam vµ ngêi níc ngoµi nÕu ®ñ ®iÒu kiÖn quy ®Þnh ®Òu 

cã thÓ theo häc t¹i c¸c trêng ®¹i häc vµ c¸c ®¬n vÞ ®µo t¹o  thuéc §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi. 

 Häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh ®ang theo häc ë mét 

®¬n vÞ thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi cã thÓ chuyÓn sang häc ë c¸c trêng 

®¹i häc kh¸c trong vµ ngoµi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi theo nh÷ng quy ®Þnh 

chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o. 
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 Häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh ®ang theo häc ë mét 

trêng ®¹i häc ngoµi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi nÕu ®ñ ®iÒu kiÖn cã thÓ ®îc 

nhËn vµo häc ë c¸c ®¬n vÞ thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

3. Häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh cña §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi ®îc ®¶m b¶o nh÷ng ®iÒu kiÖn häc tËp, sinh ho¹t vµ ®îc khuyÕn 

khÝch, t¹o ®iÒu kiÖn ®i s©u nghiªn cøu khoa häc ®Ó ph¸t huy tèi ®a tµi n¨ng 

vµ trÝ tuÖ cña m×nh. 

 Nh÷ng häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh xuÊt s¾c ®îc 

hëng chÕ ®é ®µo t¹o ®Æc biÖt, kÓ c¶ rót ng¾n niªn h¹n ®µo t¹o, göi ®i ®µo t¹o 

ë níc ngoµi, chuyÓn tiÕp lªn c¸c bËc ®µo t¹o cao h¬n theo quy ®Þnh cña §¹i 

häc Quèc gia Hµ Néi. 

 Nh÷ng häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh ®Æc biÖt xuÊt 

s¾c sÏ ®îc cÊp häc bæng ®Æc biÖt hoÆc ®îc tÆng c¸c gi¶i thëng ®Æc biÖt. 

 Ngoµi ra, häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh cña §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi cßn cã quyÒn vµ nghÜa vô nh ®èi víi häc sinh, sinh viªn 

trong c¶ níc. 

 

 §iÒu 11: C¸n bé l·nh ®¹o cÊp trëng cña Trêng ®¹i häc, ViÖn nghiªn 

cøu thµnh viªn hoÆc ®¬n vÞ trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi (gäi t¾t lµ 

Thñ trëng ®¬n vÞ), chÞu tr¸ch nhiÖm qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh c¸c mÆt ho¹t ®éng 

c«ng t¸c cña ®¬n vÞ m×nh theo chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ quyÒn h¹n do Gi¸m 

®èc §HQGHN quy ®Þnh vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tríc ph¸p luËt vµ Gi¸m ®èc 

§HQGHN vÒ mäi ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ m×nh. 

 §iÒu 12: Mäi c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn, häc sinh, sinh viªn, häc 

viªn vµ nghiªn cøu sinh cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ph¶i chÊp hµnh 

nghiªm chØnh ph¸p luËt Nhµ níc, kû luËt lao ®éng, chÕ ®é tr¸ch nhiÖm, néi 

quy, quy chÕ cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ cña ®¬n vÞ, còng nh c¸c quy 

®Þnh kh¸c cã liªn quan vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tríc thñ trëng trùc tiÕp vÒ viÖc 

thùc hiÖn nhiÖm vô ®îc giao. 
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Ch¬ng II 
Héi ®ång §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

 

§iÒu 13: C¬ cÊu thµnh viªn Héi ®ång §HQGHN bao gåm c¸c thµnh 

viªn ®¬ng nhiªn vµ c¸c thµnh viªn ®îc bÇu.  

- C¸c thµnh viªn ®¬ng nhiªn: Gi¸m ®èc, BÝ th §¶ng uû, c¸c Phã 

Gi¸m ®èc §HQGHN, c¸c HiÖu trëng Trêng §¹i häc, c¸c ViÖn trëng 

ViÖn nghiªn cøu thµnh viªn thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

- C¸c thµnh viªn kh¸c lµ c¸c nhµ khoa häc, gi¸o dôc, qu¶n lý gi¸o dôc 

cã n¨ng lùc vµ uy tÝn trong vµ ngoµi §HQGHN do c¸c thµnh viªn ®¬ng 

nhiªn cña Héi ®ång bÇu. Sè lîng c¸c thµnh viªn ®îc bÇu kh«ng qu¸ 30% 

tæng sè thµnh viªn Héi ®ång. 

Gi¸m ®èc §HQGHN lµ Chñ tÞch Héi ®ång §HQGHN; Chñ tÞch Héi 

®ång §HQGHN bæ nhiÖm th ký vµ c¸c thµnh viªn cña Héi ®ång. NhiÖm kú 

cña Héi ®ång §HQGHN theo nhiÖm kú cña Gi¸m ®èc. 

 
§iÒu 14: Nh÷ng c«ng viÖc thuéc thÈm quyÒn gi¶i quyÕt cña Héi 

®ång §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 
 Héi ®ång §¹i häc Quèc gia Hµ Néi xem xÐt vµ quyÕt nghÞ tËp thÓ 

nh÷ng vÊn ®Ò sau ®©y: 

1. ChiÕn lîc, quy ho¹ch, kÕ ho¹ch ph¸t triÓn dµi h¹n, trung h¹n vµ hµng 

n¨m cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

2. §Ò ¸n thµnh lËp, gi¶i thÓ, s¸p nhËp vµ chia t¸ch c¸c trêng ®¹i häc, c¸c 

viÖn nghiªn cøu thµnh viªn, c¸c khoa vµ trung t©m nghiªn cøu, ®µo t¹o 

trùc thuéc, c¸c khoa thuéc trêng ®¹i häc, c¸c phßng nghiªn cøu chuyªn 

®Ò thuéc c¸c viÖn nghiªn cøu, Nhµ xuÊt b¶n vµ T¹p chÝ Khoa häc 

§HQGHN; 

3. C¸c quy chÕ vÒ sö dông, ®iÒu ®éng ®éi ngò c¸n bé gi¶ng d¹y, c¸n bé 

nghiªn cøu ë c¸c trêng ®¹i häc, viÖn nghiªn cøu, c¸c khoa vµ trung t©m 

nghiªn cøu trùc thuéc; quy chÕ vÒ thùc hiÖn chÕ ®é båi dìng ®Æc biÖt ®èi 

víi c¸n bé gi¶ng d¹y, c¸n bé nghiªn cøu ®Æc biÖt xuÊt s¾c; 
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4. C¸c quy ®Þnh vÒ häc chÕ, quy tr×nh, tæ chøc ®µo t¹o, kiÓm tra, thi vµ c«ng 

nhËn tèt nghiÖp,... c¸c tr×nh ®é ®¹i häc, th¹c sü, tiÕn sü cho §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi (gäi t¾t lµ Quy chÕ ®µo t¹o cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi). 

 

§iÒu 15: Chñ tÞch Héi ®ång §HQGHN ban hµnh quy chÕ ho¹t ®éng 

cña Héi ®ång. V¨n phßng §HQGHN gióp viÖc Héi ®ång §HQGHN. Héi 

®ång §HQGHN ®îc sö dông con dÊu cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

Héi ®ång §HQGHN häp ®Þnh kú 6 th¸ng mét lÇn. Trong nh÷ng 

trêng hîp cÇn thiÕt, Chñ tÞch Héi ®ång cã thÓ triÖu tËp häp bÊt thêng. 

Cuéc häp Héi ®ång §HQGHN hîp lÖ khi cã Ýt nhÊt 2/3 sè thµnh viªn tham 

dù. Héi ®ång §HQGHN ho¹t ®éng theo nguyªn t¾c th¶o luËn d©n chñ. C¸c 

kÕt luËn hoÆc quyÕt nghÞ cña Héi ®ång ®îc th«ng qua b»ng h×nh thøc biÓu 

quyÕt (c«ng khai hoÆc bá phiÕu kÝn). C¸c kÕt luËn vµ quyÕt nghÞ cña Héi 

®ång §HQGHN chØ cã gi¸ trÞ ph¸p lý khi cã h¬n 1/2 tæng sè thµnh viªn Héi 

®ång nhÊt trÝ hoÆc b»ng 1/2 tæng sè thµnh viªn Héi ®ång trong ®ã cã phiÕu 

cña Chñ tÞch Héi ®ång.  

 

Ch¬ng III 
Gi¸m ®èc ®¹i häc quèc gia hµ néi 

 
Môc 1: Tæ chøc vµ chøc n¨ng 

 

§iÒu 16:  

1. Gi¸m ®èc §HQGHN do Thñ tíng ChÝnh phñ bæ nhiÖm vµ miÔn nhiÖm 

theo ®Ò nghÞ cña Bé trëng, Trëng Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ, 

sau khi thèng nhÊt ý kiÕn víi Bé trëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o. Gi¸m 

®èc §HQGHN cã nhiÖm kú 5 n¨m vµ kh«ng gi÷ qu¸ 2 nhiÖm kú liªn tôc. 

2. Gi¸m ®èc §HQGHN qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi theo chÕ ®é thñ trëng, chÞu tr¸ch nhiÖm tríc ph¸p luËt vµ 

cÊp trªn vÒ toµn bé ho¹t ®éng cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ vÒ viÖc 

thi hµnh nhiÖm vô cña c¸n bé, c«ng chøc, häc sinh, sinh viªn thuéc 

quyÒn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  

 §iÒu 17: 
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1. CÊp phã cña Gi¸m ®èc §HQGHN lµ Phã Gi¸m ®èc §HQGHN. Phã 

Gi¸m ®èc §HQGHN do Thñ tíng ChÝnh phñ bæ nhiÖm vµ miÔn nhiÖm 

theo ®Ò nghÞ cña Gi¸m ®èc §HQGHN. NhiÖm kú cña Phã Gi¸m ®èc theo 

nhiÖm kú cña Gi¸m ®èc. 

2. Phã Gi¸m ®èc §HQGHN ®îc Gi¸m ®èc §HQGHN ph©n c«ng phô 

tr¸ch mét sè mÆt c«ng t¸c cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ chÞu tr¸ch 

nhiÖm tríc Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ nh÷ng viÖc ®îc ph©n c«ng. Phã 

Gi¸m ®èc §HQGHN ®îc sö dông quyÒn h¹n cña Gi¸m ®èc, nh©n danh 

Gi¸m ®èc khi chØ ®¹o, ®iÒu hµnh, gi¶i quyÕt, quyÕt ®Þnh c¸c mÆt c«ng t¸c 

theo sù ph©n c«ng cña Gi¸m ®èc §HQGHN vµ cïng víi Gi¸m ®èc 

§HQGHN chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ nh÷ng quyÕt ®Þnh ®ã. Khi cÇn thiÕt Gi¸m 

®èc §HQGHN gi¶i quyÕt mét sè viÖc ®· ph©n c«ng cho Phã Gi¸m ®èc 

hoÆc ®iÒu chØnh l¹i sù ph©n c«ng tr¸ch nhiÖm cho c¸c Phã Gi¸m ®èc theo 

yªu cÇu c«ng t¸c trong tõng thêi gian. 

3. Trong trêng hîp Gi¸m ®èc §HQGHN v¾ng mÆt, Gi¸m ®èc §HQGHN 

uû nhiÖm cho mét Phã Gi¸m ®èc §HQGHN gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc 

thuéc ph¹m vi, tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n cña Gi¸m ®èc §HQGHN. 

 
Môc 2: Tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n 

 

• Ghi chó: Côm tõ "Gi¸m ®èc §HQGHN" ®îc nªu trong c¸c ®iÒu tõ 

®©y vÒ sau dïng ®Ó chØ Gi¸m ®èc §HQGHN hoÆc Phã Gi¸m ®èc §HQGHN 

®îc Gi¸m ®èc §HQGHN uû quyÒn thay mÆt m×nh. 

 

§iÒu 18: Gi¸m ®èc §HQGHN cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn c¸c quyÕt 

nghÞ cña Héi ®ång §HQGHN vÒ nh÷ng néi dung quy ®Þnh t¹i §iÒu 14 cña 

Quy ®Þnh nµy. 

 

§iÒu 19: C«ng t¸c quy ho¹ch vµ kÕ ho¹ch 
Gi¸m ®èc §HQGHN cã tr¸ch nhiÖm x©y dùng, quy ho¹ch, chiÕn lîc, 

kÕ ho¹ch dµi h¹n, trung h¹n vµ hµng n¨m vÒ ph¸t triÓn §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi, b¸o c¸o xin ý kiÕn Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vµ c¸c Bé, Ngµnh cã liªn 

quan vµ tr×nh Thñ tíng ChÝnh phñ phª duyÖt.  
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 §iÒu 20: C«ng t¸c ®µo t¹o 
1. Gi¸m ®èc §HQGHN cã tr¸ch nhiÖm: 

1.1. Tæ chøc x©y dùng m« h×nh vµ ph¬ng thøc ®µo t¹o, kÕ ho¹ch, chØ tiªu 

®µo t¹o hµng n¨m vµ kÕ ho¹ch ®µo t¹o dµi h¹n cña §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi; 

1.2. Tæ chøc thùc hiÖn viÖc ®µo t¹o ë tr×nh ®é ®¹i häc, th¹c sü, tiÕn sü 

trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

1.3. §¨ng ký víi Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o më thÝ ®iÓm c¸c ngµnh ®µo t¹o 

míi hoÆc thay ®æi s¾p xÕp l¹i c¸c ngµnh ®µo t¹o; sau thêi gian thÝ 

®iÓm b¸o c¸o vµ kiÕn nghÞ Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o ®¸nh gi¸, chÝnh 

thøc ®a vµo danh môc ®µo t¹o Nhµ níc; 

1.4. ThÈm ®Þnh vµ phª duyÖt ch¬ng tr×nh ®µo t¹o cña c¸c ®¬n vÞ ®µo t¹o 

trùc thuéc; 

1.5. Tæ chøc biªn so¹n, thÈm ®Þnh, in vµ ph¸t hµnh c¸c gi¸o tr×nh cÊp 

§HQGHN; 

1.6. Ên hµnh, qu¶n lý viÖc cÊp ph¸t ph«i b»ng, chøng chØ; 

1.7. Thanh tra, kiÓm tra c«ng t¸c tæ chøc ®µo t¹o vµ cÊp ph¸t v¨n b»ng 

chøng chØ cña c¸c ®¬n vÞ; 

1.8. ChØ ®¹o c¸c ®¬n vÞ trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi thùc hiÖn tèt c«ng 

t¸c gi¸o dôc quèc phßng trong c¸c trêng ®¹i häc thµnh viªn vµ c¸c 

khoa trùc thuéc. 

2. Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh: 

2.1. Më ngµnh ®µo t¹o ë tr×nh ®é ®¹i häc, th¹c sü, tiÕn sü theo danh môc 

c¸c ngµnh ®µo t¹o cña Níc Céng hoµ X· héi Chñ nghÜa ViÖt Nam vµ 

më thÝ ®iÓm c¸c ngµnh ®µo t¹o míi hoÆc thay ®æi s¾p xÕp l¹i c¸c 

ngµnh ®µo t¹o; 

2.2. Ban hµnh quy chÕ tuyÓn sinh ®¹i häc, sau ®¹i häc cho phï hîp víi 

môc tiªu, yªu cÇu cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi trªn c¬ së quy ®Þnh 

chung cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o; 

2.3. Ban hµnh khung ch¬ng tr×nh vÒ khèi kiÕn thøc chung vµ khèi kiÕn 

thøc c¬ b¶n chung cho c¸c bËc ®µo t¹o; 
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2.4. Giao c¸c m· ngµnh ®µo t¹o vµ c¸c lo¹i h×nh ®µo t¹o cô thÓ cho c¸c 

trêng ®¹i häc vµ c¸c viÖn nghiªn cøu thµnh viªn, c¸c khoa vµ c¸c 

trung t©m nghiªn cøu, ®µo t¹o trùc thuéc; 

2.5. Ph©n bæ chØ tiªu tuyÓn sinh (®îc Nhµ níc giao) c¸c hÖ, c¸c bËc ®µo 

t¹o cho c¸c trêng ®¹i häc vµ c¸c viÖn nghiªn cøu thµnh viªn, c¸c 

khoa vµ c¸c trung t©m nghiªn cøu, ®µo t¹o trùc thuéc; 

2.6. DuyÖt ®iÓm chuÈn tuyÓn sinh cao häc vµ nghiªn cøu sinh cña c¸c 

khoa vµ c¸c trung t©m nghiªn cøu, ®µo t¹o trùc thuéc; 

2.7. Ký c«ng nhËn nghiªn cøu sinh thuéc c¸c ®¬n vÞ ®µo t¹o trong §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi vµ häc viªn cao häc cña c¸c khoa vµ c¸c trung t©m 

nghiªn cøu, ®µo t¹o trùc thuéc; 

2.8. Thµnh lËp héi ®ång cÊp nhµ níc chÊm luËn ¸n TiÕn sü cho nghiªn 

cøu sinh thuéc c¸c ®¬n vÞ ®µo t¹o cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ 

héi ®ång chÊm luËn ¸n th¹c sü cho häc viªn thuéc c¸c khoa trùc thuéc 

vµ c¸c trung t©m nghiªn cøu, ®µo t¹o; 

2.9. Ký c«ng nhËn tèt nghiÖp vµ cÊp b»ng th¹c sü cho nh÷ng ngêi ®· 

hoµn thµnh ch¬ng tr×nh ®µo t¹o vÒ c¸c ngµnh ®µo t¹o thÝ ®iÓm, liªn 

ngµnh cña c¸c ®¬n vÞ ®µo t¹o thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi theo ®Ò 

nghÞ cña thñ trëng ®¬n vÞ ®µo t¹o; 

2.10. Ký c«ng nhËn tèt nghiÖp vµ cÊp b»ng cö nh©n, th¹c sü cho nh÷ng 

ngêi ®· hoµn thµnh ch¬ng tr×nh t¬ng øng t¹i c¸c khoa  vµ c¸c 

trung t©m nghiªn cøu, ®µo t¹o trùc thuéc theo ®Ò nghÞ cña Chñ nhiÖm 

khoa hoÆc Gi¸m ®èc trung t©m; 

2.11.  Ký c«ng nhËn häc vÞ vµ cÊp b»ng tiÕn sü cho nghiªn cøu sinh thuéc 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi  ®· b¶o vÖ thµnh c«ng luËn ¸n vµ ®· thùc 

hiÖn quy tr×nh thÈm ®Þnh luËn ¸n  tiÕn sü cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o; 

2.12. CÊp b»ng tiÕn sü danh dù hoÆc danh hiÖu Gi¸o s danh dù cho 

nh÷ng nhµ khoa häc, gi¸o dôc, ho¹t ®éng x· héi trong vµ ngoµi níc. 

 

§iÒu 21: C«ng t¸c nghiªn cøu khoa häc 
1. Gi¸m ®èc §HQGHN cã tr¸ch nhiÖm: 
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1.1. Tæ chøc x©y dùng chiÕn lîc; kÕ ho¹ch hµng n¨m, trung h¹n, dµi h¹n 

vÒ ho¹t ®éng khoa häc - c«ng nghÖ cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ 

b¶o vÖ víi Bé Khoa häc, C«ng nghÖ vµ M«i trêng vµ c¸c Bé, Ngµnh 

liªn quan; 

1.2. ChØ ®¹o viÖc thùc hiÖn c¸c ch¬ng tr×nh khoa häc - c«ng nghÖ cÊp 

Nhµ níc, c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc, c¸c dù ¸n s¶n xuÊt thö, thö 

nghiÖm, c¸c ®Ò tµi hîp t¸c quèc tÕ, c¸c dù ¸n ph¸t triÓn cÊp Nhµ níc 

do §¹i häc Quèc gia Hµ Néi phô tr¸ch vµ cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc 

qu¶n lý vµ t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó c¸c ch¬ng tr×nh vµ ®Ò tµi nµy ®îc thùc 

hiÖn t¹i §¹i häc Quèc gia Hµ Néi nh trong §iÒu 34, §iÒu 35 cña 

Quy chÕ vÒ Tæ chøc vµ Ho¹t ®éng cña §¹i häc Quèc gia. 

 

2. Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh: 

2.1. Ban hµnh c¸c v¨n b¶n vÒ ph¬ng híng, chñ tr¬ng, c¸c quy ®Þnh, 

quy chÕ vÒ qu¶n lý khoa häc - c«ng nghÖ cña §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi; 

2.2. C¨n cø vµo môc tiªu, kÕ ho¹ch khoa häc - c«ng nghÖ cña Nhµ níc vµ 

kÕ ho¹ch khoa häc - c«ng nghÖ ®îc giao, x¸c ®Þnh c¸c nhiÖm vô 

khoa hoc - c«ng nghÖ cÊp §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

2.3. XÐt duyÖt, qu¶n lý vµ nghiÖm thu c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc, c¸c 

dù ¸n s¶n xuÊt thö, thö nghiÖm, c¸c ®Ò tµi hîp t¸c quèc tÕ, c¸c dù ¸n 

ph¸t triÓn cÊp §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ trùc tiÕp tæ chøc thùc hiÖn 

c¸c ®Ò tµi cÊp §¹i häc Quèc gia Hµ Néi cã tÝnh ®a lÜnh vùc vµ qui m« 

lín; 

2.4. DuyÖt cÊp kinh phÝ, thiÕt bÞ, vËt t cho c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu cña c¸c 

trêng ®¹i häc, c¸c viÖn nghiªn cøu, c¸c trung t©m vµ c¸c ®¬n vÞ 

nghiªn cøu khoa häc trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 

§iÒu 22: C«ng t¸c chÝnh trÞ t tëng vµ häc sinh - sinh viªn 

1. Gi¸m ®èc §HQGHN cã  tr¸ch nhiÖm: 

1.1. Thèng nhÊt l·nh ®¹o viÖc thùc hiÖn c«ng t¸c gi¸o dôc chÝnh trÞ t 

tëng cho c¸n bé, c«ng chøc, häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn 
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cøu sinh trong c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn, c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi; 

1.2. Qu¶n lý ch¬ng tr×nh gi¶ng d¹y Lý luËn M¸c - Lªnin vµ T tëng Hå 

ChÝ Minh trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

2. Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh: 

2.1. Ban hµnh c¸c v¨n b¶n quy ®Þnh vÒ c«ng t¸c chÝnh trÞ t tëng ®èi víi 

c¸n bé, c«ng chøc, häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh 

trong c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn vµ trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, 

®ång thêi chØ ®¹o, kiÓm tra viÖc thùc hiÖn c«ng t¸c nµy trong c¸c ®¬n 

vÞ; 

2.2. Ban hµnh c¸c v¨n b¶n vÒ ph¬ng híng, chñ ch¬ng, c¸c quy chÕ, 

quy ®Þnh vÒ qu¶n lý häc sinh, sinh viªn vµ chØ ®¹o, kiÓm tra viÖc thùc 

hiÖn cña c¸c ®¬n vÞ; 

2.3. Ban hµnh quy ®Þnh vÒ chÕ ®é chÝnh s¸ch, c¸c h×nh thøc vµ chÕ ®é 

khen thëng cho häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh 

trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

2.4. Ph©n bæ chØ tiªu ®i häc níc ngoµi cña häc sinh, sinh viªn, häc viªn  

vµ nghiªn cøu sinh cho c¸c ®¬n vÞ.  

 

§iÒu 23: C«ng t¸c tæ chøc vµ c¸n bé 

1. Gi¸m ®èc §HQGHN cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc x©y dùng ®Ò ¸n thµnh lËp, 

gi¶i thÓ, s¸p nhËp vµ chia t¸ch c¸c trêng ®¹i häc vµ c¸c viÖn nghiªn cøu 

thµnh viªn, b¸o c¸o xin ý kiÕn Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, c¸c Bé, Ngµnh cã 

liªn quan vµ tr×nh Thñ tíng ChÝnh phñ quyÕt ®Þnh. 

2. Theo quyÕt nghÞ cña Héi ®ång §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, Gi¸m ®èc 

§HQGHN  ban hµnh quyÕt ®Þnh: 

2.1. Thµnh lËp, s¸p nhËp, chia t¸ch hoÆc gi¶i thÓ c¸c khoa, c¸c trung t©m 

®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc c«ng nghÖ trùc thuéc §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi; 
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2.2. Thµnh lËp, s¸p nhËp, chia t¸ch hoÆc gi¶i thÓ c¸c khoa thuéc trêng ®¹i 

häc thµnh viªn; 

2.3. Thµnh lËp, s¸p nhËp, chia t¸ch hoÆc gi¶i thÓ c¸c phßng nghiªn cøu 

chuyªn ®Ò thuéc viÖn nghiªn cøu thµnh viªn; 

3. Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh: 

3.1. Thµnh lËp, s¸p nhËp, chia t¸ch hoÆc gi¶i thÓ c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ trùc 

thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi sau: V¨n phßng, c¸c ban chøc n¨ng, c¸c 

b¶o tµng khoa häc, vên thùc vËt, ®éng vËt, c¸c ®¬n vÞ phôc vô nghiªn 

cøu vµ ®µo t¹o ...; 

3.2. Thµnh lËp hoÆc gi¶i thÓ Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §HQGHN vµ 

c¸c héi ®ång t vÊn cho Gi¸m ®èc §HQGHN; 

3.3. Thµnh lËp, s¸p nhËp, chia t¸ch hoÆc gi¶i thÓ c¸c bé m«n trùc thuéc 

trêng ®¹i häc thµnh viªn, c¸c bé phËn trùc thuéc c¸c ®¬n vÞ trùc 

thuéc kh«ng lµ c¸c trêng ®¹i häc, c¸c viÖn nghiªn cøu thµnh viªn; 

3.4. Bæ nhiÖm vµ miÔn nhiÖm Phã HiÖu trëng trêng ®¹i häc, Phã ViÖn 

trëng viÖn nghiªn cøu, Ch¸nh V¨n phßng vµ Phã V¨n phßng, Trëng 

ban vµ Phã Trëng ban chøc n¨ng, Trëng vµ Phã c¸c ®¬n vÞ trùc 

thuéc kh¸c cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi theo quy chÕ; 

3.5. Bæ nhiÖm vµ miÔn nhiÖm c¸c chøc danh gi¶ng viªn, nghiªn cøu viªn, 

chuyªn viªn, gi¶ng viªn chÝnh, nghiªn cøu viªn chÝnh, chuyªn viªn 

chÝnh vµ t¬ng ®¬ng; 

3.6. Ph©n bæ chØ tiªu biªn chÕ vµ chØ tiªu c¸n bé cho c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

3.7. §iÒu ®éng c¸n bé cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®Õn gi¶ng d¹y hoÆc 

nghiªn cøu, c«ng t¸c ë nh÷ng ®¬n vÞ kh¸c nhau. 

4. Gi¸m ®èc §HQGHN trùc tiÕp qu¶n lý c¸c c¸n bé lµ HiÖu trëng, Phã 

HiÖu trëng, ViÖn trëng, Phã ViÖn trëng, Ch¸nh, Phã V¨n phßng, 

Trëng, Phã c¸c ban chøc n¨ng vµ Trëng, Phã c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc §¹i 

häc Quèc gia Hµ Néi, Gi¸o s, TiÕn sü khoa häc theo néi dung ph©n cÊp 

qu¶n lý. 

5. Gi¸m ®èc §HQGHN ban hµnh c¸c v¨n b¶n quy ®Þnh hoÆc c¸c v¨n b¶n 

híng dÉn vÒ : 
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5.1. Tiªu chuÈn c¸n bé, c¸ch thøc tuyÓn dông, bè trÝ, sö dông c¸n bé trong 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

5.2.  ChÕ ®é l¬ng, chÕ ®é phô cÊp, chÕ ®é n©ng l¬ng vµ c¸c chÕ ®é 

chÝnh s¸ch kh¸c cho c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn; 

5.3.  H×nh thøc tr¶ l¬ng, xÕp l¬ng, n©ng bËc l¬ng, ®iÒu chØnh l¬ng 

cho c¸n bé, c«ng nh©n viªn theo quy ®Þnh. 

6. Gi¸m ®èc §HQGHN x¸c nhËn danh s¸ch, cã ý kiÕn b»ng v¨n b¶n vÒ kÕt 

qu¶ xÐt c«ng nhËn c¸c chøc danh Gi¸o s, Phã Gi¸o s cña c¸c ®¬n vÞ 

thµnh viªn vµ trùc thuéc vµ chuyÓn toµn bé hå s¬ lªn Héi ®ång chøc danh 

gi¸o s Nhµ níc. 

7. Gi¸m ®èc §HQGHN xem xÐt vµ ®Ò nghÞ Bé trëng, Trëng Ban Tæ chøc 

- C¸n bé ChÝnh phñ, xem xÐt vµ ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm 

vµo ng¹ch gi¸o s hoÆc phã gi¸o s ®èi víi nh÷ng ngêi ®îc c«ng nhËn 

chøc danh gi¸o s hoÆc phã gi¸o s vµ nh÷ng ngêi ®· cã häc hµm gi¸o 

s hoÆc phã gi¸o s cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 

§iÒu 24: C«ng t¸c thi ®ua khen thëng vµ kû luËt 
1. Gi¸m ®èc §HQGHN ban hµnh c¸c v¨n b¶n quy ®Þnh danh hiÖu, tiªu 

chuÈn vµ quy tr×nh xÐt thi ®ua trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ chØ ®¹o, 

kiÓm tra viÖc thùc hiÖn trong c¸c ®¬n vÞ; 

2. Gi¸m ®èc §HQGHN phèi hîp víi Ban ChÊp hµnh C«ng ®oµn, §oµn 

Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh §HQGHN ph¸t ®éng vµ tæ chøc thùc 

hiÖn phong trµo thi ®ua trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

3. Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh khen thëng ë cÊp §HQGHN hoÆc ®Ò 

nghÞ Nhµ níc, c¸c Bé, ngµnh khen thëng cho tËp thÓ vµ c¸ nh©n cã 

thµnh tÝch xuÊt s¾c trong ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc, häc tËp vµ c«ng 

t¸c; 

4. Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh thi hµnh kû luËt ®èi víi c¸c c¸n bé, c«ng 

chøc thuéc diÖn do Gi¸m ®èc §HQGHN trùc tiÕp qu¶n lý ghi trong ®iÓm 

4 §iÒu 23 cña quy ®Þnh nµy, c¸c c¸n bé, c«ng chøc lµ gi¶ng viªn chÝnh vµ 

t¬ng ®¬ng. 

 

§iÒu 25: C«ng t¸c quan hÖ quèc tÕ vµ ®èi ngo¹i 
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1. Gi¸m ®èc §HQGHN phª chuÈn chiÕn lîc vµ kÕ ho¹ch hîp t¸c quèc tÕ 

dµi h¹n, trung h¹n vµ ng¾n h¹n cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

2. Gi¸m ®èc §HQGHN lµ ngêi ®¹i diÖn cho §¹i häc Quèc gia Hµ néi ký 

c¸c tho¶ íc vÒ hîp t¸c gi÷a §¹i häc Quèc gia Hµ Néi víi c¸c c¬ quan, tæ 

chøc ë trong níc vµ níc ngoµi trong lÜnh vùc ®µo t¹o, nghiªn cøu vµ 

triÓn khai khoa häc, c«ng  nghÖ. 

3. Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh: 

3.1. Cö c¸n bé, sinh viªn cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ra níc ngoµi 

c«ng t¸c, häc tËp vµ mêi ngêi níc ngoµi vµo häc tËp, lµm viÖc ë 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

3.2.  Tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ, c¸c ho¹t ®éng liªn kÕt quèc tÕ 

cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

§iÒu 26: C«ng t¸c kÕ ho¹ch, tµi chÝnh, c¬ së vËt chÊt vµ x©y dùng 
c¬ b¶n 
1. Gi¸m ®èc §HQGHN cã tr¸ch nhiÖm: 

1.1. ChØ ®¹o trùc tiÕp c«ng t¸c kÕ ho¹ch vµ tµi chÝnh cña §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi víi t c¸ch lµ ®Çu mèi ®îc giao c¸c chØ tiªu kÕ ho¹ch hµng 

n¨m cña Nhµ níc; 

1.2. LËp vµ b¶o vÖ kÕ ho¹ch ng©n s¸ch dµi h¹n, trung h¹n vµ ng¾n h¹n, kÕ 

ho¹ch hµng n¨m, kÕ ho¹ch ®ét xuÊt vÒ ng©n s¸ch ®µo t¹o, nghiªn cøu 

khoa häc, hîp t¸c quèc tÕ, c¸c ch¬ng tr×nh môc tiªu, c¸c nhiÖm vô 

cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi tríc Bé Tµi chÝnh, Bé KÕ ho¹ch vµ 

§Çu t vµ c¸c c¬ quan nhµ níc h÷u quan. 

1.3. Qu¶n lý nguån kinh phÝ, tµi s¶n vµ c¬ së vËt chÊt cña §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi. 

2. Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh : 

2.1. Ph©n phèi kinh phÝ cho c¸c ho¹t ®éng ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc, 

hîp t¸c quèc tÕ vµ c¸c ho¹t ®éng kh¸c cña c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn vµ 

trùc thuéc, cho c¸c nhiÖm vô, c¸c ch¬ng tr×nh môc tiªu cña §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi vµ cña c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn vµ trùc thuéc; 

2.2. Giao tµi s¶n, c¬ së vËt chÊt cho c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn vµ trùc thuéc 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®Ó qu¶n lý vµ sö dông; giao c¸c c¬ së vËt 
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chÊt dïng chung cho V¨n phßng §HQGHN hoÆc mét sè ®¬n vÞ ®Ó 

qu¶n lý vµ ®iÒu phèi cho c¸c ®¬n vÞ sö dông; 

2.3. §iÒu ®éng tµi s¶n, c¬ së vËt chÊt do c¸c ®¬n vÞ ®ang qu¶n lý ®Ó phôc 

vô cho lîi Ých chung cña sù ph¸t triÓn cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

2.4. Thanh lý tµi s¶n; 

2.5.  Phª duyÖt c¸c dù ¸n ®Çu t vµ x©y dùng c¬ b¶n theo quy ®Þnh ph©n 

cÊp qu¶n lý cña Nhµ níc hiÖn hµnh. 

 

§iÒu 27: C«ng t¸c thanh tra, kiÓm tra 

1. Gi¸m ®èc §HQGHN ban hµnh c¸c v¨n b¶n quy ®Þnh hoÆc c¸c v¨n b¶n 

híng dÉn cô thÓ vÒ thùc hiÖn viÖc thanh tra, kiÓm tra trong néi bé, vÒ gi¶i 

quyÕt c¸c khiÕu n¹i, tè c¸o, vÒ thùc hiÖn quy chÕ, quy tr×nh ho¹t ®éng cña 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi theo quy ®Þnh cña Nhµ níc; 

2. Gi¸m ®èc §HQGHN cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc, chØ ®¹o ho¹t ®éng thanh tra; 

xem xÐt, gi¶i quyÕt hoÆc thµnh lËp c¸c ®oµn thanh tra, kiÓm tra ®Ó gi¶i 

quyÕt c¸c khiÕu n¹i, tè c¸o cña c¸n bé, c«ng chøc, häc sinh, sinh viªn, häc 

viªn vµ nghiªn cøu sinh liªn quan ®Õn c¸c vô viÖc thuéc thÈm quyÒn Gi¸m 

®èc gi¶i quyÕt vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ c«ng t¸c thanh tra tríc c¬ quan nhµ 

níc cã thÈm quyÒn; 

3. Gi¸m ®èc §HQGHN gi¶i quyÕt khiÕu n¹i cña c¸n bé, c«ng chøc liªn quan 

®Õn c¸c quyÕt ®Þnh cña c¸c thñ trëng ®¬n vÞ trùc thuéc §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi. 

 
 

ch¬ng IV 
Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o,  c¸c héi ®ång ngµnh 

(liªn ngµnh) cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 
 

môc 1: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o 
 

 §iÒu 28: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc gia Hµ Néi do 

Gi¸m ®èc §HQGHN ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp. NhiÖm kú cña Héi ®ång Khoa 

häc vµ §µo t¹o theo nhiÖm kú cña Gi¸m ®èc §HQGHN. 
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 §iÒu 29: Thµnh viªn cña Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi bao gåm : 

1. Gi¸m ®èc, mét sè Phã Gi¸m ®èc, mét sè trëng ban chøc n¨ng §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi;  

2. HiÖu trëng c¸c trêng ®¹i häc thµnh viªn, Chñ nhiÖm c¸c khoa trùc thuéc 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

3. ViÖn trëng c¸c viÖn nghiªn cøu thµnh viªn, mét sè gi¸m ®èc trung t©m 

nghiªn cøu trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

4. Mét sè c¸n bé gi¶ng d¹y, nhµ khoa häc trong vµ ngoµi §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi. 

Gi¸m ®èc §HQGHN ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm Chñ tÞch, 

c¸c Phã Chñ tÞch, Th ký vµ c¸c thµnh viªn cña Héi ®ång Khoa häc vµ §µo 

t¹o. 

Ban Khoa häc - C«ng nghÖ vµ Ban §µo t¹o §HQGHN gióp viÖc Héi 

®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §HQGHN. 

 

 §iÒu 30: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

lµm nhiÖm vô t vÊn cho Gi¸m ®èc §HQGHN trong viÖc : 

1. X¸c ®Þnh chiÕn lîc vµ ®Ò ra nh÷ng chñ tr¬ng lín trong ®µo t¹o, nghiªn 

cøu, triÓn khai khoa häc - c«ng nghÖ; 

2. X¸c ®Þnh quy m« vµ c¸c bíc ph¸t triÓn §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

3. §Ò ra c¸c híng u tiªn, c¸c híng mòi nhän trong ®µo t¹o vµ nghiªn cøu 

khoa häc ë §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

4. X©y dùng m« h×nh vµ ph¬ng thøc tæ chøc ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc 

trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

5. Quy ho¹ch vµ x©y dùng kÕ ho¹ch ®µo t¹o vµ båi dìng ®éi ngò c¸n bé 

khoa häc cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

6. X¸c ®Þnh kÕ ho¹ch hîp t¸c vµ trao ®æi nghiªn cøu khoa häc trong níc vµ 

ngoµi níc; 

7. §¸nh gi¸ chÊt lîng c«ng tr×nh nghiªn cøu khoa häc cÊp §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi; 
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8. Thµnh lËp c¸c trêng ®¹i häc, c¸c viÖn nghiªn cøu thµnh viªn vµ c¸c khoa 

trùc thuéc míi cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

9. Khen thëng nh÷ng c«ng tr×nh khoa häc xuÊt s¾c, nh÷ng s¸ng kiÕn, s¸ng 

chÕ, ph¸t minh khoa häc. 

 

 §iÒu 31: Chñ tÞch Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi cã tr¸ch nhiÖm : 

1. ChØ ®¹o viÖc chuÈn bÞ néi dung cña c¸c cuéc häp cña Héi ®ång; 

2. TriÖu tËp vµ chñ tr× c¸c sinh ho¹t cña Héi ®ång; 

3. L·nh ®¹o viÖc tæ chøc vµ thùc hiÖn ch¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña 

Héi ®ång. 

 

§iÒu 32: Phã Chñ tÞch Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi cã tr¸ch nhiÖm: 

Gióp Chñ tÞch Héi ®ång trong c¸c ho¹t ®éng chung cña Héi ®ång; 

Thay mÆt Chñ tÞch Héi ®ång ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña Héi ®ång khi Chñ tÞch 

Héi ®ång v¾ng mÆt. 

 

 §iÒu 33: Th ký Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi cã tr¸ch nhiÖm: 

1. ChuÈn bÞ néi dung cho c¸c cuéc häp cña Héi ®ång; 

2. Lµm th ký cho c¸c cuéc häp cña Héi ®ång; 

3. Gióp Chñ tÞch Héi ®ång x©y dùng vµ hoµn chØnh c¸c v¨n b¶n cña Héi 

®ång; 

4. Göi giÊy mêi häp, göi tµi liÖu liªn quan ®Õn cuéc häp cho c¸c thµnh viªn 

Héi ®ång tríc phiªn häp kh«ng díi 15 ngµy vµ göi c¸c biªn b¶n, kÕt 

luËn cña Héi ®ång cho c¸c thµnh viªn kh«ng chËm h¬n 15 ngµy sau khi 

cuéc häp kÕt thóc. 

 

 §iÒu 34: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

häp ®Þnh kú 6 th¸ng mét lÇn. Trong nh÷ng trêng hîp cÇn thiÕt, Chñ tÞch Héi 

®ång cã thÓ triÖu tËp häp bÊt thêng. 
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 §iÒu 35: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

lµm viÖc theo nguyªn t¾c th¶o luËn d©n chñ. C¸c kÕt luËn hoÆc nghÞ quyÕt 

cña Héi ®ång ®îc th«ng qua b»ng h×nh thøc biÓu quyÕt (c«ng khai hoÆc bá 

phiÕu kÝn). ChØ cã c¸c kÕt luËn, nghÞ quyÕt ®îc qu¸ nöa sè thµnh viªn cña 

Héi ®ång t¸n thµnh míi ®îc xem lµ kÕt luËn, nghÞ quyÕt cña Héi ®ång. 

 

 §iÒu 36: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

lµm viÖc theo ph¬ng thøc sau ®©y: 

1. C¸c vÊn ®Ò cÇn lÊy ý kiÕn cña Héi ®ång sÏ ®îc chuÈn bÞ thµnh v¨n b¶n vµ 

®îc göi tríc ®Õn tõng uû viªn, chËm nhÊt lµ 7 ngµy tríc khi Héi ®ång 

häp. C¸c uû viªn nghiªn cøu, cho ý kiÕn b»ng v¨n b¶n hoÆc söa ch÷a trùc 

tiÕp vµo tµi liÖu vµ göi l¹i cho Th ký Héi ®ång vµo ngµy b¾t ®Çu cuéc 

häp; 

2. T¹i cuéc häp chung Héi ®ång chØ th¶o luËn nh÷ng vÊn ®Ò lín, nh÷ng vÊn 

®Ò cã tÝnh nguyªn t¾c; 

3. Gi÷a hai kú häp cña Héi ®ång, c¸c uû viªn cã thÓ tiÕp tôc gãp ý kiÕn cho 

c¸c c«ng t¸c cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi (b»ng th gãp ý hoÆc gÆp trùc 

tiÕp Gi¸m ®èc, Chñ tÞch Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi). 

 §iÒu 37: C¸c thµnh viªn cña Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi ®îc cung cÊp ®Çy ®ñ c¸c th«ng tin cÇn thiÕt liªn quan ®Õn 

ho¹t ®éng cña Héi ®ång, ®îc quyÒn biÓu quyÕt hoÆc ®îc quyÒn b¶o lu ý 

kiÕn riªng trong c¸c vÊn ®Ò thuéc ph¹m vi t vÊn cña m×nh. 

 

 §iÒu 38: C¸c thµnh viªn cña Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o 

§HQGHN cã tr¸ch nhiÖm tham dù ®Çy ®ñ c¸c cuéc häp cña Héi ®ång vµ 

tham gia ®ãng gãp ý kiÕn theo c¸c néi dung cña c¸c cuéc häp. NÕu v× lý do 

chÝnh ®¸ng kh«ng thÓ tham dù cuéc häp cÇn b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n cho Chñ 

tÞch Héi ®ång. 

 
Môc 2: Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) 
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 §iÒu 39: Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) do Gi¸m ®èc §HQGHN ra 

quyÕt ®Þnh thµnh lËp. Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) cã cïng nhiÖm kú víi 

Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §HQGHN. 

Thµnh viªn cña Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) bao gåm: 

1. C¸c uû viªn Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §HQGHN cã chuyªn m«n 

thuéc lÜnh vùc cña ngµnh (liªn ngµnh); 

2. §¹i diÖn c¸c ban Chñ nhiÖm khoa thuéc trêng, khoa trùc thuéc, ph©n 

khoa thuéc khoa trùc thuéc, thñ trëng c¸c trung t©m ®µo t¹o, nghiªn cøu 

trùc thuéc, c¸c phßng nghiªn cøu chuyªn ®Ò thuéc viÖn trong lÜnh vùc 

chuyªn m«n cña ngµnh (liªn ngµnh); 

3. Mét sè c¸n bé gi¶ng d¹y vµ nghiªn cøu cã uy tÝn thuéc lÜnh vùc cña 

ngµnh (liªn ngµnh) ë trong vµ ngoµi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

Sè lîng thµnh viªn cña Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) tuú thuéc vµo 

quy m« tõng lÜnh vùc chuyªn m«n cña tõng ngµnh (liªn ngµnh) trong §¹i 

häc Quèc gia Hµ Néi, gåm tõ 7 ®Õn 17 ngêi, chñ yÕu lµ c¸c c¸n bé gi¶ng 

d¹y vµ nghiªn cøu ®ang c«ng t¸c trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. Trong 

trêng hîp ®Æc biÖt, Gi¸m ®èc §HQGHN cã thÓ quyÕt ®Þnh sè lîng uû viªn 

Héi ®ång lín h¬n 17 ngêi. Gi¸m ®èc §HQGHN bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm 

Chñ tÞch, c¸c Phã Chñ tÞch, Th ký vµ c¸c uû viªn Héi ®ång. 

Ban §µo t¹o vµ Ban Khoa häc - C«ng nghÖ gióp viÖc Héi ®ång ngµnh 

(liªn ngµnh). 

 

 §iÒu 40: Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) cã nhiÖm vô t vÊn cho Gi¸m 

®èc §HQGHN vÒ c¸c viÖc sau : 

1. X¸c ®Þnh c¸c híng mòi nhän u tiªn trong ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc 

- c«ng nghÖ cña ngµnh (liªn ngµnh); 

2. §Ò xuÊt ph¬ng ¸n tæ chøc c¸c ho¹t ®éng liªn kÕt gi÷a c¸c ®¬n vÞ trong 

vµ ngoµi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®Ó n©ng cao chÊt lîng vµ hiÖu qu¶ 

c«ng t¸c ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc cña ngµnh (liªn ngµnh); 

3. Tham gia thÈm ®Þnh c¸c khung ch¬ng tr×nh vµ ch¬ng tr×nh ®µo t¹o cña 

ngµnh (liªn ngµnh); 

4. X¸c ®Þnh ph¬ng híng ®µo ®¹o vµ båi dìng ®éi ngò c¸n bé khoa häc 

cña ngµnh (liªn ngµnh); 
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5. X¸c ®Þnh ph¬ng híng hîp t¸c vµ trao ®æi nghiªn cøu khoa häc trong 

níc vµ ngoµi níc thuéc lÜnh vùc chuyªn m«n cña ngµnh (liªn ngµnh); 

6. Tham gia c¸c ho¹t ®éng chän lùa c¸c ®Ò tµi, dù ¸n nghiªn cøu, triÓn khai 

khoa häc - c«ng nghÖ c¸c cÊp, ®¸nh gi¸ chÊt lîng c¸c c«ng tr×nh nghiªn 

cøu khoa häc; ®Ò xuÊt viÖc khen thëng nh÷ng c«ng tr×nh khoa häc xuÊt 

s¾c, nh÷ng s¸ng chÕ ph¸t minh khoa häc thuéc lÜnh vùc chuyªn m«n cña 

ngµnh (liªn ngµnh); 

7. T vÊn cho Gi¸m ®èc vÒ nh÷ng vÊn ®Ò kh¸c theo yªu cÇu cña Gi¸m ®èc. 

 §iÒu 41: Chñ tÞch Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) cã tr¸ch nhiÖm : 

1. TriÖu tËp vµ chñ tr× c¸c sinh ho¹t cña Héi ®ång;  

2. L·nh ®¹o vµ tæ chøc thùc hiÖn kÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña Héi ®ång theo yªu 

cÇu cña Gi¸m ®èc §HQGHN vµ phï hîp víi ch¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch ho¹t 

®éng cña Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o §HQGHN; 

3. B¸o c¸o b»ng v¨n b¶n c¸c kÕt luËn, kiÕn nghÞ cña Héi ®ång vµ nh÷ng ý 

kiÕn kh¸c cña c¸c uû viªn Héi ®ång cho Gi¸m ®èc §HQGHN.  

 

§iÒu 42: Phã Chñ tÞch Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) cã tr¸ch nhiÖm: 

Gióp Chñ tÞch Héi ®ång trong c¸c ho¹t ®éng chung cña Héi ®ång; 

Thay mÆt Chñ tÞch Héi ®ång ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña Héi ®ång khi Chñ tÞch 

Héi ®ång v¾ng mÆt. 

 

 §iÒu 43: Th ký Héi ®ång cã tr¸ch nhiÖm: 

Gióp Chñ tÞch Héi ®ång chuÈn bÞ néi dung b¸o c¸o vµ triÖu tËp c¸c cuéc häp 

cña Héi ®ång; 

Gióp Chñ tÞch Héi ®ång x©y dùng, hoµn chØnh vµ lu gi÷ c¸c v¨n b¶n cña 

Héi ®ång. 

 

 §iÒu 44: Héi ®ång häp 4 th¸ng mét lÇn. Trong nh÷ng trêng hîp cÇn 

thiÕt, Héi ®ång cã thÓ häp bÊt thêng. C¸c tµi liÖu liªn quan ®Õn cuéc häp 

®îc göi cho c¸c thµnh viªn cña Héi ®ång tríc phiªn häp kh«ng Ýt h¬n 7 

ngµy. Gi¸m ®èc §HQGHN hoÆc nh÷ng ngêi ®îc Gi¸m ®èc uû quyÒn cã 

thÓ cïng tham dù phiªn häp. Trong trêng hîp ®Æc biÖt, Chñ tÞch Héi ®ång 

cã thÓ mêi thªm mét sè chuyªn gia t vÊn trong vµ ngoµi §¹i häc Quèc gia 
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Hµ Néi tham dù phiªn häp cña Héi ®ång. Sè lîng mêi kh«ng qu¸ 1/3 sè uû 

viªn cña Héi ®ång. 

 

 §iÒu 45: Héi ®ång lµm viÖc theo nguyªn t¾c th¶o luËn d©n chñ. C¸c 

kÕt luËn cña Héi ®ång ®îc th«ng qua b»ng h×nh thøc biÓu quyÕt (c«ng khai 

hoÆc bá phiÕu kÝn). Khi cÇn biÓu quyÕt, Héi ®ång ph¶i cã trªn 2/3 sè uû viªn 

Héi ®ång tham dù phiªn häp vµ chØ cã c¸c kÕt luËn ®îc qu¸ nöa sè uû viªn 

Héi ®ång tham dù phiªn häp t¸n thµnh míi ®îc xem lµ kÕt luËn chung cña 

Héi ®ång. C¸c kÕt luËn vµ c¸c ý kiÕn cña Héi ®ång ®îc b¸o c¸o b»ng v¨n 

b¶n cho Gi¸m ®èc §HQGHN kh«ng chËm  h¬n 10 ngµy sau phiªn häp. 

 

 §iÒu 46: C¸c uû viªn Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) ®îc cung cÊp ®Çy 

®ñ c¸c th«ng tin cÇn thiÕt liªn quan ®Õn ho¹t ®éng cña Héi ®ång, ®îc quyÒn 

th¶o luËn, biÓu quyÕt hoÆc b¶o lu ý kiÕn riªng trong c¸c vÊn ®Ò thuéc ph¹m 

vi t vÊn cña m×nh. 

 

 §iÒu 47: C¸c thµnh viªn cña Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) cã tr¸ch 

nhiÖm tham dù ®Çy ®ñ c¸c cuéc häp cña Héi ®ång vµ tham gia ®ãng gãp ý 

kiÕn theo c¸c néi dung cña cuéc häp. NÕu cã lý do chÝnh ®¸ng kh«ng thÓ 

tham dù häp cÇn b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n cho Chñ tÞch héi ®ång.  
 

ch¬ng V 
v¨n phßng vµ c¸c ban chøc n¨ng cña 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi 
 

 §iÒu 48: Chøc n¨ng vµ nhiÖm vô: 

1. V¨n phßng vµ c¸c ban chøc n¨ng lµ c¬ quan tham mu vµ gióp viÖc cho 

Gi¸m ®èc §HQGHN.  

2. V¨n phßng vµ c¸c ban chøc n¨ng cã nhiÖm vô: 

 - §Ò xuÊt víi Gi¸m ®èc §HQGHN nh÷ng vÊn ®Ò cÇn gi¶i quyÕt, 

nh÷ng kiÕn nghÞ, ph¬ng ¸n, gi¶i ph¸p ®Ó thùc thi c¸c c«ng viÖc trong lÜnh 

vùc ®îc ph©n c«ng; 
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- Qu¶n lý tæng hîp theo chøc n¨ng, nhiÖm vô ®îc giao; 

 - Gi¶i quyÕt c«ng t¸c nghiÖp vô theo chøc n¨ng ®îc giao; 

- ChuÈn bÞ cho Gi¸m ®èc §HQGHN lµm viÖc víi c¸c c¬ quan cÊp 

trªn, c¸c c¬ quan bªn ngoµi vµ c¸c ®¬n vÞ trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

- Híng dÉn vµ kiÓm tra c¸c trêng ®¹i häc, c¸c viÖn nghiªn cøu thµnh 

viªn vµ c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc kh¸c thùc hiÖn c«ng t¸c cã liªn quan ®Õn lÜnh 

vùc ®îc giao; 

- Híng dÉn vµ kiÓm tra c«ng t¸c nghiÖp vô ®èi víi c¸c c¬ quan chøc 

n¨ng cÊp díi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

  

3. Gi¸m ®èc §HQGHN quy ®Þnh chøc n¨ng vµ nhiÖm vô cô thÓ cho V¨n 

phßng vµ tõng Ban chøc n¨ng. 

 

 §iÒu 49: Tæ chøc - C¸n bé 
Ngêi ®øng ®Çu V¨n phßng lµ Ch¸nh V¨n phßng. CÊp phã cña Ch¸nh 

V¨n phßng lµ Phã V¨n phßng. Ngêi ®øng ®Çu mét ban chøc n¨ng lµ Trëng 

ban. CÊp phã cña Trëng ban lµ Phã Trëng ban  . 

 Gi¸m ®èc §HQGHN ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Ch¸nh 

V¨n phßng, Trëng ban. NhiÖm kú cña Ch¸nh V¨n phßng, Trëng ban theo 

nhiÖm kú cña Gi¸m ®èc §HQGHN. Gi¸m ®èc ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc 

miÔn nhiÖm Phã V¨n phßng, Phã Trëng ban theo ®Ò nghÞ cña Ch¸nh V¨n 

phßng hoÆc Trëng ban. NhiÖm kú cña Phã V¨n phßng, Phã Trëng ban 

theo nhiÖm kú cña Gi¸m ®èc §HQGHN. Biªn chÕ cña V¨n phßng gåm 

Ch¸nh V¨n phßng, Phã V¨n phßng, chuyªn viªn vµ nh©n viªn. 

 Biªn chÕ cña c¸c ban gåm Trëng ban, Phã Trëng ban, chuyªn viªn 

vµ nh©n viªn. 

 

 §iÒu 50: Tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n cña Ch¸nh V¨n phßng vµ 
Trëng ban 

Ch¸nh V¨n phßng vµ Trëng ban cã tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n sau ®©y: 

1. Tæ chøc thùc hiÖn vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tríc Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ c¸c 

mÆt c«ng t¸c cña ®¬n vÞ; 
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2. X©y dùng ch¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch vµ biÖn ph¸p c«ng t¸c cña ®¬n vÞ vµ tæ 

chøc thùc hiÖn sau khi ®îc Gi¸m ®èc §HQGHN phª duyÖt; 

3. Thõa lÖnh Gi¸m ®èc §HQGHN phèi hîp víi thñ trëng c¸c ®¬n vÞ gi¶i 

quyÕt nh÷ng nhiÖm vô liªn quan; 

4. Thõa lÖnh Gi¸m ®èc §HQGHN yªu cÇu thñ trëng c¸c ®¬n vÞ, c¸c tæ chøc 

vµ c¸ nh©n thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô thuéc ph¹m vi tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn 

h¹n ®îc giao; 

5. Nghiªn cøu, ®Ò xuÊt ý kiÕn víi Gi¸m ®èc §HQGHN nh÷ng vÊn ®Ò thuéc 

chøc n¨ng cña ®¬n vÞ; 

6.  Sau khi cã chñ tr¬ng cña Gi¸m ®èc §HQGHN, ®îc phÐp quan hÖ víi 

c¸c c¬ quan h÷u quan kh¸c ®Ó thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc thuéc chøc n¨ng, 

nhiÖm vô cña ®¬n vÞ; 

7. Thõa lÖnh Gi¸m ®èc §HQGHN gi¶i quyÕt vµ trùc tiÕp ký c¸c c«ng v¨n 

göi cÊp díi hoÆc c¬ quan ngang cÊp trong ph¹m vi thuéc chøc n¨ng, 

nhiÖm vô cña ®¬n vÞ; ký x¸c nhËn nh÷ng c«ng viÖc mµ ®¬n vÞ phô tr¸ch; 

8. Xem  xÐt vµ quyÕt ®Þnh c¸c vÊn ®Ò thuéc ph¹m vi chøc n¨ng, nhiÖm vô 

cña ®¬n vÞ; 

9. Bè trÝ, ph©n c«ng, s¾p xÕp, ®¸nh gi¸ vµ nhËn xÐt c¸n bé, c«ng chøc vµ 

nh©n viªn trong ®¬n vÞ; 

10. Thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c do Gi¸m ®èc §HQGHN giao. 

 
ch¬ng Vi 

c¸c trêng ®¹i häc thµnh viªn cña  
§¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

 

• Ghi chó: Côm tõ "trêng ®¹i häc" ®îc nªu trong v¨n b¶n nµy dïng 

®Ó chØ trêng ®¹i häc thµnh viªn thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 
môc 1:  Chøc n¨ng, nhiÖm vô 

§iÒu 51:  Trêng ®¹i häc lµ c¬ së ®µo t¹o ®¹i häc, sau ®¹i häc vµ 

nghiªn cøu khoa häc cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vÒ mét hoÆc mét sè lÜnh 

vùc chuyªn m«n, kinh tÕ - x· héi liªn quan víi nhau. 
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 Trêng ®¹i häc cã chøc n¨ng ®µo t¹o nguån nh©n lùc chÊt lîng cao ë 

c¸c tr×nh ®é cao ®¼ng, ®¹i häc, cao häc, tiÕn sü vÒ c¸c ngµnh häc thuéc c¸c 

lÜnh vùc cña m×nh, nghiªn cøu vµ triÓn khai khoa häc - c«ng nghÖ trong hÖ 

thèng chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi nh»m phôc vô sù nghiÖp x©y 

dùng vµ ph¸t triÓn ®Êt níc. 

 Trêng ®¹i häc do Thñ tíng ChÝnh phñ ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp, s¸p 

nhËp, chia t¸ch vµ gi¶i thÓ. 

 §iÒu 52: Trêng ®¹i häc thùc hiÖn viÖc ®µo t¹o theo danh môc c¸c 

ngµnh, chuyªn ngµnh  ®µo t¹o cña níc Céng hoµ X· héi Chñ nghÜa ViÖt 

Nam, ®µo t¹o thÝ ®iÓm c¸c ngµnh, chuyªn ngµnh ®µo t¹o míi cha cã trong 

danh môc nãi trªn theo c¸c lo¹i h×nh ®µo t¹o ë c¸c bËc : Cao ®¼ng, §¹i häc, 

Cao häc vµ TiÕn sü. 

Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh c¸c ngµnh, chuyªn ngµnh ®µo t¹o, 

c¸c bËc, hÖ vµ c¸c lo¹i  h×nh ®µo t¹o cô thÓ cho tõng trêng ®¹i häc. 

 Ngoµi ra, c¸c trêng ®¹i häc cßn thùc hiÖn c¸c ch¬ng tr×nh båi 

dìng, n©ng cao tr×nh ®é khoa häc - c«ng nghÖ. 

 

 §iÒu 53: Nghiªn cøu khoa häc lµ mét trong hai nhiÖm vô chÝnh cña 

trêng ®¹i häc nh»m n©ng cao chÊt lîng gi¶ng d¹y vµ häc tËp, gãp phÇn 

gi¶i quyÕt c¸c yªu cÇu cña thùc tiÔn, thóc ®Èy sù tiÕn bé cña khoa häc - c«ng 

nghÖ. Trêng ®¹i häc tiÕn hµnh c¸c nghiªn cøu c¬ b¶n vµ øng dông thuéc c¸c 

lÜnh vùc khoa häc - c«ng nghÖ mòi nhän, híng vµo tæng kÕt thùc tiÔn, ph¸t 

triÓn lý luËn, tham gia gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò do kinh tÕ - x· héi ®Æt ra, gãp 

phÇn ®a nh÷ng thµnh tùu khoa häc - c«ng nghÖ tiªn tiÕn vµo thùc tiÔn s¶n 

xuÊt, ®êi sèng. 

 §iÒu 54: Trêng ®¹i häc lµ tæ chøc cã t c¸ch ph¸p nh©n, cã con dÊu 

vµ tµi kho¶n riªng. 

 Trêng ®¹i häc ®îc sö dông biÓu tîng, trang phôc riªng cña trêng 

sau khi mÉu biÓu tîng vµ trang phôc ®· ®îc Gi¸m ®èc §HQGHN phª 

duyÖt. 

 
môc 2:  Tæ chøc vµ nh©n sù 
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 §iÒu 55: 

1. §øng ®Çu trêng ®¹i häc lµ HiÖu trëng. HiÖu trëng do Bé trëng Bé 

Gi¸o dôc vµ §µo t¹o quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm vµ miÔn nhiÖm theo ®Ò nghÞ 

cña Gi¸m ®èc §HQGHN. HiÖu trëng cã nhiÖm kú 5 n¨m vµ kh«ng gi÷ 

qu¸ 2 nhiÖm kú liªn tiÕp. 

2. HiÖu trëng qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña trêng ®¹i häc theo chÕ 

®é thñ trëng; chÞu tr¸ch nhiÖm tríc ph¸p luËt vµ Gi¸m ®èc §HQGHN 

vÒ tÊt c¶ c¸c ho¹t ®éng cña trêng m×nh; vÒ viÖc thi hµnh nhiÖm vô cña 

c¸n bé, c«ng chøc, häc sinh, sinh viªn thuéc quyÒn theo quy ®Þnh cña 

ph¸p luËt; lµ ngêi ®¹i diÖn ph¸p nh©n cña trêng ®¹i häc trong quan hÖ 

víi c¸c tæ chøc vµ c¸ nh©n trong níc, ngoµi níc. 

 

 §iÒu 56: 

CÊp phã cña HiÖu trëng lµ Phã HiÖu trëng. Gi¸m ®èc §HQGHN ra quyÕt 

®Þnh bæ nhiÖm hay miÔn nhiÖm Phã HiÖu trëng theo ®Ò nghÞ cña HiÖu 

trëng. NhiÖm kú cña Phã HiÖu trëng theo nhiÖm kú cña HiÖu trëng. 

Phã HiÖu trëng ®îc HiÖu trëng ph©n c«ng phô tr¸ch mét sè mÆt c«ng t¸c 

cña trêng vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tríc HiÖu trëng vÒ nh÷ng viÖc ®îc 

ph©n c«ng. Phã HiÖu trëng ®îc sö dông quyÒn h¹n cña HiÖu trëng, 

nh©n danh HiÖu trëng khi chØ ®¹o, ®iÒu hµnh, gi¶i quyÕt vµ quyÕt ®Þnh 

c¸c mÆt c«ng t¸c theo sù ph©n c«ng cña HiÖu trëng vµ cïng víi HiÖu 

trëng chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ nh÷ng quyÕt ®Þnh ®ã. HiÖu trëng cã thÓ trùc 

tiÕp gi¶i quyÕt mét sè viÖc ®· ph©n c«ng cho Phã HiÖu trëng hoÆc ®iÒu 

chØnh l¹i sù ph©n c«ng gi÷a c¸c Phã HiÖu trëng theo yªu cÇu c«ng t¸c 

trong tõng thêi gian. 

Trêng hîp HiÖu trëng v¾ng mÆt, HiÖu trëng uû quyÒn cho mét Phã HiÖu 

trëng  thùc hiÖn nhiÖm vô cña HiÖu trëng vµ b¸o c¸o Gi¸m ®èc 

§HQGHN . 

• Ghi chó: Côm tõ "HiÖu trëng" ®îc nªu trong c¸c ®iÒu tõ ®©y vÒ 

sau dïng ®Ó chØ HiÖu trëng hoÆc Phã HiÖu trëng ®îc HiÖu trëng uû 

quyÒn thay mÆt m×nh. 
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 §iÒu 57: C¬ cÊu tæ chøc cña trêng ®¹i häc bao gåm c¸c ®¬n vÞ : 

1. C¸c khoa  trùc thuéc trêng; 

2. C¸c bé m«n trùc thuéc trêng; 

3. C¸c trung t©m ®µo t¹o, nghiªn cøu triÓn khai trùc thuéc trêng; 

4. C¸c trêng chuyªn, trêng thùc hµnh (nÕu cÇn thiÕt); 

5. C¸c phßng chøc n¨ng gióp viÖc cho HiÖu trëng; 

6. C¸c ®¬n vÞ phôc vô. 

Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh thµnh lËp, gi¶i thÓ c¸c ®¬n vÞ t¹i ®iÓm 

1 trªn c¬ së quyÕt nghÞ cña Héi ®ång §HQGHN vµ quyÕt ®Þnh thµnh lËp, 

gi¶i thÓ c¸c ®¬n vÞ t¹i §iÓm 2 theo ®Ò nghÞ cña HiÖu trëng. 

 HiÖu trëng ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc gi¶i thÓ c¸c ®¬n vÞ thuéc 

trêng t¹i  c¸c §iÓm 3, 5, 6. 

 ViÖc thµnh lËp hoÆc gi¶i thÓ c¸c ®¬n vÞ t¹i §iÓm 4 theo quy ®Þnh cña 

Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o; 

 Chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ c¬ cÊu tæ chøc cña c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc 

trêng do HiÖu trëng quy ®Þnh. 

 

 

 

 §iÒu 58: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o trêng lµm nhiÖm vô t vÊn 

cho HiÖu trëng c¸c vÊn ®Ò vÒ ®µo t¹o vµ nghiªn cøu khoa häc. 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o trêng gåm: 

1. HiÖu trëng; 

2. Mét sè phã hiÖu trëng vµ mét sè trëng phßng chøc n¨ng; 

3. C¸c chñ nhiÖm khoa vµ bé m«n trùc thuéc; 

4. Mét sè gi¸m ®èc trung t©m ®µo t¹o, nghiªn cøu triÓn khai thuéc trêng; 

5. Mét sè c¸n bé gi¶ng d¹y, nhµ khoa häc ë trong vµ ngoµi trêng. 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o trêng do HiÖu trëng ra quyÕt ®Þnh 

thµnh lËp. NhiÖm kú cña Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o trêng theo nhiÖm 

kú cña HiÖu trëng. 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o trêng do HiÖu trëng lµm Chñ tÞch. 

HiÖu trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm c¸c Phã chñ tÞch, Th ký 

vµ c¸c thµnh viªn cña Héi ®ång. 
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 §iÒu 59: Ngêi ®øng ®Çu mét phßng chøc n¨ng lµ Trëng phßng. CÊp 

phã cña Trëng phßng lµ Phã Trëng phßng. HiÖu trëng ra quyÕt ®Þnh bæ 

nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Trëng phßng. HiÖu trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm 

hoÆc miÔn nhiÖm Phã Trëng phßng theo ®Ò nghÞ cña Trëng phßng. NhiÖm 

kú c«ng t¸c cña Trëng phßng, Phã Trëng phßng theo nhiÖm kú cña HiÖu 

trëng. 

 

 §iÒu 60: Ngêi ®øng ®Çu mét ®¬n vÞ (gäi chung lµ Thñ trëng ®¬n vÞ) 

trùc thuéc trêng ®¹i häc do HiÖu trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn 

nhiÖm. CÊp phã cña Thñ trëng ®¬n vÞ trùc thuéc trêng do HiÖu trëng ra 

quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm theo ®Ò nghÞ cña Thñ trëng ®¬n vÞ. 

 

 §iÒu 61: Thñ trëng ®¬n vÞ trùc thuéc trêng ®¹i häc chÞu tr¸ch 

nhiÖm qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh c¸c mÆt ho¹t ®éng, c«ng t¸c cña ®¬n vÞ m×nh 

theo chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n do HiÖu trëng quy ®Þnh vµ chÞu tr¸ch 

nhiÖm tríc ph¸p luËt vµ HiÖu trëng vÒ nh÷ng viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô ®îc 

giao. 

 

 §iÒu 62: Khoa thuéc trêng ®¹i häc lµ ®¬n vÞ hµnh chÝnh cã tr¸ch 

nhiÖm qu¶n lý c¸n bé cña ®¬n vÞ m×nh vµ tæ chøc thùc hiÖn ®µo t¹o, qu¶n lý 

sinh viªn cña  mét hoÆc mét sè ngµnh häc, ®ång thêi triÓn khai thùc hiÖn 

c«ng t¸c nghiªn cøu khoa häc trong ®¬n vÞ. 

 ViÖc tæ chøc ®¬n vÞ häc thuËt díi khoa (bé m«n) vµ bæ nhiÖm c¸c 

chøc danh l·nh ®¹o ®¬n vÞ ®ã do HiÖu trëng trêng ®¹i häc quyÕt ®Þnh. 

 

 §iÒu 63: Bé m«n trùc thuéc trêng lµ ®¬n vÞ qu¶n lý hµnh chÝnh, lµ 

n¬i sinh ho¹t, ho¹t ®éng chuyªn m«n cña c¸c c¸n bé gi¶ng d¹y, c¸n bé 

nghiªn cøu cã cïng chuyªn m«n hoÆc cã chuyªn m«n gÇn nhau vµ thùc hiÖn 

nh÷ng nhiÖm vô ®µo t¹o cô thÓ do Nhµ trêng ph©n c«ng. VÒ mÆt hµnh 

chÝnh, bé m«n trùc thuéc trêng t¬ng ®¬ng víi khoa. 
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 §iÒu 64: Ngêi ®øng ®Çu mét khoa (bé m«n) trùc thuéc trêng lµ Chñ 

nhiÖm khoa (bé m«n). CÊp phã cña Chñ nhiÖm khoa (bé m«n) lµ Phã Chñ 

nhiÖm khoa (bé m«n). 

 HiÖu trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Chñ nhiÖm khoa 

(bé m«n). Chñ nhiÖm khoa cã nhiÖm kú 5 n¨m. 

 HiÖu trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Phã Chñ nhiÖm 

khoa (bé m«n) theo ®Ò nghÞ cña Chñ nhiÖm khoa (bé m«n). NhiÖm kú cña 

Phã Chñ nhiÖm khoa (bé m«n) theo nhiÖm kú cña Chñ nhiÖm khoa (bé 

m«n). 

 

 §iÒu 65: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa (bé m«n) lµm t vÊn 

cho Chñ nhiÖm khoa (bé m«n) trùc thuéc trêng vÒ c¸c vÊn ®Ò ®µo t¹o vµ 

nghiªn cøu khoa häc. 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa (bé m«n) gåm: 

1. Chñ nhiÖm khoa (bé m«n) vµ c¸c phã chñ nhiÖm khoa (bé m«n); 

2. Thñ trëng c¸c ®¬n vÞ chuyªn m«n thuéc khoa; 

3. Mét sè c¸n bé gi¶ng d¹y, nhµ khoa häc trong vµ ngoµi khoa (bé m«n). 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa (bé m«n) trùc thuéc trêng do 

HiÖu trëng ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp. NhiÖm kú cña Héi ®ång Khoa häc vµ 

§µo t¹o khoa (bé m«n) theo nhiÖm kú cña Chñ nhiÖm khoa (bé m«n). 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa (bé m«n) do Chñ nhiÖm khoa (bé 

m«n) lµm Chñ tÞch. HiÖu trëng quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm Phã chñ tÞch, Th ký 

vµ c¸c thµnh viªn Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa (bé m«n) theo ®Ò nghÞ 

cña Chñ nhiÖm khoa (bé m«n). 

 

môc 3: Tµi chÝnh 

 

 §iÒu 66: Trêng ®¹i häc lµ ®¬n vÞ dù to¸n trùc thuéc §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi, ®îc qu¶n lý tµi chÝnh ®éc lËp, cã tµi kho¶n riªng, kÓ c¶ tµi 

kho¶n ngo¹i tÖ.  

 §iÒu 67: C¸c nguån tµi chÝnh cung cÊp cho trêng ®¹i häc gåm: 

 - Ng©n s¸ch Nhµ níc; 

 - Nguån hç trî nhËn tõ c¸c bé, ngµnh, ®Þa ph¬ng; 
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 - Nguån thu tõ häc phÝ, lÖ phÝ ; 

 - Nguån thu tõ ho¹t ®éng nghiªn cøu khoa häc, chuyÓn giao c«ng 

nghÖ, s¶n xuÊt thö vµ dÞch vô cña trêng, c¸c hîp ®ång ®µo t¹o víi c¸c ®Þa 

ph¬ng; 

 - Nguån tµi chÝnh do sù ®ãng gãp tù nguyÖn cña c¸c tæ chøc vµ c¸ 

nh©n h¶o t©m; 

 - Nguån tµi trî quèc tÕ; 

- C¸c nguån thu kh¸c. 

 

môc 4: Quan hÖ víi c¸c ®¬n vÞ trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, 
c¸c c¬ quan, c¸c tæ chøc trong vµ ngoµi níc 

 §iÒu 68: Trêng ®¹i häc cã quan hÖ mËt thiÕt vµ h÷u c¬ víi c¸c ®¬n vÞ 

kh¸c trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, cã tr¸ch nhiÖm phèi hîp chÆt chÏ cïng 

nhau thùc hiÖn c«ng t¸c ®µo t¹o, nghiªn cøu, triÓn khai khoa häc - c«ng nghÖ 

víi chÊt lîng cao ë tõng ®¬n vÞ còng nh nh÷ng c«ng viÖc chung kh¸c trong 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 Trêng ®¹i häc cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn ®Çy ®ñ nh÷ng nhiÖm vô 

chÝnh cña ®¬n vÞ, còng nh nh÷ng nhiÖm vô phèi hîp gi¶i quyÕt  víi c¸c ®¬n 

vÞ kh¸c do §¹i häc Quèc gia Hµ Néi tæ chøc vµ ph©n c«ng. 

 

 §iÒu 69: Trêng ®¹i häc thµnh viªn trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

®îc trùc tiÕp quan hÖ víi c¸c trêng ®¹i häc vµ c¸c c¬ quan nghiªn cøu vµ 

triÓn khai khoa häc - c«ng nghÖ kh¸c trong vµ ngoµi níc vµ c¸c tæ chøc 

quèc tÕ ®Ó phôc vô nghiÖp vô ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc cña trêng m×nh. 

 
môc 5: Tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n cña HiÖu trëng trêng ®¹i häc 

 

§iÒu 70: C«ng t¸c quy ho¹ch vµ kÕ ho¹ch 

1. HiÖu trëng x©y dùng chiÕn lîc ph¸t triÓn, quy ho¹ch, c¸c kÕ ho¹ch ng¾n 

h¹n, trung h¹n vµ dµi h¹n vÒ tÊt c¶ c¸c mÆt c«ng t¸c trong trêng. 
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2. C¨n cø quy chÕ, chÕ ®é, chÝnh s¸ch cña Nhµ níc, chØ tiªu kÕ ho¹ch hµng 

n¨m ®îc Gi¸m ®èc §HQGHN giao, HiÖu trëng quyÕt ®Þnh c¸c chñ tr¬ng, 

biÖn ph¸p ®Ó thùc hiÖn kÕ ho¹ch cña trêng m×nh. 

 

§iÒu 71: C«ng t¸c ®µo t¹o 
HiÖu trëng Trêng ®¹i häc cã tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n: 

1. §¨ng ký víi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®Ó më nh÷ng ngµnh, chuyªn 

ngµnh ®µo t¹o cã trong danh môc ®µo t¹o Nhµ níc hoÆc ®Ó tæ chøc thÝ 

®iÓm nh÷ng ngµnh, chuyªn ngµnh ®µo t¹o míi cha cã trong danh môc 

®µo t¹o Nhµ níc; 

2. Tæ chøc x©y dùng ch¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi dìng chuyªn m«n, nghiÖp 

vô cña trêng vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c ch¬ng tr×nh ®µo t¹o sau khi ®· 

®îc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi thÈm ®Þnh vµ cho phÐp ®µo t¹o; 

3. Tæ chøc biªn so¹n vµ thÈm ®Þnh gi¸o tr×nh, bµi gi¶ng chuyªn m«n thuéc 

c¸c ngµnh, chuyªn ngµnh ®µo t¹o cña trêng; 

4. X©y dùng kÕ ho¹ch hµng n¨m, kÕ ho¹ch dµi h¹n ®èi víi c¸c hÖ, c¸c bËc 

®µo t¹o cña trêng vµ b¸o c¸o víi Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ môc tiªu, quy 

m« ®µo t¹o, kÕ ho¹ch häc tËp, néi dung vµ ch¬ng tr×nh m«n häc; 

5. Tæ chøc tuyÓn sinh ®¹i häc, tham gia tæ chøc tuyÓn sinh sau ®¹i häc theo 

sù chØ ®¹o vµ ®iÒu phèi chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; x©y dùng vµ 

quyÕt ®Þnh ®iÓm xÐt tuyÓn vµo c¸c ngµnh ®µo t¹o ®¹i häc, c¸c chuyªn 

ngµnh ®µo t¹o sau ®¹i häc cña trêng theo chØ tiªu tuyÓn sinh ®îc giao 

vµ b¸o c¸o kÕt qu¶ víi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; ký quyÕt ®Þnh c«ng 

nhËn tróng tuyÓn vµo ®¹i häc, c«ng nhËn häc viªn cao häc vµ ®Ò nghÞ §¹i 

häc Quèc gia Hµ Néi quyÕt ®Þnh c«ng nhËn nghiªn cøu sinh; 

6. QuyÕt ®Þnh ®Ò tµi vµ ngêi híng dÉn nghiªn cøu sinh vµ b¸o c¸o §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi (qua Ban §µo t¹o); 

7. Tæ chøc ®µo t¹o vµ qu¶n lý néi dung ®µo t¹o theo ch¬ng tr×nh ®· ®îc 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi ban hµnh; 

8. Tæ chøc viÖc thi, kiÓm tra vµ ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ häc tËp cña häc sinh, sinh 

viªn, häc viªn cao häc, nghiªn cøu sinh c¸c hÖ do trêng ®µo t¹o; 

9. Tæ chøc xÐt lªn líp vµ xÐt tèt nghiÖp cho sinh viªn, häc viªn cao häc; 
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10. Qu¶n lý kÕt qu¶ häc tËp cña häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu 

sinh; 

11. Tæ chøc ®¸nh gi¸ cÊp c¬ së luËn ¸n tiÕn sü vµ kiÕn nghÞ danh s¸ch héi 

®ång cÊp nhµ níc chÊm  luËn ¸n tiÕn sü ®Ó Gi¸m ®èc §HQGHN xem 

xÐt vµ quyÕt ®Þnh. Tæ chøc cho nghiªn cøu sinh b¶o vÖ; 

12. Ký quyÕt ®Þnh c«ng nhËn tèt nghiÖp, quyÕt ®Þnh c«ng nhËn häc vÞ vµ cÊp 

c¸c v¨n b»ng cö nh©n, th¹c sü (trõ c¸c v¨n b»ng th¹c sü thuéc c¸c ch¬ng 

tr×nh ®µo t¹o thÝ ®iÓm hoÆc liªn ngµnh) vµ c¸c lo¹i chøng chØ cho häc 

sinh, sinh viªn vµ häc viªn tèt nghiÖp c¸c ch¬ng tr×nh ®µo t¹o do trêng 

thùc hiÖn. 

 

§iÒu 72: C«ng t¸c nghiªn cøu vµ triÓn khai khoa häc - c«ng nghÖ 

1. Trong c«ng t¸c qu¶n lý nghiªn cøu, triÓn khai khoa häc - c«ng nghÖ, HiÖu 

trëng cã tr¸ch nhiÖm: 

1.1. X¸c ®Þnh ®Þnh híng chiÕn lîc ph¸t triÓn khoa häc - c«ng nghÖ  vµ 

tæ chøc x©y dùng, kÕ ho¹ch hµng n¨m, trung h¹n, dµi h¹n vÒ ho¹t 

®éng khoa häc - c«ng nghÖ cña ®¬n vÞ, b¸o c¸o Gi¸m ®èc §HQGHN 

®Ó ®a vµo kÕ ho¹ch ho¹t ®éng chung; 

1.2. Tr×nh c¸c kÕ ho¹ch dù trï kinh phÝ, thiÕt bÞ vËt t cho c¸c ®Ò tµi cña 

trêng ®Ó Gi¸m ®èc §HQGHN xÐt duyÖt vµ quyÕt ®Þnh; 

1.3. Theo dâi, chØ ®¹o viÖc thùc hiÖn c¸c ch¬ng tr×nh, ®Ò tµi nghiªn cøu 

khoa häc - c«ng nghÖ, c¸c dù ¸n cÊp Nhµ níc vµ cÊp §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi; chØ ®¹o viÖc ¸p dông c¸c kÕt qu¶ nghiªn cøu vµo c¸c lÜnh 

vùc trong ph¹m vi trêng qu¶n lý vµ b¸o c¸o víi Gi¸m ®èc §HQGHN 

theo ®Þnh kú 6 th¸ng mét lÇn; 

1.4. Bè trÝ vµ t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó c¸c héi ®ång ®¸nh gi¸, nghiÖm thu c¸c ®Ò 

tµi, dù ¸n cÊp §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ cÊp Nhµ níc lµm viÖc; 

1.5. Qu¶n lý, nghiÖm thu c¸c ®Ò tµi cÊp trêng vµ c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu 

theo hîp ®ång, c¸c dÞch vô khoa häc; 

1.6. Tæ chøc c«ng t¸c nghiªn cøu khoa häc trong sinh viªn cña trêng. 

2. HiÖu trëng quyÕt ®Þnh: 

2.1. Cö chñ tr× ®Ò tµi cÊp trêng vµ c¸c hîp ®ång; 
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2.2. CÊp kinh phÝ, thiÕt bÞ, vËt t cho c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu cÊp trêng vµ 

c¸c ®Ò tµi hîp ®ång; 

2.3. Thµnh lËp héi ®ång ®Ó ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ nghiªn cøu, triÓn khai cña c¸c 

®Ò tµi cÊp trêng khi  kÕt thóc. 

3. HiÖu trëng cã quyÒn ký kÕt c¸c v¨n b¶n hîp t¸c, hîp ®ång nghiªn cøu, 

triÓn khai khoa häc - c«ng nghÖ gi÷a trêng m×nh víi c¸c ®¬n vÞ kh¸c. 

 

 

§iÒu 73: C«ng t¸c chÝnh trÞ t tëng vµ häc sinh- sinh viªn 

1. HiÖu trëng chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ c«ng t¸c chÝnh trÞ, t tëng vµ gi¸o dôc 

chñ nghÜa M¸c- Lªnin vµ t tëng Hå ChÝ Minh cho c¸n bé, c«ng chøc, 

nh©n viªn vµ häc sinh, sinh viªn, häc viªn, nghiªn cøu sinh cña trêng.  

2. VÒ c«ng t¸c häc sinh - sinh viªn, HiÖu trëng cã tr¸ch nhiÖm: 

2.1. Tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c gi¸o dôc chÝnh trÞ, t tëng, ®¶m b¶o an 

ninh chÝnh trÞ vµ an ninh trËt tù trong häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ 

nghiªn cøu sinh; quan t©m ®Õn ®êi sèng vËt chÊt, tinh thÇn cho häc 

sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh trong trêng; 

2.2. Thùc hÞªn c«ng t¸c qu¶n lý häc sinh, sinh viªn, häc viªn cao häc (tiÕp 

nhËn, qu¶n lý häc tËp, thùc hiÖn chÕ ®é chÝnh s¸ch, xÐt vµ cÊp häc 

bæng, khen thëng, kû luËt, häc tiÕp, ngõng häc, th«i häc, cho chuyÓn 

trêng, ...); 

2.3. Qu¶n lý vµ t¹o ®iÒu kiÖn cho nghiªn cøu sinh hoµn thµnh nhiÖm vô 

®îc giao; 

2.4. Qu¶n lý hå s¬, lý lÞch cña häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu 

sinh; 

2.5. XÐt vµ ®Ò nghÞ cö häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh ®i 

häc ë níc ngoµi theo c¸c chØ tiªu ®îc ph©n bæ hoÆc theo chÕ ®é tù 

tóc. 

 

§iÒu 74: C«ng t¸c tæ chøc vµ c¸n bé 

1. HiÖu trëng cã tr¸ch nhiÖm: 
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1.1. X©y dùng  vµ tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN ®Ò ¸n thµnh lËp c¸c khoa, bé 

m«n trùc thuéc trêng; 

1.2. S¾p xÕp c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn cña trêng theo c¸c ng¹ch bËc, 

c¸c chøc danh, tiªu chuÈn nhµ níc theo quy ®Þnh cña Thñ tíng 

ChÝnh phñ, Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ, Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o 

vµ híng dÉn cña Gi¸m ®èc §HQGHN; 

1.3. LËp quy ho¹ch c¸n bé cho mçi giai ®o¹n ph¸t triÓn cña trêng vµ lËp 

kÕ ho¹ch hµng n¨m vÒ biªn chÕ, chØ tiªu c¸n bé cña trêng, b¸o c¸o 

Gi¸m ®èc §HQGHN vµ nhËn chØ tiªu ph©n bæ tõ Gi¸m ®èc 

§HQGHN; 

1.4. TuyÓn dông, sö dông vµ qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc theo ®óng quy 

®Þnh cña Ph¸p lÖnh c¸n bé, c«ng chøc, c¸c v¨n b¶n híng dÉn cña 

Nhµ níc nãi chung vµ cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi nãi riªng; 

1.5. TiÕn hµnh ®¸nh gi¸ ®Þnh kú c¸n bé, c«ng chøc trong Nhµ trêng ®Ó 

ph©n lo¹i tr×nh ®é, s¾p xÕp c«ng viÖc, nh»m ®¸p øng yªu cÇu cao vÒ 

®µo t¹o vµ nghiªn cøu khoa häc; 

1.6. Tham gia thùc hiÖn thi n©ng ng¹ch lªn gi¶ng viªn chÝnh, nghiªn cøu 

viªn chÝnh vµ t¬ng ®¬ng do §¹i häc Quèc gia Hµ Néi tæ chøc; 

1.7. Thùc hiÖn nhiÖm vô cña thñ trëng c¬ së gi¸o dôc trong c«ng viÖc 

xem xÐt vµ ®Ò nghÞ c«ng nhËn chøc danh gi¸o s, phã gi¸o s vµ bæ 

nhiÖm, miÔn nhiÖm vµo c¸c ng¹ch gi¸o s, phã gi¸o s theo c¸c quy 

®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 20/2001/N§-CP cña ChÝnh phñ; 

1.8. X©y dùng kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi dìng n©ng cao tr×nh ®é cho ®éi ngò 

c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn trong trêng vµ tæ chøc thùc hiÖn kÕ 

ho¹ch ®ã; 

1.9. Qu¶n lý hå s¬ lý lÞch cña tÊt c¶ c¸c c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn cña 

trêng; 

1.10. Bµn giao ®Çy ®ñ cho §¹i häc Quèc gia Hµ Néi hå s¬ lý lÞch gèc cña 

c¸c c¸n bé, c«ng chøc do Gi¸m ®èc §HQGHN trùc tiÕp qu¶n lý khi 

cã yªu cÇu; 

1.11. Bæ sung vµ cung cÊp kÞp thêi nhËn xÐt c«ng t¸c hµng n¨m vµ t×nh h×nh 

biÕn ®æi c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn trong trêng cho c¸c cÊp qu¶n lý 

hå s¬ lý lÞch; 
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1.12. Tr¶ l¬ng, xÕp l¬ng, n©ng bËc l¬ng, ®iÒu chØnh l¬ng, gi¶i quyÕt 

nghØ hu, mÊt søc lao ®éng vµ thùc hiÖn c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch kh¸c 

cho c¸n bé, nh©n viªn thuéc quyÒn qu¶n lý cña trêng theo chÝnh 

s¸ch cña Nhµ níc, híng dÉn chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

vµ ®Ò xuÊt ®Ó bæ sung söa ®æi c¸c chÕ ®é chÝnh s¸ch ®ã; 

1.13. Thùc hiÖn c¸c quyÕt ®Þnh cña Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ ®iÒu ®éng 

c¸n bé cña trêng. 

2. HiÖu trëng quyÕt ®Þnh: 

2.1. Thµnh lËp vµ gi¶i thÓ c¸c bé phËn, ®¬n vÞ cña trêng, trõ c¸c khoa vµ 

bé m«n trùc thuéc trêng; 

2.2. Thµnh lËp Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o trêng, Héi ®ång Khoa häc 

vµ §µo t¹o khoa vµ bé m«n trùc thuéc trêng vµ c¸c héi ®ång t vÊn 

cho HiÖu trëng; 

2.3. §iÒu ®éng, thuyªn chuyÓn c¸n bé, nh©n viªn trong néi bé Nhµ trêng; 

2.4. Cö c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn vµ sinh viªn cña trêng ®i häc tËp, 

c«ng t¸c ë trong níc vµ ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc §HQGHN cö c¸n bé, 

c«ng chøc, nh©n viªn vµ sinh viªn cña trêng ®i häc tËp, c«ng t¸c ë 

níc ngoµi; 

2.5. Bæ nhiÖm vµ miÔn nhiÖm c¸c chøc vô l·nh ®¹o thuéc ph¹m vi trêng 

qu¶n lý; 

2.6. Thu nhËn c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn vµo lµm viÖc t¹i trêng m×nh 

theo ®óng chÕ dé, chÝnh s¸ch cña Nhµ níc vµ nh÷ng quy ®Þnh chung 

cña Gi¸m ®èc §HQGHN; 

3. Ngoµi ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc, HiÖu trëng cã quyÒn ký hîp ®ång lao 

®éng ®Ó  bæ sung ®éi ngò c¸n bé hoÆc ®Ó lµm c¸c c«ng viÖc cã tÝnh chÊt 

thêi vô, t¹p vô vµ tu©n thñ c¸c quy ®Þnh cña Bé LuËt lao ®éng, c¸c v¨n 

b¶n kh¸c cña Nhµ níc, c¸c quy ®Þnh cô thÓ cña Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ 

hîp ®ång lao ®éng. 

4. HiÖu trëng trêng ®¹i häc ®îc mêi c¸c gi¸o s, c¸c nhµ khoa häc, c¸c 

chuyªn gia giái thuéc c¸c c¬ quan kh¸c ®Õn gi¶ng d¹y vµ nghiªn cøu 

khoa häc t¹i trêng. 
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5. HiÖu trëng ®îc quyÒn ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc §HQGHN cho ¸p dông chÕ 

®é båi dìng ®Æc biÖt ®èi víi c¸n bé gi¶ng d¹y, c¸n bé nghiªn cøu ®Æc 

biÖt xuÊt s¾c cña ®¬n vÞ m×nh. 

 

§iÒu 75: C«ng t¸c thi ®ua khen thëng vµ kû luËt 
HiÖu trëng cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c thi ®ua trong Nhµ 

trêng; 

HiÖu trëng khen thëng theo ph©n cÊp tr¸ch nhiÖm vµ ®Ò nghÞ lªn 

§HQGHN xem xÐt khen thëng, c«ng nhËn danh hiÖu thi ®ua ë møc cao 

h¬n cho tËp thÓ vµ c¸ nh©n cña nhµ trêng cã thµnh tÝch xuÊt s¾c trong 

®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc, häc tËp vµ c«ng t¸c; 

HiÖu trëng quyÕt ®Þnh thi hµnh kû luËt ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc (trõ nh÷ng 

c¸n bé, c«ng chøc thuéc diÖn do Gi¸m ®èc §HQGHN vµ cÊp trªn ra 

quyÕt ®Þnh) vµ ®èi víi häc sinh, sinh viªn trong trêng. 

 

§iÒu 76: C«ng t¸c hîp t¸c quèc tÕ 

HiÖu trëng cã tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n: 

1. LËp kÕ ho¹ch hîp t¸c quèc tÕ ng¾n h¹n vµ dµi h¹n cña trêng m×nh; ®Ò 

nghÞ Gi¸m ®èc §HQGHN cö c¸c ®oµn ra vµ tiÕp nhËn c¸c ®oµn vµo; 

2. Thùc hiÖn c¸c c«ng t¸c cô thÓ trong lÜnh vùc hîp t¸c quèc tÕ theo kÕ 

ho¹ch ®· ®îc duyÖt; 

3. HiÖu trëng trêng ®¹i häc ®îc ký c¸c tho¶ íc hîp t¸c gi÷a trêng 

m×nh víi c¸c trêng ®¹i häc, c¸c tæ chøc nghiªn cøu vµ ®µo t¹o níc 

ngoµi, mêi c¸c chuyªn gia níc ngoµi ®Õn gi¶ng d¹y t¹i trêng trong 

ph¹m vi ph¸p luËt, c¸c quy ®Þnh cña Nhµ níc vµ c¸c quy ®Þnh cña §¹i 

häc Quèc gia Hµ Néi. HiÖu trëng trêng ®¹i häc cã tr¸ch nhiÖm ®Þnh kú 

b¸o c¸o c«ng t¸c hîp t¸c quèc tÕ víi Gi¸m ®èc §HQGHN (th«ng qua 

Ban Quan hÖ Quèc tÕ). 

 
§iÒu 77: C«ng t¸c tµi chÝnh, c¬ së vËt chÊt vµ x©y dùng c¬ b¶n 

1. HiÖu trëng cã tr¸ch nhiÖm: 
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1.1. Hµng n¨m, lËp kÕ ho¹ch, dù to¸n ng©n s¸ch, b¸o c¸o víi §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi ®Ó nhËn ng©n s¸ch ®îc ph©n bæ; 

1.2. Lµm chñ tµi kho¶n cña trêng; quyÕt ®Þnh kÕ ho¹ch chi tiªu nh»m b¶o 

®¶m mäi ho¹t ®éng trong trêng, ®ång thêi cã tr¸ch nhiÖm quyÕt to¸n 

víi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; tæ chøc c¸c ®¬n vÞ thuéc quyÒn thùc 

hiÖn  chÕ ®é, chÝnh s¸ch, kû luËt tµi chÝnh theo quy ®Þnh cña LuËt 

ng©n s¸ch Nhµ níc vµ c¸c v¨n b¶n híng dÉn kÌm theo; 

1.3. Qu¶n lý, sö dông cã hiÖu qu¶ c¸c lo¹i tµi s¶n, thiÕt bÞ, vËt t mµ 

trêng ®îc ph©n bæ, mua s¾m hoÆc tiÕp nhËn tõ c¸c nguån kh¸c 

nhau theo nh÷ng quy ®Þnh chung cña Nhµ níc vµ nh÷ng híng dÉn 

cô thÓ cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

1.4.  Lµm chñ ®Çu t ®èi víi c¸c c«ng tr×nh ®îc giao theo quy ®Þnh trong 

®iÒu lÖ qu¶n lý x©y dùng c¬ b¶n cña Nhµ níc. 

2. HiÖu trëng chÞu tr¸ch nhiÖm tríc Gi¸m ®èc §HQGHN vµ c¸c c¬ quan 

tµi chÝnh cÊp trªn vÒ viÖc qu¶n lý vµ sö dông kinh phÝ cho c¸c ho¹t ®éng 

cña trêng theo ®óng chøc n¨ng, môc tiªu, kÕ ho¹ch ®· ®îc duyÖt vµ 

theo ®óng quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch Nhµ níc còng nh c¸c v¨n  b¶n 

híng dÉn kÌm theo. 

 

§iÒu 78: C«ng t¸c thanh tra, kiÓm tra 
 HiÖu trëng trêng ®¹i häc cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc, chØ ®¹o, ho¹t ®éng 

thanh tra, kiÓm tra trong néi bé; thµnh lËp Ban thanh tra gi¸o dôc cña trêng; 

xem xÐt, gi¶i quyÕt hoÆc thµnh lËp c¸c ®oµn thanh tra, kiÓm tra ®Ó xem xÐt, 

gi¶i quyÕt c¸c khiÕu n¹i, tè c¸o cña c¸n bé, c«ng chøc, sinh viªn trong trêng 

vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ c«ng t¸c thanh tra, kiÓm tra tríc ph¸p luËt vµ Gi¸m 

®èc §HQGHN. 

 

 
Ch¬ng VII 

ViÖn nghiªn cøu thµnh viªn cña 
§¹i häc Quèc gia Hµ Néi 
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• Ghi chó: Côm tõ "viÖn nghiªn cøu" ®îc nªu trong ch¬ng nµy 

dïng ®Ó chØ c¸c viÖn nghiªn cøu thµnh viªn thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 
Môc 1: Chøc n¨ng, nhiÖm vô 

 

 §iÒu 79: ViÖn nghiªn cøu lµ c¬ së nghiªn cøu khoa häc vµ ®µo t¹o sau 

®¹i häc vÒ mét hoÆc mét sè lÜnh vùc khoa häc, c«ng nghÖ liªn quan víi nhau. 

 ViÖn nghiªn cøu cã chøc n¨ng, nhiÖm vô: nghiªn cøu, triÓn khai øng 

dông khoa häc - c«ng nghÖ; ®µo t¹o chuyªn gia chÊt lîng cao ë bËc tiÕn sü 

vµ tham gia ®µo t¹o ®¹i häc vµ cao häc víi c¸c trêng ®¹i häc vµ c¸c khoa 

trùc thuéc trong hÖ thèng chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; lµ ®Çu mèi 

tËp hîp vµ khai th¸c søc m¹nh tæng hîp cña ®éi ngò c¸n bé khoa häc cña §¹i 

häc Quèc gia Hµ Néi vµo mét sè híng nghiªn cøu träng ®iÓm, u tiªn nh»m 

phôc vô sù nghiÖp x©y dùng vµ ph¸t triÓn ®Êt níc. 

 Ngoµi ra, viÖn nghiªn cøu cßn ®µo t¹o theo c¸c ch¬ng tr×nh båi 

dìng, n©ng cao tr×nh ®é khoa häc - c«ng nghÖ, phæ cËp c«ng nghÖ míi vµ 

cÊp c¸c chøng chØ cho häc viªn tèt nghiÖp c¸c ch¬ng tr×nh nµy. 

 ViÖn nghiªn cøu do Thñ tíng ChÝnh phñ ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp, s¸p 

nhËp, chia t¸ch, gi¶i thÓ. 

 §iÒu 80: ViÖn nghiªn cøu lµ tæ chøc cã t c¸ch ph¸p nh©n, cã con dÊu 

riªng vµ tµi kho¶n riªng. 

ViÖn nghiªn cøu ®îc sö dông biÓu tîng, trang phôc riªng cña ViÖn 

sau khi mÉu biÓu tîng, trang phôc ®· ®îc Gi¸m ®èc §HQGHN phª duyÖt. 

 
Môc 2: Tæ chøc vµ nh©n sù 

 §iÒu 81:  

1. §øng ®Çu ViÖn nghiªn cøu lµ ViÖn trëng. ViÖn trëng do Bé trëng Bé 

Gi¸o dôc vµ §µo t¹o bæ nhiÖm theo ®Ò nghÞ cña Gi¸m ®èc §HQGHN. 

ViÖn trëng cã nhiÖm kú 5 n¨m vµ kh«ng gi÷ qu¸ hai nhiÖm kú liªn tôc. 

2. ViÖn trëng qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña ViÖn nghiªn cøu theo 

chÕ ®é thñ trëng, chÞu tr¸ch nhiÖm tríc ph¸p luËt vµ Gi¸m ®èc 

§HQGHN vÒ ho¹t ®éng cña ViÖn m×nh vµ vÒ viÖc thi hµnh nhiÖm vô cña 



 44 

c¸n bé, c«ng chøc nh©n viªn thuéc quyÒn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt, lµ 

ngêi ®¹i diÖn ph¸p nh©n cña ViÖn nghiªn cøu trong quan hÖ víi c¸c tæ 

chøc vµ c¸ nh©n trong níc, ngoµi níc. 

 

 §iÒu 82: 

 CÊp phã cña ViÖn trëng lµ Phã ViÖn trëng. Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt 

®Þnh bæ nhiÖm hay miÔn nhiÖm Phã ViÖn trëng theo ®Ò nghÞ cña ViÖn 

trëng. NhiÖm kú c«ng t¸c cña Phã ViÖn trëng theo nhiÖm kú cña ViÖn 

trëng; 

Phã ViÖn trëng ®îc ViÖn trëng ph©n c«ng phô tr¸ch mét sè mÆt c«ng t¸c 

cña ViÖn vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tríc ViÖn trëng vÒ nh÷ng viÖc ®îc ph©n 

c«ng. Phã ViÖn trëng ®îc sö dông quyÒn h¹n cña ViÖn trëng, nh©n 

danh ViÖn trëng khi chØ ®¹o, ®iÒu hµnh, gi¶i quyÕt vµ quyÕt ®Þnh c¸c mÆt 

c«ng t¸c theo sù ph©n c«ng cña ViÖn trëng vµ cïng víi ViÖn trëng chÞu 

tr¸ch nhiÖm vÒ nh÷ng quyÕt ®Þnh ®ã. ViÖn trëng cã thÓ trùc tiÕp gi¶i 

quyÕt mét sè viÖc ®· ph©n c«ng cho Phã ViÖn trëng hoÆc ®iÒu chØnh l¹i 

sù ph©n c«ng gi÷a c¸c Phã ViÖn trëng theo yªu cÇu c«ng t¸c trong tõng 

thêi gian; 

Trêng hîp ViÖn trëng v¾ng mÆt, ViÖn trëng cö mét Phã ViÖn trëng thùc 

hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña ViÖn trëng vµ b¸o c¸o Gi¸m ®èc 

§HQGHN. 

• Ghi chó: Côm tõ "ViÖn trëng" ®îc nªu trong c¸c ®iÒu tõ ®©y vÒ 

sau dïng ®Ó chØ ViÖn trëng hoÆc Phã ViÖn trëng ®îc ViÖn trëng uû 

quyÒn thay mÆt m×nh. 

 

 §iÒu 83: C¬ cÊu tæ chøc cña viÖn nghiªn cøu bao gåm c¸c ®¬n vÞ: 

1.  C¸c phßng nghiªn cøu chuyªn ®Ò (sau ®©y gäi t¾t lµ phßng nghiªn cøu); 

2. C¸c trung t©m nghiªn cøu, ®µo t¹o; c¸c phßng thÝ nghiÖm; 

3.  C¸c phßng chøc n¨ng gióp ViÖn trëng; 

4.  C¸c ®¬n vÞ triÓn khai øng dông, dÞch vô; c¸c ®¬n vÞ phôc vô. 

Gi¸m ®èc §HQGHN ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp, s¸p nhËp, chia t¸ch, gi¶i 

thÓ c¸c ®¬n vÞ ghi t¹i §iÓm 1 trªn c¬ së quyÕt nghÞ cña Héi ®ång §HQGHN. 
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ViÖn trëng ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp, s¸p nhËp, chia t¸ch, gi¶i thÓ c¸c 

®¬n vÞ ghi t¹i §iÓm 2, 3 vµ 4. 

Chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ c¬ cÊu tæ chøc cña c¸c ®¬n vÞ thuéc ViÖn 

nghiªn cøu do ViÖn trëng quy ®Þnh. 

 

 §iÒu 84: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o ViÖn lµm nhiÖm vô t vÊn 

cho ViÖn trëng vÒ c¸c vÊn ®Ò nghiªn cøu khoa häc vµ ®µo t¹o. 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o ViÖn gåm: 

1. ViÖn trëng; 

2. Mét sè Phã ViÖn trëng vµ mét sè trëng phßng chøc n¨ng; 

3.  C¸c Trëng phßng nghiªn cøu; 

4.  Mét sè c¸n bé nghiªn cøu, gi¶ng d¹y ë trong vµ ngoµi ViÖn. 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o ViÖn do ViÖn trëng ra quyÕt ®Þnh 

thµnh lËp. NhiÖm kú cña Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o ViÖn theo nhiÖm kú 

cña ViÖn trëng. 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o ViÖn do ViÖn trëng lµm Chñ tÞch. 

ViÖn trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm c¸c Phã chñ tÞch, th ký vµ 

c¸c thµnh viªn cña Héi ®ång. 

 

 §iÒu 85: Ngêi ®øng ®Çu mét phßng chøc n¨ng cña ViÖn nghiªn cøu 

lµ Trëng phßng. CÊp phã cña Trëng phßng lµ Phã Trëng phßng. ViÖn 

trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Trëng phßng. ViÖn trëng 

ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Phã Trëng phßng theo ®Ò nghÞ 

cña Trëng phßng. NhiÖm kú c«ng t¸c cña Trëng phßng, Phã Trëng phßng 

theo nhiÖm kú cña ViÖn trëng. 

 

 §iÒu 86: Ngêi ®øng ®Çu cña mét ®¬n vÞ (gäi chung lµ thñ trëng ®¬n 

vÞ) trùc thuéc ViÖn do ViÖn trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm. 

CÊp phã cña thñ trëng ®¬n vÞ nµy do ViÖn trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm 

hoÆc miÔn nhiÖm theo ®Ò nghÞ cña thñ trëng ®¬n vÞ. 

 

 §iÒu 87: Thñ trëng ®¬n vÞ trùc thuéc ViÖn nghiªn cøu chÞu tr¸ch 

nhiÖm qu¶n lý, ®iÒu hµnh c¸c mÆt ho¹t ®éng c«ng t¸c cña ®¬n vÞ m×nh theo 
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®óng chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n do ViÖn trëng quy ®Þnh vµ chÞu tr¸ch 

nhiÖm tríc ph¸p luËt vµ ViÖn trëng vÒ viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô ®îc giao. 

 

 §iÒu 88: Ngêi ®øng ®Çu mét phßng nghiªn cøu cña ViÖn lµ Trëng 

phßng nghiªn cøu. CÊp phã cña Trëng phßng nghiªn cøu lµ c¸c Phã Trëng 

phßng nghiªn cøu. ViÖn trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm 

Trëng phßng nghiªn cøu. NhiÖm kú c«ng t¸c cña Trëng phßng nghiªn cøu 

lµ 5 n¨m. ViÖn trëng ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Phã Trëng 

phßng nghiªn cøu theo ®Ò nghÞ cña Trëng phßng nghiªn cøu. NhiÖm kú 

c«ng t¸c cña Phã Trëng phßng nghiªn cøu theo nhiÖm kú cña Trëng phßng 

nghiªn cøu. 

  

môc 3: Tµi chÝnh 

 §iÒu 89: ViÖn nghiªn cøu lµ ®¬n vÞ dù to¸n trùc thuéc §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi, ®îc qu¶n lý tµi chÝnh ®éc lËp, cã tµi kho¶n riªng, kÓ c¶ tµi 

kho¶n ngo¹i tÖ.  

 

 §iÒu 90: C¸c nguån tµi chÝnh cung cÊp cho ViÖn nghiªn cøu gåm: 

 - Ng©n s¸ch Nhµ níc; 

 - Nguån hç trî nhËn tõ c¸c bé, ngµnh, ®Þa ph¬ng; 

 - Nguån thu tõ  häc phÝ; 

 - Nguån thu tõ ho¹t ®éng nghiªn cøu khoa häc, chuyÓn giao c«ng 

nghÖ, s¶n xuÊt thö vµ dÞch vô cña ViÖn, c¸c hîp ®ång nghiªn cøu triÓn khai 

khoa häc - c«ng nghÖ víi c¸c ®Þa ph¬ng; 

 - Nguån tµi chÝnh do sù ®ãng gãp tù nguyÖn cña c¸c tæ chøc vµ c¸ 

nh©n h¶o t©m; 

-  Nguån tµi trî quèc tÕ; 

-  C¸c nguån thu kh¸c. 

 
môc 4: Quan hÖ víi c¸c ®¬n vÞ trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, c¸c c¬ 

quan, c¸c tæ chøc trong vµ ngoµi níc 
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 §iÒu 91: ViÖn nghiªn cøu cã quan hÖ b×nh ®¼ng, mËt thiÕt vµ h÷u c¬ 

víi c¸c ®¬n vÞ cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, cã tr¸ch nhiÖm phèi hîp chÆt 

chÏ cïng nhau thùc hiÖn c«ng t¸c ®µo t¹o, nghiªn cøu, triÓn khai khoa häc - 

c«ng nghÖ víi chÊt lîng cao ë tõng ®¬n vÞ còng nh nh÷ng c«ng viÖc chung 

trong toµn §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 ViÖn nghiªn cøu cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn ®Çy ®ñ nh÷ng nhiÖm vô 

chÝnh cña ®¬n vÞ, còng nh nh÷ng nhiÖm vô phèi hîp víi c¸c ®¬n vÞ kh¸c do 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi tæ chøc vµ ph©n c«ng. 

 

 §iÒu 92: ViÖn nghiªn cøu ®îc trùc tiÕp quan hÖ víi c¸c trêng ®¹i 

häc vµ c¸c c¬ quan nghiªn cøu kh¸c trong, ngoµi níc vµ c¸c tæ chøc quèc 

tÕ. 

 

Môc 5: Tr¸ch nhiÖm, quyÒn h¹n cña ViÖn trëng ViÖn nghiªn cøu 

§iÒu 93: C«ng t¸c quy ho¹ch vµ kÕ ho¹ch 

1. ViÖn trëng x©y dùng chiÕn lîc ph¸t triÓn, quy ho¹ch, c¸c kÕ ho¹ch ng¾n 

h¹n, trung h¹n vµ dµi h¹n vÒ tÊt c¶ c¸c mÆt c«ng t¸c trong viÖn. 

2. C¨n cø quy chÕ, chÕ ®é, chÝnh s¸ch cña Nhµ níc, chØ tiªu kÕ ho¹ch hµng 

n¨m ®îc Gi¸m ®èc §HQGHN giao, ViÖn trëng quyÕt ®Þnh c¸c chñ tr¬ng, 

biÖn ph¸p ®Ó thùc hiÖn kÕ ho¹ch cña viÖn m×nh. 

 

§iÒu 94: C«ng t¸c chÝnh trÞ, t tëng 
 ViÖn trëng chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ c«ng t¸c chÝnh trÞ, t tëng vµ gi¸o 

dôc chñ nghÜa M¸c- Lªnin vµ t tëng Hå ChÝ Minh cho c¸n bé, c«ng chøc, 

nh©n viªn vµ nghiªn cøu sinh cña ViÖn. 

 

§iÒu 95: C«ng t¸c nghiªn cøu vµ triÓn khai khoa häc - c«ng nghÖ 
1. ViÖn trëng cã tr¸ch nhiÖm: 

1.1. §Ò xuÊt vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c híng nghiªn cøu tËp trung, träng 

®iÓm cña ViÖn trong tõng thêi kú; 

1.2. Tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN xÐt duyÖt, cÊp kinh phÝ, thiÕt bÞ, vËt t cho 

c¸c ®Ò tµi, dù ¸n cÊp §¹i häc Quèc gia Hµ Néi mµ ViÖn ®¶m nhiÖm; 
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1.3. Theo dâi, chØ ®¹o vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c ch¬ng tr×nh, dù ¸n, ®Ò tµi 

nghiªn cøu cÊp nhµ níc vµ cÊp §¹i häc Quèc gia Hµ Néi do viÖn chñ 

tr× vµ b¸o c¸o víi Gi¸m ®èc §HQGHN theo ®Þnh kú 6 th¸ng 1 lÇn; 

1.4. Qu¶n lý c¸c ®Ò tµi cÊp ViÖn vµ c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu theo hîp ®ång; 

1.5. Bè trÝ vµ t¹o ®iÒu kiÖn lµm viÖc cho héi ®ång ®¸nh gi¸ nghiÖm thu ®Ò 

tµi, dù ¸n cÊp §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ cÊp Nhµ níc. 

2. ViÖn trëng quyÕt ®Þnh c¸c viÖc sau: 

2.1. Cö chñ nhiÖm ®Ò tµi cÊp ViÖn vµ c¸c hîp ®ång nghiªn cøu; 

2.2.  CÊp kinh phÝ, thiÕt bÞ vËt t cho c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu cÊp ViÖn vµ 

c¸c ®Ò tµi hîp ®ång; 
2.3. Thµnh lËp héi ®ång ®Ó ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ nghiªn cøu, triÓn khai cña c¸c 

®Ò tµi cÊp ViÖn khi kÕt thóc. 
3. ViÖn trëng ký kÕt c¸c v¨n b¶n hîp t¸c, c¸c hîp ®ång nghiªn cøu, triÓn 

khai khoa häc - c«ng nghÖ gi÷a viÖn m×nh víi c¸c ®¬n vÞ kh¸c. 

 

§iÒu 96: C«ng t¸c ®µo t¹o 

  ViÖn trëng cã tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n : 
1. Tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô ®µo t¹o tiÕn sü trong ViÖn; 
2. Qu¶n lý vµ t¹o ®iÒu kiÖn cho nghiªn cøu sinh cña ViÖn hoµn thµnh nhiÖm 

vô ®îc giao; 
3. QuyÕt ®Þnh ®Ò tµi vµ ngêi híng dÉn nghiªn cøu sinh vµ b¸o c¸o §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi (qua Ban §µo t¹o); 
4. Tæ chøc ®¸nh gi¸ cÊp c¬ së luËn ¸n tiÕn sü cho nghiªn cøu sinh cña ViÖn; 
5. KiÕn nghÞ danh s¸ch héi ®ång cÊp nhµ níc chÊm luËn ¸n tiÕn sü ®èi víi 

nghiªn cøu sinh cña ViÖn  ®Ó Gi¸m ®èc §HQGHN xem xÐt vµ quyÕt 
®Þnh; 

6. Tæ chøc cho nghiªn cøu sinh cña ViÖn b¶o vÖ luËn ¸n tríc héi ®ång 
chÊm luËn ¸n tiÕn sü cÊp nhµ níc vµ b¸o c¸o kÕt qu¶ cho Gi¸m ®èc 
§HQGHN; 

7. Tæ chøc viÖc tham gia ®µo t¹o ®¹i häc vµ cao häc cña ViÖn. 

 

§iÒu 97: C«ng t¸c tæ chøc - c¸n bé 
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1. ViÖn trëng cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn : 
1.1. X©y dùng vµ tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN ®Ò ¸n thµnh lËp c¸c phßng 

nghiªn cøu cña ViÖn; 
1.2.  S¾p xÕp c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn cña ViÖn theo c¸c ng¹ch bËc, 

c¸c chøc danh, tiªu chuÈn nhµ níc theo quy ®Þnh cña Thñ tíng 
ChÝnh phñ, cña c¸c bé liªn quan vµ híng dÉn cña Gi¸m ®èc 
§HQGHN; 

1.3. LËp quy ho¹ch c¸n bé cho mçi giai ®o¹n ph¸t triÓn vµ kÕ ho¹ch hµng 
n¨m vÒ biªn chÕ, chØ tiªu c¸n bé cña ViÖn b¸o c¸o Gi¸m ®èc 
§HQGHN vµ nhËn chØ tiªu ph©n bæ tõ Gi¸m ®èc §HQGHN; 

1.4. TuyÓn dông, sö dông vµ qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc theo ®óng quy 
®Þnh cña Ph¸p lÖnh c¸n bé, c«ng chøc, c¸c v¨n b¶n híng dÉn cña 
Nhµ níc nãi chung vµ cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi nãi riªng; 

1.5.  TiÕn hµnh ®¸nh gi¸ ®Þnh kú c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn ®Ó ph©n 
lo¹i tr×nh ®é, s¾p xÕp c«ng viÖc, nh»m ®¸p øng yªu cÇu cao vÒ  nghiªn 
cøu khoa häc vµ ®µo t¹o; 

1.6.  Tham gia thùc hiÖn thi n©ng ng¹ch lªn nghiªn cøu viªn chÝnh, gi¶ng 

viªn chÝnh do §¹i häc Quèc gia Hµ Néi tæ chøc; 

1.7. Thùc hiÖn nhiÖm vô tæ chøc ®¸nh gi¸, ®Ò nghÞ c¸c cÊp xem xÐt, c«ng 

nhËn chøc danh vµ bæ nhiÖm vµo ng¹ch gi¸o s, phã gi¸o s, c¸c chøc 

danh c«ng chøc, viªn chøc cao cÊp ®èi víi c¸n bé trong ®¬n vÞ m×nh 

theo c¸c quy ®Þnh chung cña nhµ níc; 

1.8. X©y dùng kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi dìng n©ng cao tr×nh ®é cho ®éi ngò 

c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn trong viÖn vµ tæ chøc thùc hiÖn kÕ ho¹ch 

®ã; 

1.9. Qu¶n lý vµ bè trÝ c«ng t¸c cho c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn cña ViÖn; 

1.10. Qu¶n lý hå s¬, lý lÞch cña cña tÊt c¶ c¸c c¸n bé, c«ng chøc nh©n 

viªn trong viÖn; 

1.11. Bµn giao ®Çy ®ñ cho §¹i häc Quèc gia Hµ Néi hå s¬ lý lÞch gèc cña 

c¸c c¸n bé. c«ng chøc do Gi¸m ®èc §HQGHN trùc tiÕp qu¶n lý khi cã 

yªu cÇu; 

1.12. Bæ sung vµ cung cÊp kÞp thêi nhËn xÐt c«ng t¸c hµng n¨m vµ t×nh 

h×nh biÕn ®æi c¸n bé, nh©n viªn trong viÖn cho c¸c cÊp qu¶n lý hå s¬ lý 

lÞch; 
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1.13. Tr¶ l¬ng, xÕp l¬ng, n©ng bËc l¬ng, ®iÒu chØnh l¬ng, gi¶i quyÕt 

nghØ hu, mÊt søc lao ®éng, thùc hiÖn c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch cho c¸n 

bé, nh©n viªn thuéc quyÒn qu¶n lý cña ViÖn vµ theo chÝnh s¸ch cña Nhµ 

níc, híng dÉn chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; ®Ò xuÊt viÖc bæ 

sung söa ®æi c¸c chÕ ®é chÝnh s¸ch nÕu cÇn; 

1.14. Thùc hiÖn c¸c quyÕt ®Þnh cña Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ ®iÒu ®éng 

c¸n bé, c«ng chøc cña viÖn; 

2. ViÖn trëng quyÕt ®Þnh: 

2.1. Thµnh lËp vµ gi¶i thÓ c¸c ®¬n vÞ thuéc ViÖn, trõ c¸c phßng nghiªn 

cøu; 

2.2. Thµnh lËp Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o ViÖn vµ c¸c héi ®ång t vÊn 

cho ViÖn trëng; 

2.3. §iÒu ®éng, thuyªn chuyÓn c¸n bé, nh©n viªn trong néi bé ViÖn; 

2.4. Cö c¸n bé, nh©n viªn vµ nghiªn cøu sinh cña ViÖn ®i häc tËp, c«ng 

t¸c ë trong níc; ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc §HQGHN cö c¸n bé, nh©n viªn 

vµ nghiªn cøu sinh cña ViÖn ®i häc tËp, c«ng t¸c ë níc ngoµi; 

2.5. Bæ nhiÖm vµ miÔn nhiÖm c¸c chøc vô l·nh ®¹o thuéc ph¹m vi ViÖn 

qu¶n lý; 

2.6. Thu nhËn c¸n bé, nh©n viªn vµo lµm viÖc t¹i ViÖn theo c¸c quy ®Þnh, 

chÕ dé, chÝnh s¸ch cña Nhµ níc vµ nh÷ng quy ®Þnh chung cña Gi¸m 

®èc §HQGHN; 

3. Ngoµi ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc, ViÖn trëng cã quyÒn ký hîp ®ång lao 

®éng ®Ó  bæ sung ®éi ngò c¸n bé hoÆc ®Ó lµm c¸c c«ng viÖc cã tÝnh chÊt 

thêi vô, t¹p vô vµ tu©n thñ c¸c quy ®Þnh cña Bé LuËt lao ®éng, c¸c v¨n 

b¶n kh¸c cña Nhµ níc, c¸c quy ®Þnh cô thÓ cña Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ 

hîp ®ång lao ®éng. 

4. ViÖn nghiªn cøu ®îc mêi c¸c gi¸o s, c¸c nhµ khoa häc, c¸c chuyªn gia 

giái thuéc c¸c c¬ quan kh¸c ®Õn nghiªn cøu vµ trao ®æi khoa häc t¹i ViÖn. 

5. ViÖn trëng ®îc quyÒn ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc §HQGHN cho ¸p dông chÕ 

®é båi dìng ®Æc biÖt ®èi víi c¸n bé nghiªn cøu, c¸n bé gi¶ng d¹y ®Æc 

biÖt xuÊt s¾c cña ®¬n vÞ m×nh. 
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§iÒu 98: C«ng t¸c thi ®ua khen thëng vµ kû luËt 
1. ViÖn trëng cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c thi ®ua trong viÖn; 

2. ViÖn trëng khen thëng, c«ng nhËn danh hiÖu thi ®ua theo ph©n cÊp 

tr¸ch nhiÖm vµ ®Ò nghÞ lªn §HQGHN xem xÐt khen thëng, c«ng nhËn 

danh hiÖu thi ®ua ë møc cao h¬n cho tËp thÓ vµ c¸ nh©n cña nhµ viÖn cã 

thµnh tÝch xuÊt s¾c trong ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc, häc tËp vµ c«ng 

t¸c; 

3. ViÖn trëng quyÕt ®Þnh thi hµnh kû luËt ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc (trõ 

nh÷ng c¸n bé, c«ng chøc thuéc diÖn do Gi¸m ®èc §HQGHN vµ cÊp trªn 

ra quyÕt ®Þnh). 

§iÒu 99: C«ng t¸c hîp t¸c quèc tÕ 

  ViÖn trëng cã tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n : 

LËp kÕ ho¹ch hîp t¸c quèc tÕ ng¾n h¹n vµ dµi h¹n cña ViÖn; 

Thùc hiÖn c¸c c«ng t¸c cô thÓ trong lÜnh vùc hîp t¸c quèc tÕ theo kÕ ho¹ch 

®· ®îc duyÖt; 

ViÖn trëng ViÖn nghiªn cøu ®îc ký c¸c tho¶ íc hîp t¸c  gi÷a ViÖn m×nh 

víi c¸c trêng ®¹i häc, c¸c viÖn nghiªn cøu níc ngoµi vµ c¸c tæ chøc 

quèc tÕ, mêi c¸c chuyªn gia níc ngoµi ®Õn lµm viÖc t¹i viÖn trong ph¹m 

vi ph¸p luËt, quy ®Þnh cña Nhµ níc vµ cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

ViÖn trëng viÖn nghiªn cøu cã tr¸ch nhiÖm ®Þnh kú b¸o c¸o c«ng t¸c hîp 

t¸c quèc tÕ víi Gi¸m ®èc §HQGHN (th«ng qua Ban Quan hÖ Quèc tÕ). 

 

§iÒu 100: C«ng t¸c tµi chÝnh, c¬ së vËt chÊt vµ x©y dùng c¬ b¶n 

1. ViÖn trëng chÞu tr¸ch nhiÖm: 

1.1. Hµng n¨m, lËp kÕ ho¹ch dù to¸n ng©n s¸ch b¸o c¸o víi §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi ®Ó nhËn ng©n s¸ch ®îc ph©n bæ; 

1.2. Lµm chñ tµi kho¶n cña ViÖn; quyÕt ®Þnh kÕ ho¹ch chi tiªu nh»m ®¶m 

b¶o mäi ho¹t ®éng trong ViÖn, ®ång thêi cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn 

viÖc quyÕt to¸n víi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; tæ chøc c¸c ®¬n vÞ 

thuéc quyÒn thùc hiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch, kû luËt tµi chÝnh theo quy 
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®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch nhµ níc vµ c¸c v¨n b¶n híng dÉn kÌm 

theo; 

1.3. Qu¶n lý, sö dông cã hiÖu qu¶ c¸c lo¹i tµi s¶n, thiÕt bÞ, vËt t mµ ViÖn 

®îc ph©n bæ, mua s¾m hoÆc tiÕp nhËn tõ c¸c nguån kh¸c nhau theo 

nh÷ng quy ®Þnh chung cña Nhµ níc vµ nh÷ng híng dÉn cô thÓ cña 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 

1.4. Lµm chñ ®Çu t ®èi víi c¸c c«ng tr×nh x©y dùng cña ViÖn theo quy 

®Þnh trong ®iÒu lÖ qu¶n lý x©y dùng c¬ b¶n cña Nhµ níc. 

2. ViÖn trëng chÞu tr¸ch nhiÖm tríc Gi¸m ®èc §HQGHN vµ c¸c c¬ quan 

tµi chÝnh cÊp trªn vÒ viÖc qu¶n lý vµ sö dông kinh phÝ cho c¸c ho¹t ®éng 

cña ViÖn theo chøc n¨ng, môc tiªu, kÕ ho¹ch ®· ®îc duyÖt vµ theo quy 

®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch nhµ níc còng nh c¸c v¨n b¶n híng dÉn kÌm 

theo. 

 

§iÒu 101: C«ng t¸c thanh tra, kiÓm tra 
 ViÖn trëng viÖn nghiªn cøu cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc, chØ ®¹o, ho¹t 

®éng thanh tra, kiÓm tra trong néi bé vÒ thùc hiÖn c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch, 

quy chÕ cña Nhµ níc, cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ cña ®¬n vÞ; xem xÐt, 

gi¶i quyÕt hoÆc thµnh lËp c¸c ®oµn thanh tra, kiÓm tra ®Ó xem xÐt, gi¶i quyÕt 

c¸c khiÕu n¹i, tè c¸o cña c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn trong ViÖn vµ chÞu 

tr¸ch nhiÖm vÒ c«ng t¸c thanh tra, kiÓm tra tríc ph¸p luËt vµ Gi¸m ®èc 

§HQGHN. 

 

Ch¬ng VIII 
c¸c khoa trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

 
môc 1: Chøc n¨ng, nhiÖm vô 

 §iÒu 102: Khoa trùc thuéc lµ mét ®¬n vÞ trùc thuéc §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi, cã chøc n¨ng tæ chøc ®µo t¹o ®¹i häc, sau ®¹i häc vµ nghiªn cøu 

triÓn khai khoa häc - c«ng nghÖ vÒ mét sè ngµnh häc thuéc mét lÜnh vùc 

chuyªn m«n, kinh tÕ - x· héi trong hÖ thèng chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi nh»m phôc vô sù nghiÖp x©y dùng vµ ph¸t triÓn ®Êt níc. 
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Khoa trùc thuéc do Gi¸m ®èc §HQGHN ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp, gi¶i 

thÓ trªn c¬ së quyÕt nghÞ cña Héi ®ång §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; lµ tæ chøc cã 

t c¸ch ph¸p nh©n, cã con dÊu vµ tµi kho¶n riªng. 

§iÒu 103: Khoa trùc thuéc cã nghÜa vô vµ tr¸ch nhiÖm chÊp hµnh 

nghiªm chØnh luËt ph¸p, c¸c quy ®Þnh, c¸c chÕ ®é chÝnh s¸ch cña Nhµ níc 

vµ c¸c quy ®Þnh cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; thùc hiÖn ®Çy ®ñ mäi nhiÖm 

vô ®îc giao díi sù chØ ®¹o vµ qu¶n lý cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 §iÒu 104: Khoa trùc thuéc thùc hiÖn viÖc ®µo t¹o theo danh môc c¸c 

ngµnh, chuyªn ngµnh ®µo t¹o cña níc Céng hoµ X· héi Chñ nghÜa ViÖt 

Nam, ®µo t¹o thÝ ®iÓm c¸c ngµnh, chuyªn ngµnh ®µo t¹o míi  cha cã trong 

danh môc nãi trªn, thuéc c¸c lo¹i h×nh ®µo t¹o ë c¸c bËc: ®¹i häc, cao häc vµ 

tiÕn sü. 

 NhiÖm vô ®µo t¹o c¸c ngµnh, chuyªn ngµnh ®µo t¹o, c¸c bËc, hÖ vµ c¸c 

lo¹i  h×nh ®µo t¹o cô thÓ cho tõng khoa do Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh. 

 Ngoµi ra, khoa trùc thuéc cßn thùc hiÖn c¸c ch¬ng tr×nh båi dìng, 

n©ng cao tr×nh ®é khoa häc - c«ng nghÖ vµ cÊp c¸c chøng chØ cho häc viªn 

hoµn thµnh c¸c ch¬ng tr×nh ®µo t¹o nµy. 

  

§iÒu 105: Díi sù ®iÒu phèi chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, 

Khoa trùc thuéc phèi hîp cïng c¸c trêng ®¹i häc, c¸c khoa trùc thuéc kh¸c 

cã liªn quan tæ chøc x©y dùng c¸c ch¬ng tr×nh ®µo t¹o cña khoa theo c¸c 

quy ®Þnh hiÖn hµnh vµ tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN phª chuÈn.  

 Khoa trùc tiÕp ®¶m nhËn nhiÖm vô gi¶ng d¹y nh÷ng m«n häc thuéc 

lÜnh vùc chuyªn m«n cña khoa; viÖc gi¶ng d¹y c¸c m«n häc thuéc c¸c 

chuyªn m«n kh¸c sÏ do c¸c ®¬n vÞ ®µo t¹o kh¸c cña §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi ®¶m nhËn theo sù ph©n c«ng cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 

§iÒu 106: Nghiªn cøu khoa häc lµ mét trong hai nhiÖm vô chÝnh cña 

khoa nh»m n©ng cao chÊt lîng gi¶ng d¹y vµ häc tËp ë c¸c bËc ®¹i häc vµ 

sau ®¹i häc, thóc ®Èy sù tiÕn bé cña khoa häc - c«ng nghÖ. Khoa trùc thuéc 
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tæ chøc thùc hiÖn c¸c nghiªn cøu c¬ b¶n, nghiªn cøu øng dông, triÓn khai 

c«ng nghÖ vµ dÞch vô khoa häc nh»m ph¸t triÓn khoa häc - c«ng nghÖ vµ gi¶i 

quyÕt c¸c yªu cÇu cña kinh tÕ - x· héi níc ta, gãp phÇn ®a nh÷ng thµnh 

tùu khoa häc - c«ng nghÖ tiªn tiÕn vµo thùc tiÔn s¶n xuÊt, ®êi sèng. 

 
Môc 2: Tæ chøc vµ nh©n sù 

 §iÒu 107:  

1. §øng ®Çu khoa trùc thuéc lµ Chñ nhiÖm khoa. Chñ nhiÖm khoa do Gi¸m 

®èc §HQGHN ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm. Chñ nhiÖm 

khoa cã nhiÖm kú 5 n¨m vµ kh«ng gi÷ qu¸ 2 nhiÖm kú liªn tôc. 

2. Chñ nhiÖm khoa qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña Khoa theo chÕ ®é 

thñ trëng, chÞu tr¸ch nhiÖm tríc ph¸p luËt vµ Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ 

tÊt c¶ c¸c ho¹t ®éng cña khoa m×nh vµ vÒ viÖc thi hµnh nhiÖm vô cña c¸n 

bé, c«ng chøc, häc sinh, sinh viªn thuéc quyÒn theo quy ®Þnh cña ph¸p 

luËt; lµ ngêi ®¹i diÖn ph¸p nh©n cña trong quan hÖ víi c¸c tæ chøc vµ c¸ 

nh©n trong níc, ngoµi níc.  

 

 

 §iÒu 108: 

CÊp phã cña Chñ nhiÖm khoa lµ Phã Chñ nhiÖm khoa. Gi¸m ®èc §HQGHN 

ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hay miÔn nhiÖm Phã Chñ nhiÖm khoa theo ®Ò 

nghÞ cña Chñ nhiÖm khoa. NhiÖm kú cña Phã Chñ nhiÖm khoa theo 

nhiÖm kú cña Chñ nhiÖm khoa; 

Phã Chñ nhiÖm khoa ®îc Chñ nhiÖm khoa ph©n c«ng phô tr¸ch mét sè mÆt 

c«ng t¸c cña khoa vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tríc Chñ nhiÖm khoa vÒ nh÷ng 

viÖc ®îc ph©n c«ng. Phã Chñ nhiÖm khoa ®îc sö dông quyÒn h¹n cña 

Chñ nhiÖm khoa, nh©n danh Chñ nhiÖm khoa khi chØ ®¹o, ®iÒu hµnh, gi¶i 

quyÕt vµ quyÕt ®Þnh c¸c mÆt c«ng t¸c theo sù ph©n c«ng cña Chñ nhiÖm 

khoa vµ cïng víi Chñ nhiÖm khoa chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ nh÷ng quyÕt ®Þnh 

®ã. Chñ nhiÖm khoa cã thÓ trùc tiÕp gi¶i quyÕt mét sè viÖc ®· ph©n c«ng 

cho Phã Chñ nhiÖm khoa hoÆc ®iÒu chØnh l¹i sù ph©n c«ng gi÷a c¸c Phã 

Chñ nhiÖm khoa theo yªu cÇu c«ng t¸c trong tõng thêi gian; 
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Trêng hîp Chñ nhiÖm khoa v¾ng mÆt, Chñ nhiÖm khoa uû quyÒn mét Phã 

Chñ nhiÖm khoa  thùc hiÖn nhiÖm vô cña Chñ nhiÖm khoa vµ b¸o c¸o 

Gi¸m ®èc §HQGHN . 

• Ghi chó: Côm tõ "Chñ nhiÖm khoa" ®îc nªu trong c¸c ®iÒu tõ ®©y vÒ 

sau dïng ®Ó chØ Chñ nhiÖm khoa hoÆc Phã Chñ nhiÖm khoa ®îc Chñ 

nhiÖm khoa uû quyÒn thay mÆt m×nh. 

§iÒu 109: C¬ cÊu tæ chøc cña khoa trùc thuéc bao gåm: 

1. C¸c ®¬n vÞ trùc thuéc khoa: 

1.1. C¸c ph©n khoa, bé m«n trùc thuéc; 

1.2. C¸c phßng thÝ nghiÖm, c¸c trung t©m nghiªn cøu, c¸c ®¬n vÞ phôc vô 

®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc vµ dÞch vô. 

Gi¸m ®èc §HQGHN ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc gi¶i thÓ c¸c ®¬n vÞ 

nãi trªn theo ®Ò nghÞ cña Chñ nhiÖm khoa. 

2. C¸c phßng chøc n¨ng:  

2.1. Phßng hµnh chÝnh tæng hîp; 

2.2. Phßng qu¶n lý ®µo t¹o vµ khoa häc. 

C¸c phßng chøc n¨ng cã nhiÖm vô tham mu, gióp viÖc cho Ban Chñ 

nhiÖm khoa, ®îc tæ chøc gän, nhÑ vµ hiÖu qu¶: ngoµi Trëng, Phã phßng, 

biªn chÕ cña phßng cßn gåm mét sè c¸n bé nghiÖp vô (hµnh chÝnh, gi¸o vô, 

kÕ to¸n trëng, thñ quÜ,...). 

Ngoµi hai phßng chøc n¨ng trªn, khi thËt cÇn thiÕt, Gi¸m ®èc 

§HQGHN sÏ xem  xÐt, quyÕt ®Þnh thµnh lËp thªm c¸c phßng chøc n¨ng kh¸c 

theo ®Ò nghÞ cña Chñ nhiÖm khoa. 

 

§iÒu 110: Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa t vÊn cho Chñ nhiÖm 

khoa vÒ c¸c vÊn ®Ò ®µo t¹o vµ nghiªn cøu khoa häc. 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa gåm: 

Chñ nhiÖm khoa, c¸c phã Chñ nhiÖm khoa vµ Trëng phßng qu¶n lý ®µo t¹o 

vµ khoa häc; 

C¸c chñ nhiÖm ph©n khoa, bé m«n trùc thuéc; 

Mét sè c¸n bé khoa häc trong vµ ngoµi khoa. 
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 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa do Chñ nhiÖm khoa ra quyÕt ®Þnh 

thµnh lËp hoÆc gi¶i thÓ. NhiÖm kú cña Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa 

vµ theo nhiÖm kú cña Chñ nhiÖm khoa. 

 Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa do Chñ nhiÖm khoa lµm Chñ tÞch. 

Chñ nhiÖm khoa ký quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm Phã chñ tÞch, Th ký vµ c¸c thµnh 

viªn Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa. 

 Ngoµi Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o, khi cÇn thiÕt, Chñ nhiÖm khoa 

ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc gi¶i thÓ c¸c héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh) cña 

Khoa ®Ó t vÊn cho Chñ nhiÖm khoa vÒ tæ chøc, ®µo t¹o vµ nghiªn cøu khoa 

häc thuéc ph¹m vi ngµnh (liªn ngµnh). 

§iÒu 111: Ngêi ®øng ®Çu mét phßng chøc n¨ng lµ Trëng phßng. 

CÊp phã cña Trëng phßng lµ Phã Trëng phßng. Chñ nhiÖm khoa ra quyÕt 

®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Trëng phßng. Chñ nhiÖm khoa ra quyÕt 

®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Phã Trëng phßng theo ®Ò nghÞ cña Trëng 

phßng. NhiÖm kú c«ng t¸c cña Trëng phßng, Phã Trëng phßng theo nhiÖm 

kú cña Chñ nhiÖm khoa. 

 

 §iÒu 112:  

Ngêi ®øng ®Çu cña mét ®¬n vÞ (gäi chung lµ Thñ trëng ®¬n vÞ) trùc thuéc 

khoa do Chñ nhiÖm khoa ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm. CÊp 

phã cña Thñ trëng ®¬n vÞ trùc thuéc khoa do Chñ nhiÖm khoa ra quyÕt 

®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm theo ®Ò nghÞ cña thñ trëng ®¬n vÞ; 

Thñ trëng ®¬n vÞ trùc thuéc khoa chÞu tr¸ch nhiÖm tríc ph¸p luËt vµ Chñ 

nhiÖm khoa trong c«ng t¸c qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh c¸c mÆt ho¹t ®éng c«ng 

t¸c cña ®¬n vÞ m×nh theo chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n do Chñ nhiÖm 

khoa quy ®Þnh. 

§iÒu 113: Ph©n khoa thuéc khoa lµ ®¬n vÞ qu¶n lý mét ngµnh häc, lµ 

n¬i tæ chøc sinh ho¹t, ho¹t ®éng chuyªn m«n cña c¸c c¸n bé gi¶ng d¹y, c¸n 

bé nghiªn cøu cã cïng chuyªn m«n hoÆc cã chuyªn m«n gÇn nhau. 

 Bé m«n trùc thuéc khoa lµ ®¬n vÞ chuyªn m«n, lµ n¬i tæ chøc sinh 

ho¹t, ho¹t ®éng chuyªn m«n cña c¸c c¸n bé gi¶ng d¹y, c¸n bé nghiªn cøu cã 

cïng chuyªn m«n hoÆc cã chuyªn m«n gÇn nhau.  
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 Ngêi ®øng ®Çu ph©n khoa (bé m«n) lµ Chñ nhiÖm ph©n khoa (bé 

m«n). CÊp phã cña Chñ nhiÖm ph©n khoa (bé m«n) lµ Phã Chñ nhiÖm ph©n 

khoa (bé m«n). Chñ nhiÖm khoa ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm 

Chñ nhiÖm ph©n khoa (bé m«n). NhiÖm kú cña chñ nhiÖm ph©n khoa (bé 

m«n) lµ 5 n¨m. 

 Chñ nhiÖm khoa ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Phã Chñ 

nhiÖm ph©n khoa (bé m«n) theo ®Ò nghÞ cña Chñ nhiÖm ph©n khoa (bé m«n). 

NhiÖm kú cña Phã Chñ nhiÖm ph©n khoa (bé m«n) theo nhiÖm kú cña Chñ 

nhiÖm ph©n khoa (bé m«n). 

§iÒu 114: C¸n bé, c«ng chøc cña khoa trùc thuéc gåm c¸n bé, c«ng 

chøc lµm nhiÖm vô gi¶ng d¹y vÒ lÜnh vùc chuyªn m«n cña khoa hoÆc lµm 

nghiÖp vô t¹i c¸c phßng chøc n¨ng vµ ®îc s¾p xÕp theo c¸c ng¹ch bËc, c¸c 

chøc danh tiªu chuÈn Nhµ níc hiÖn hµnh. 

 
Môc 3: Tµi chÝnh vµ c¬ së vËt chÊt 

 §iÒu 115: Khoa trùc thuéc lµ ®¬n vÞ dù to¸n trùc thuéc §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi, ®îc qu¶n lý tµi chÝnh ®éc lËp, cã tµi kho¶n riªng, kÓ c¶ tµi 

kho¶n ngo¹i tÖ. Hµng n¨m khoa trùc thuéc cã tr¸ch nhiÖm lËp vµ b¶o vÖ kÕ 

ho¹ch, dù to¸n ng©n s¸ch tríc §HQGHN vµ ®îc §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi ph©n bæ ng©n s¸ch. 

 

 §iÒu 116: C¸c nguån tµi chÝnh cña khoa gåm: 

 - Ng©n s¸ch Nhµ níc cÊp theo nhiÖm vô ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa 

häc vµ c¸c nhiÖm vô kh¸c ®îc giao; 

 - Hç trî nhËn tõ c¸c bé, ngµnh, ®Þa ph¬ng; 

 - Thu tõ häc phÝ cña sinh viªn; 

 - Thu tõ ho¹t ®éng nghiªn cøu khoa häc, chuyÓn giao c«ng nghÖ, s¶n 

xuÊt thö vµ dÞch vô, c¸c hîp ®ång ®µo t¹o; 

 - Tµi chÝnh do sù ®ãng gãp tù nguyÖn cña c¸c tæ chøc vµ c¸ nh©n; 

 - Tµi trî quèc tÕ; 

 - C¸c nguån thu kh¸c. 
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§iÒu 117: Khoa trùc thuéc ®îc giao sö dông vµ b¶o qu¶n mét sè 

phßng lµm viÖc, phßng häp, phßng thÝ nghiÖm vµ trang thiÕt bÞ díi sù qu¶n 

lý thèng nhÊt cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. Khoa ®îc ®¨ng ký sö dông 

theo lÞch c¸c gi¶ng ®êng, héi trêng vµ c¬ së vËt chÊt dïng chung kh¸c cña 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 Ngoµi ra, khoa trùc thuéc cã nhiÖm vô x©y dùng, mua s¾m, tiÕp nhËn 

hµng viÖn trî vµ qu¶n lý cã hiÖu qu¶ c¸c tµi s¶n vµ c¬ së vËt chÊt, phôc vô 

®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc trong khoa theo sù ph©n c«ng cña Gi¸m ®èc 

§HQGHN. 

 
Môc 4: Quan hÖ cña khoa trùc thuéc víi c¸c ®¬n vÞ kh¸c 

 §iÒu 118: Khoa trùc thuéc cã tr¸ch nhiÖm quan hÖ chÆt chÏ víi c¸c 

®¬n vÞ kh¸c thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi trong viÖc thùc hiÖn quy tr×nh 

®µo t¹o, tæ chøc c¸c ho¹t ®éng khoa häc - c«ng nghÖ vµ c¸c ho¹t ®éng kh¸c 

nh»m khai th¸c søc m¹nh tæng hîp cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®Ó n©ng 

cao chÊt lîng ®µo t¹o vµ nghiªn cøu khoa häc cña khoa vµ cña toµn §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi. 

 Theo sù ph©n c«ng cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, Khoa trùc thuéc 

®îc c¸c trêng ®¹i häc vµ c¸c khoa trùc thuéc kh¸c cña §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi hîp t¸c trong viÖc x©y dùng ch¬ng tr×nh vµ gi¶ng d¹y c¸c m«n häc 

kh«ng thuéc lÜnh vùc chuyªn m«n cña khoa, vµ ngîc l¹i, Khoa trùc thuéc 

cã nhiÖm vô hîp t¸c víi c¸c ®¬n vÞ kh¸c trong viÖc x©y dùng ch¬ng tr×nh vµ 

gi¶ng d¹y nh÷ng m«n häc thuéc lÜnh vùc chuyªn m«n cña Khoa. 

 Ngoµi ra, theo c¸c quy ®Þnh chung, khoa trùc thuéc ®îc quyÒn trùc 

tiÕp quan hÖ víi c¸c trêng ®¹i häc, viÖn nghiªn cøu, c¸c c¬ quan, tæ chøc 

trong níc vµ quèc tÕ trong khu«n khæ ph¸p luËt vµ c¸c quy ®Þnh cña Nhµ 

níc, cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®Ó phôc vô nhiÖm vô ®µo t¹o vµ nghiªn 

cøu khoa häc cña m×nh. 

 
Môc 5: Tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n cña Chñ nhiÖm khoa 

§iÒu 119: C«ng t¸c quy ho¹ch vµ kÕ ho¹ch 
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1. Chñ nhiÖm khoa x©y dùng chiÕn lîc ph¸t triÓn, quy ho¹ch, c¸c kÕ ho¹ch 

ng¾n h¹n, trung h¹n vµ dµi h¹n vÒ tÊt c¶ c¸c mÆt c«ng t¸c trong khoa. 

2. C¨n cø quy chÕ, chÕ ®é, chÝnh s¸ch cña Nhµ níc, chØ tiªu kÕ ho¹ch hµng 

n¨m ®îc Gi¸m ®èc §HQGHN giao, Chñ nhiÖm khoa quyÕt ®Þnh c¸c chñ 

tr¬ng, biÖn ph¸p ®Ó thùc hiÖn kÕ ho¹ch cña khoa m×nh. 

 

§iÒu 120: C«ng t¸c ®µo t¹o 

Chñ nhiÖm khoa trùc thuéc cã tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n nh sau: 

1. X©y dùng vµ tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ môc tiªu, quy m« ®µo t¹o, kÕ 

ho¹ch trung h¹n, dµi h¹n, kÕ ho¹ch ®µo t¹o hµng n¨m, néi dung vµ 

ch¬ng  tr×nh m«n häc; 

2. Tham gia tæ chøc x©y dùng c¸c ch¬ng tr×nh ®µo t¹o theo sù ph©n c«ng 

cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, theo quy ®Þnh chung cña Bé Gi¸o dôc vµ 

§µo t¹o vµ §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®Ó tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN phª 

duyÖt; 

3. Tæ chøc thùc hiÖn vµ qu¶n lý nh÷ng ch¬ng tr×nh ®µo t¹o ®¹i häc, sau ®¹i 

häc ®· ®îc §HQGHN cho phÐp; 

4. Tæ chøc biªn so¹n vµ thÈm ®Þnh gi¸o tr×nh, s¸ch tham kh¶o c¸c m«n häc 

®îc ph©n c«ng phô tr¸ch; 

5. Tæ chøc ®µo t¹o phÇn ch¬ng tr×nh ®îc ph©n c«ng theo néi dung, 

ch¬ng tr×nh ®· ®îc duyÖt; 

6. Tæ chøc tuyÓn sinh ®¹i häc, tham gia tæ chøc tuyÓn sinh sau ®¹i häc theo 

sù chØ ®¹o vµ ®iÒu phèi chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi; x©y dùng vµ 

quyÕt ®Þnh ®iÓm xÐt tuyÓn vµo c¸c ngµnh ®µo t¹o ®¹i häc cña khoa theo 

chØ tiªu tuyÓn sinh ®îc giao; x©y dùng ®iÓm xÐt tuyÓn vµo c¸c chuyªn 

ngµnh ®µo t¹o sau ®¹i häc cña Khoa tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN phª 

duyÖt; b¸o c¸o ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh c«ng nhËn tróng 

tuyÓn vµo ®¹i häc, c«ng nhËn häc viªn cao häc vµ nghiªn cøu sinh; 

7. QuyÕt ®Þnh ®Ò tµi vµ ngêi híng dÉn nghiªn cøu sinh vµ b¸o c¸o §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi (qua Ban §µo t¹o); 

8. Tæ chøc thi, kiÓm tra vµ ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ häc tËp cña häc sinh, sinh viªn, 

häc viªn vµ nghiªn cøu sinh c¸c hÖ do khoa ®µo t¹o; 
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9. Tæ chøc thi tèt nghiÖp, chÊm kho¸ luËn tèt nghiÖp ®¹i häc, luËn v¨n tèt 

nghiÖp cao häc cho sinh viªn, häc viªn trong khoa; 

10. B¸o c¸o ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc §HQGHN c«ng nhËn tèt nghiÖp, c«ng nhËn 

häc vÞ vµ cÊp b»ng cho sinh viªn, häc viªn cao häc cña khoa ; 

11.  Tæ chøc ®¸nh gi¸ cÊp c¬ së luËn ¸n tiÕn sü; kiÕn nghÞ danh s¸ch héi ®ång 

cÊp nhµ níc chÊm luËn ¸n tiÕn sü ®Ó Gi¸m ®èc §HQGHN xem xÐt vµ 

quyÕt ®Þnh; tæ chøc cho nghiªn cøu sinh b¶o vÖ luËn ¸n tríc héi ®ång 

cÊp nhµ níc chÊm luËn ¸n tiÕn sü vµ b¸o c¸o kÕt qu¶ cho Gi¸m ®èc 

§HQGHN; 

12.  CÊp c¸c lo¹i chøng chØ cho c¸c häc viªn ®· hoµn thµnh c¸c ch¬ng tr×nh 

®µo t¹o ng¾n h¹n do khoa thùc hiÖn; 

13.  §¨ng ký víi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi më hoÆc thÝ ®iÓm ngµnh ®µo t¹o 

míi vµ tæ chøc ®µo t¹o sau khi ®îc Gi¸m ®èc §HQGHN cho phÐp. 

 

§iÒu 121: C«ng t¸c nghiªn cøu, triÓn khai KH-CN 

Chñ nhiÖm khoa trùc thuéc cã tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n: 

1. X©y dùng kÕ ho¹ch khoa häc, c«ng nghÖ hµng n¨m vµ dµi h¹n; dù trï 

kinh phÝ, thiÕt bÞ vËt t cho c¸c ®Ò tµi do khoa qu¶n lý tr×nh Gi¸m ®èc 

§HQGHN xÐt duyÖt; 

2. Theo dâi, chØ ®¹o viÖc thùc hiÖn c¸c ch¬ng tr×nh, ®Ò tµi nghiªn cøu khoa 

häc - c«ng nghÖ, c¸c dù ¸n cÊp Nhµ níc vµ cÊp §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi; chØ ®¹o viÖc ¸p dông c¸c kÕt qu¶ nghiªn cøu vµo c¸c lÜnh vùc trong 

ph¹m vi khoa qu¶n lý vµ b¸o c¸o  Gi¸m ®èc §HQGHN theo ®Þnh kú 6 

th¸ng 1 lÇn; 

3. Bè trÝ vµ t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó héi ®ång ®¸nh gi¸, nghiÖm thu c¸c ®Ò tµi, dù ¸n 

cÊp §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ cÊp Nhµ níc lµm viÖc; 

4. Qu¶n lý c¸c ®Ò tµi cÊp c¬ së vµ c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu theo hîp ®ång, c¸c 

dÞch vô khoa häc; 

5. Tæ chøc c«ng t¸c nghiªn cøu khoa häc trong sinh viªn cña khoa; 

6. Ký kÕt c¸c v¨n b¶n hîp t¸c, hîp ®ång nghiªn cøu, triÓn khai khoa häc - 

c«ng nghÖ, hîp ®ång ®µo t¹o gi÷a khoa víi c¸c ®¬n vÞ kh¸c. 
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§iÒu 122: C«ng t¸c chÝnh trÞ t tëng vµ häc sinh, sinh viªn 

1. Chñ nhiÖm khoa chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ c«ng t¸c chÝnh trÞ, t tëng vµ gi¸o 

dôc chñ nghÜa M¸c- Lªnin vµ t tëng Hå ChÝ Minh cho c¸n bé, c«ng 

chøc, nh©n viªn vµ sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh cña khoa. 

2. VÒ c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn, Chñ nhiÖm khoa cã tr¸ch nhiÖm: 

2.1. Tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c gi¸o dôc chÝnh trÞ, t tëng, ®¶m b¶o an 

ninh chÝnh trÞ vµ an ninh trËt tù trong häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ 

nghiªn cøu sinh. Quan t©m ®Õn ®êi sèng vËt chÊt, tinh thÇn cña häc 

sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh trong khoa; 

2.2. Thùc hÞªn c«ng t¸c qu¶n lý häc sinh, sinh viªn, häc viªn cao häc (tiÕp 

nhËn, qu¶n lý häc tËp, thùc hiÖn chÕ ®é chÝnh s¸ch, xÐt vµ cÊp häc 

bæng, khen thëng, kû luËt, häc tiÕp, ngõng häc, th«i häc, cho chuyÓn 

khoa, ...); 

2.3. Qu¶n lý vµ t¹o ®iÒu kiÖn cho nghiªn cøu sinh hoµn thµnh nhiÖm vô 

®îc giao; 

2.4. Qu¶n lý hå s¬, lý lÞch cña häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu 

sinh; 

2.5. XÐt vµ ®Ò nghÞ häc sinh, sinh viªn, häc viªn vµ nghiªn cøu sinh ®i häc 

ë níc ngoµi theo c¸c chØ tiªu ®îc ph©n bæ vµ theo chÕ ®é tù tóc. 

 

§iÒu 123: C«ng t¸c tæ chøc vµ c¸n bé 

1. Chñ nhiÖm khoa cã tr¸ch nhiÖm: 

1.1. X©y dùng vµ tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN ®Ò ¸n thµnh lËp c¸c ®¬n vÞ 

trùc thuéc khoa; 

1.2. S¾p xÕp c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn cña khoa theo c¸c ng¹ch bËc, 

c¸c chøc danh, tiªu chuÈn nhµ níc theo quy ®Þnh cña Thñ tíng 

ChÝnh phñ, Ban Tæ chøc - C¸n bé ChÝnh phñ, Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o 

vµ híng dÉn cña Gi¸m ®èc §HQGHN; 
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1.3. LËp quy ho¹ch c¸n bé cho mçi giai ®o¹n ph¸t triÓn cña khoa vµ lËp kÕ 

ho¹ch hµng n¨m vÒ biªn chÕ, chØ tiªu c¸n bé cña khoa, b¸o c¸o Gi¸m 

®èc §HQGHN vµ nhËn chØ tiªu ph©n bæ tõ Gi¸m ®èc §HQGHN; 

1.4. TuyÓn dông, sö dông vµ qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc theo ®óng quy 

®Þnh cña Ph¸p lÖnh c¸n bé, c«ng chøc, c¸c v¨n b¶n híng dÉn cña 

Nhµ níc nãi chung vµ cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi nãi riªng; 

1.5. TiÕn hµnh ®¸nh gi¸ ®Þnh kú c¸n bé, c«ng chøc trong khoa ®Ó ph©n 

lo¹i tr×nh ®é, s¾p xÕp c«ng viÖc, nh»m ®¸p øng yªu cÇu cao vÒ ®µo t¹o 

vµ nghiªn cøu khoa häc; 

1.6. Tham gia thùc hiÖn thi n©ng ng¹ch lªn gi¶ng viªn chÝnh, nghiªn cøu 

viªn chÝnh vµ t¬ng ®¬ng do §¹i häc Quèc gia Hµ Néi tæ chøc; 

1.7. Thùc hiÖn nhiÖm vô cña thñ trëng ®¬n vÞ ®µo t¹o trong c«ng viÖc 

xem xÐt vµ ®Ò nghÞ c«ng nhËn chøc danh gi¸o s, phã gi¸o s vµ bæ 

nhiÖm, miÔn nhiÖm vµo c¸c ng¹ch gi¸o s, phã gi¸o s theo c¸c quy 

®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 20/2001/N§-CP cña ChÝnh phñ; 

1.8. X©y dùng kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi dìng n©ng cao tr×nh ®é cho ®éi ngò 

c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn trong khoa vµ tæ chøc thùc hiÖn kÕ 

ho¹ch ®ã; 

1.9. Qu¶n lý hå s¬ lý lÞch cña tÊt c¶ c¸c c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn 

cña khoa; 

1.10. Bµn giao ®Çy ®ñ cho §¹i häc Quèc gia Hµ Néi hå s¬ lý lÞch gèc cña 

c¸c c¸n bé, c«ng chøc do Gi¸m ®èc §HQGHN trùc tiÕp qu¶n lý khi 

cã yªu cÇu; 

1.11. Bæ sung vµ cung cÊp kÞp thêi nhËn xÐt c«ng t¸c hµng n¨m vµ t×nh h×nh 

biÕn ®æi c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn trong khoa cho c¸c cÊp qu¶n lý hå 

s¬ lý lÞch; 

1.12. Tr¶ l¬ng, xÕp l¬ng, n©ng bËc l¬ng, ®iÒu chØnh l¬ng, gi¶i quyÕt 

nghØ hu, mÊt søc lao ®éng vµ thùc hiÖn c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch kh¸c 

cho c¸n bé, nh©n viªn thuéc quyÒn qu¶n lý cña khoa theo chÝnh s¸ch 

cña Nhµ níc, híng dÉn chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ ®Ò 

xuÊt ®Ó bæ sung söa ®æi c¸c chÕ ®é chÝnh s¸ch ®ã; 

1.13. Thùc hiÖn c¸c quyÕt ®Þnh cña Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ ®iÒu ®éng 

c¸n bé cña khoa; 
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2. Chñ nhiÖm khoa quyÕt ®Þnh: 

2.1. Thµnh lËp Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o khoa vµ c¸c héi ®ång t vÊn 

cho Chñ nhiÖm khoa; 

2.2. §iÒu ®éng, thuyªn chuyÓn c¸n bé, nh©n viªn trong néi bé khoa; 

2.3. Cö c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn vµ sinh viªn cña Khoa ®i häc tËp, 

c«ng t¸c ë trong níc; ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc §HQGHN cö c¸n bé, c«ng 

chøc, nh©n viªn vµ sinh viªn cña khoa ®i häc tËp, c«ng t¸c ë ngoµi 

níc; 

2.4. Bæ nhiÖm vµ miÔn nhiÖm c¸c chøc vô l·nh ®¹o thuéc ph¹m vi khoa 

qu¶n lý; 

2.5. Thu nhËn c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn vµo lµm viÖc t¹i khoa m×nh 

theo ®óng chÕ dé, chÝnh s¸ch cña Nhµ níc vµ nh÷ng quy ®Þnh chung 

cña Gi¸m ®èc §HQGHN. 

3. Ngoµi ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc, Chñ nhiÖm khoa cã quyÒn ký hîp ®ång 

lao ®éng ®Ó  bæ sung ®éi ngò c¸n bé hoÆc ®Ó lµm c¸c c«ng viÖc cã tÝnh 

chÊt thêi vô, t¹p vô vµ tu©n thñ c¸c quy ®Þnh cña Bé LuËt lao ®éng, c¸c 

v¨n b¶n kh¸c cña Nhµ níc, c¸c quy ®Þnh cô thÓ cña Gi¸m ®èc 

§HQGHN vÒ hîp ®ång lao ®éng. 

4. Chñ nhiÖm khoa ®îc mêi c¸c gi¸o s, c¸c nhµ khoa häc, c¸c chuyªn gia 

giái thuéc c¸c c¬ quan kh¸c, ®Õn gi¶ng d¹y vµ nghiªn cøu khoa häc t¹i 

khoa. 

5. Chñ nhiÖm khoa ®îc quyÒn ®Ò nghÞ Gi¸m ®èc §HQGHN cho ¸p dông 

chÕ ®é båi dìng ®Æc biÖt ®èi víi c¸n bé gi¶ng d¹y, c¸n bé nghiªn cøu 

®Æc biÖt xuÊt s¾c cña ®¬n vÞ m×nh. 

 

§iÒu 124: C«ng t¸c thi ®ua khen thëng vµ kû luËt 
1. Chñ nhiÖm khoa cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c thi ®ua trong 

Khoa; 

2. Chñ nhiÖm khoa khen thëng, c«ng nhËn danh hiÖu thi ®ua theo ph©n cÊp 

tr¸ch nhiÖm vµ ®Ò nghÞ lªn §HQGHN xem xÐt khen thëng, c«ng nhËn 

danh hiÖu thi ®ua ë møc cao h¬n cho tËp thÓ vµ c¸ nh©n cña khoa cã 
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thµnh tÝch xuÊt s¾c trong ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc, häc tËp vµ c«ng 

t¸c; 

3. Chñ nhiÖm khoa quyÕt ®Þnh thi hµnh kû luËt ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc 

(trõ nh÷ng c¸n bé, c«ng chøc thuéc diÖn do Gi¸m ®èc §HQGHN vµ cÊp 

trªn ra quyÕt ®Þnh) vµ ®èi víi häc sinh, sinh viªn trong khoa. 

 

§iÒu 125: C«ng t¸c hîp t¸c quèc tÕ 

Chñ nhiÖm khoa cã tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n: 

1. LËp kÕ ho¹ch hîp t¸c quèc tÕ ng¾n h¹n vµ dµi h¹n cña khoa m×nh; ®Ò nghÞ 

Gi¸m ®èc §HQGHN cö c¸c ®oµn ra vµ tiÕp nhËn c¸c ®oµn vµo; 

2. Thùc hiÖn c¸c c«ng t¸c cô thÓ trong lÜnh vùc hîp t¸c quèc tÕ theo kÕ 

ho¹ch ®· ®îc duyÖt; 

3. Chñ nhiÖm khoa ®îc ký c¸c tho¶ íc hîp t¸c gi÷a khoa m×nh víi c¸c c¬ 

quan, tæ chøc nghiªn cøu vµ ®µo t¹o níc ngoµi, mêi c¸c chuyªn gia níc 

ngoµi ®Õn gi¶ng d¹y t¹i khoa trong ph¹m vi luËt ph¸p, c¸c quy ®Þnh cña 

Nhµ níc vµ cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. Chñ nhiÖm khoa cã tr¸ch 

nhiÖm ®Þnh kú b¸o c¸o c«ng t¸c hîp t¸c quèc tÕ víi Gi¸m ®èc §HQGHN 

(th«ng qua Ban Quan hÖ Quèc tÕ). 

 
§iÒu 126: C«ng t¸c tµi chÝnh, c¬ së vËt chÊt vµ x©y dùng c¬ b¶n 

1. Chñ nhiÖm khoa cã tr¸ch nhiÖm: 

1.1. Hµng n¨m, lËp kÕ ho¹ch, dù to¸n ng©n s¸ch, b¸o c¸o víi §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi ®Ó nhËn ng©n s¸ch ®îc ph©n bæ; 

1.2. Lµm chñ tµi kho¶n cña khoa, quyÕt ®Þnh kÕ ho¹ch chi tiªu nh»m b¶o 

®¶m mäi ho¹t ®éng trong khoa, thùc hiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch, kû luËt 

tµi chÝnh vµ quyÕt to¸n víi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi theo quy ®Þnh 

cña LuËt ng©n s¸ch Nhµ níc vµ c¸c v¨n b¶n híng dÉn kÌm theo; 

1.3. Qu¶n lý, sö dông cã hiÖu qu¶ c¸c lo¹i tµi s¶n thiÕt bÞ, vËt t mµ khoa 

®îc ph©n bæ, mua s¾m hoÆc tiÕp nhËn tõ c¸c nguån kh¸c nhau theo 

nh÷ng quy ®Þnh chung cña Nhµ níc vµ nh÷ng híng dÉn cô thÓ cña 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi; 
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1.4. LËp dù trï kÕ ho¹ch xin sö dông nh÷ng c¬ së vËt chÊt dïng chung 

trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, x©y dùng c¬ b¶n vµ söa ch÷a lín cho 

khoa ®Ó b¸o c¸o Gi¸m ®èc §HQGHN xem xÐt vµ quyÕt ®Þnh. 

2. Chñ nhiÖm khoa chÞu tr¸ch nhiÖm tríc Gi¸m ®èc §HQGHN vµ c¸c c¬ 

quan tµi chÝnh cÊp trªn vÒ viÖc qu¶n lý vµ sö dông kinh phÝ cho c¸c ho¹t 

®éng cña khoa theo ®óng chøc n¨ng, môc tiªu vµ kÕ ho¹ch ®· ®îc duyÖt 

vµ theo ®óng quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch Nhµ níc còng nh c¸c v¨n  

b¶n híng dÉn kÌm theo. 

 

§iÒu 127: C«ng t¸c thanh tra, kiÓm tra 
 Chñ nhiÖm khoa trùc thuéc cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc, chØ ®¹o, ho¹t ®éng 

thanh tra, kiÓm tra trong néi bé; thµnh lËp Ban thanh tra gi¸o dôc cña khoa; 

Xem xÐt, gi¶i quyÕt hoÆc thµnh lËp c¸c ®oµn thanh tra, kiÓm tra ®Ó xem xÐt, 

gi¶i quyÕt c¸c khiÕu n¹i, tè c¸o cña c¸n bé, c«ng chøc, sinh viªn trong khoa 

vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ c«ng t¸c thanh tra, kiÓm tra tríc ph¸p luËt vµ Gi¸m 

®èc §HQGHN. 

 
ch¬ng IX 

trung t©m ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc - c«ng 
nghÖ trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

 

môc 1: Nh÷ng quy ®Þnh chung 

 §iÒu 128: Trung t©m ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc - c«ng nghÖ (díi 

®©y gäi t¾t lµ trung t©m) trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi lµ ®¬n vÞ cã 

chøc n¨ng thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng ®µo t¹o, nghiªn cøu triÓn khai, øng dông, 

chuyÓn giao khoa häc - c«ng nghÖ nh»m ®¸p øng yªu cÇu kinh tÕ - x· héi ®Æt 

ra. 

 

 §iÒu 129: Trung t©m trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi thùc hiÖn 

c¸c quy ®Þnh chung cña Nhµ níc vÒ ho¹t ®éng khoa häc - c«ng nghÖ vµ ®µo 

t¹o, ®ång thêi thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh cô thÓ cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vÒ 

c«ng t¸c nµy. 
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 Trung t©m cã chøc n¨ng nghiªn cøu khoa häc- c«ng nghÖ ph¶i ®¨ng 

ký ho¹t ®éng t¹i Bé Khoa häc, C«ng nghÖ vµ M«i trêng; tæ chøc vµ ho¹t 

®éng theo ®iÒu lÖ do Gi¸m ®èc §HQGHN phª duyÖt. 

 Trung t©m cã chøc n¨ng ®µo t¹o ngo¹i ng÷ ph¶i ®¨ng ký ho¹t ®éng 

theo quy ®Þnh cña Nhµ níc vµ ®Þa ph¬ng n¬i trung t©m ®Æt ®Þa ®iÓm. 

 

 §iÒu 130: Trung t©m trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi lµ tæ chøc 

cã t c¸ch ph¸p nh©n, cã con dÊu riªng vµ tµi kho¶n riªng. 

 

 §iÒu 131: Ngêi ®øng ®Çu trung t©m lµ Gi¸m ®èc trung t©m. CÊp phã 

cña Gi¸m ®èc trung t©m lµ Phã Gi¸m ®èc trung t©m. Gi¸m ®èc §HQGHN ra 

quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm Gi¸m ®èc trung t©m, bæ nhiÖm hoÆc 

miÔn nhiÖm Phã Gi¸m ®èc trung t©m theo ®Ò nghÞ cña Gi¸m ®èc trung t©m.  

 Gi¸m ®èc trung t©m cã nhiÖm kú 5 n¨m. NhiÖm kú cña Phã Gi¸m ®èc 

trung t©m theo nhiÖm kú cña Gi¸m ®èc trung t©m. 

 

Môc 2: Nh÷ng quy ®Þnh cô thÓ 
 

§iÒu 132: §¬n vÞ, tËp thÓ ®Ò xuÊt thµnh lËp trung t©m trùc thuéc §¹i 

häc Quèc gia Hµ Néi ph¶i cã ®Ò ¸n thµnh lËp trung t©m. §Ò ¸n cÇn thuyÕt 

minh: 

a) Sù cÇn thiÕt thµnh lËp trung t©m, nªu râ môc tiªu, chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ 

c¬ cÊu tæ chøc cña trung t©m, ph¬ng ¸n thùc hiÖn; 

b) Cã ngêi l·nh ®¹o ®ñ n¨ng lùc, uy tÝn, tr×nh ®é, cã ®éi ngò c¸n bé nghiªn 

cøu vµ phôc vô nghiªn cøu, c¸n bé qu¶n lý ®ñ n¨ng lùc ®¶m ®¬ng c¸c 

nhiÖm vô cña trung t©m; 

c) Cã c¸c ®iÒu kiÖn c¬ së vËt chÊt tèi thiÓu ®Ó triÓn khai thùc hiÖn c¸c nhiÖm 

vô cña trung t©m, bao gåm: Nh÷ng ph¬ng tiÖn, thiÕt bÞ thÝ nghiÖm cña 

trêng, viÖn, khoa mµ trung t©m cã thÓ sö dông ®Ó phôc vô cho c«ng t¸c 

nghiªn cøu, ®µo t¹o, tæ chøc s¶n xuÊt, dÞch vô; c¸c phßng lµm viÖc, phßng 

thÝ nghiÖm, xëng kho ...; c¸c ®iÒu kiÖn do hîp t¸c víi c¸c c¬ së kh¸c mµ 

cã. 
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§Ò ¸n thµnh lËp trung t©m ph¶i ®îc Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o 

hoÆc Héi ®ång ngµnh (liªn ngµnh)  §¹i häc Quèc gia Hµ Néi xem xÐt vµ cho 

ý kiÕn tríc khi tr×nh Héi ®ång §HQGHN vµ Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt 

®Þnh. 

  

 §iÒu 133: Trung t©m ph¶i x©y dùng chiÕn lîc ph¸t triÓn, x¸c ®Þnh 

ph¬ng híng ho¹t ®éng trong nh÷ng n¨m tríc m¾t vµ l©u dµi nh»m ®¹t 

®îc nh÷ng môc tiªu, nhiÖm vô ®Æt ra. 

 

 §iÒu 134: C¸c ho¹t ®éng ®µo t¹o, nghiªn cøu vµ triÓn khai øng dông 

khoa häc - c«ng nghÖ cña trung t©m ph¶i híng vµo thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô 

u tiªn vÒ khoa häc - c«ng nghÖ vµ ®µo t¹o nguån nh©n lùc cña Nhµ níc vµ 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi hoÆc gi¶i quyÕt nh÷ng yªu cÇu bøc xóc do thùc 

tiÔn ®Æt ra. 

 

 

 §iÒu 135: 

1. Chøc n¨ng nghiªn cøu khoa häc - c«ng nghÖ cña trung t©m bao gåm 

c¸c nhiÖm vô sau : 

1.1. Nghiªn cøu c¬ b¶n, nghiªn cøu c¸c vÊn ®Ò khoa häc - c«ng nghÖ mòi 

nhän; 

1.2. Tham gia gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò thùc tiÔn do yªu cÇu kinh tÕ - x· héi 

®Æt ra; 

1.3. Nghiªn cøu vµ triÓn khai øng dông c¸c c«ng nghÖ míi, c¸c kü thuËt 

míi vµ c¸c biÖn ph¸p tæ chøc míi; 

1.4. S¶n xuÊt thö nghiÖm hoÆc quy m« nhá c¸c s¶n phÈm míi víi tr×nh ®é 

c«ng nghÖ cao; 

1.5. Th«ng tin, t vÊn nghiÖp vô vÒ khoa häc - c«ng nghÖ, tæ chøc qu¶n lý; 

1.6. ChuyÓn giao c«ng nghÖ, dÞch vô khoa hoc - c«ng nghÖ; 

1.7. Hîp t¸c quèc tÕ vÒ khoa häc - c«ng nghÖ. 

 
2. Chøc n¨ng ®µo t¹o cña Trung t©m bao gåm c¸c nhiÖm vô sau: 
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2.1. Tæ chøc ®µo t¹o thö nghiÖm c¸c ch¬ng tr×nh ®µo t¹o míi, c¸c 

ch¬ng tr×nh ®µo t¹o liªn ngµnh, liªn lÜnh vùc do §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi giao; 

2.2. Nghiªn cøu vµ tæ chøc thùc hiÖn thÝ ®iÓm c¸c ph¬ng thøc ®µo t¹o 

míi; 

2.3. Thùc hiÖn c¸c ch¬ng tr×nh båi dìng sau ®¹i häc, båi dìng chuyªn 

m«n nghiÖp vô; 

2.4.  §µo t¹o sau ®¹i häc (th¹c sü, tiÕn sü) theo nhiÖm vô do §¹i häc Quèc 

gia Hµ Néi giao; 

2.5.  Tham gia ®µo t¹o ®¹i häc ; 

2.6.  Hîp t¸c quèc tÕ vÒ c«ng t¸c ®µo t¹o. 

 

 §iÒu 136: C¬ cÊu tæ chøc cña Trung t©m trùc thuéc §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi bao gåm: 

1. C¸c phßng chuyªn m«n; 

2. C¸c phßng chøc n¨ng. 

Gi¸m ®èc §HQGHN ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp vµ gi¶i thÓ c¸c ®¬n vÞ, bé 

phËn trùc thuéc trung t©m theo ®Ò nghÞ cña Gi¸m ®èc Trung t©m.   

Trëng, Phã c¸c ®¬n vÞ, bé phËn trùc thuéc Trung t©m do Gi¸m ®èc 

trung t©m bæ nhiÖm hoÆc miÔn nhiÖm. 

 

 §iÒu 137: §éi ngò c¸n bé cña Trung t©m bao gåm: 

1. C¸c c¸n bé, c«ng chøc trong biªn chÕ cña Trung t©m hoÆc kiªm 

nhiÖm; c¸c c¸n bé, c«ng chøc do §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®iÒu ®éng 

®Õn lµm viÖc t¹i Trung t©m; 

2. C¸c c¸n bé hîp ®ång. 

 Gi¸m ®èc trung t©m tuyÓn dông, ký kÕt hîp ®ång vµ sö dông c¸c c¸n 

bé hîp ®ång theo c¸c quy ®Þnh cña LuËt lao ®éng. 

 

 §iÒu 138: Trung t©m lµ ®¬n vÞ tµi chÝnh trùc thuéc §¹i häc Quèc gia 

Hµ Néi, ®îc qu¶n lý tµi chÝnh ®éc lËp, cã tµi kho¶n riªng, kÓ c¶ tµi kho¶n 

ngo¹i tÖ. Hµng n¨m, Trung t©m cã tr¸ch nhiÖm lËp kÕ ho¹ch tµi chÝnh, b¸o 
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c¸o §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ chÞu sù kiÓm tra cña §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi theo quy ®Þnh hiÖn hµnh. 

 

 §iÒu 139: C¸c nguån tµi chÝnh cña Trung t©m gåm: 

 - Kinh phÝ do ng©n s¸ch Nhµ níc cÊp ®Ó thùc hiÖn nhiÖm vô ®µo t¹o, 

nghiªn cøu ®îc giao; 

 - Kinh phÝ ®îc cÊp theo hîp ®ång kinh tÕ; 

 - Tµi trî cña c¸c tæ chøc trong níc vµ quèc tÕ; 

 - C¸c nguån thu kh¸c; 

  - Vèn vay ng©n hµng hay huy ®éng tõ tËp thÓ vµ c¸ nh©n trong trung 

t©m; 

- Vèn do liªn doanh.... 

 

 §iÒu 140: Trung t©m ph¶i trÝch mét phÇn kinh phÝ thu ®îc ®ãng gãp 

vµo quü ph¸t triÓn ®µo t¹o, khoa häc - c«ng nghÖ, quü phóc lîi, quü khen 

thëng cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. Tû lÖ ®ãng gãp do Gi¸m ®èc 

§HQGHN quy ®Þnh. 

 

 §iÒu 141: Trung t©m quan hÖ mËt thiÕt víi c¸c ®¬n vÞ trong §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi, cã tr¸ch nhiÖm phèi hîp chÆt chÏ, cïng nhau thùc hiÖn 

c«ng t¸c ®µo t¹o, nghiªn cøu, triÓn khai khoa häc - c«ng nghÖ ë tõng ®¬n vÞ 

còng nh trong toµn §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 

 §iÒu 142: Trung t©m ®îc trùc tiÕp quan hÖ víi c¸c trêng ®¹i häc, 

c¸c c¬ quan nghiªn cøu trong níc vµ níc ngoµi ®Ó gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc 

cña trung t©m trong khu«n khæ luËt ph¸p vµ c¸c quy ®Þnh cña Nhµ níc vµ 

cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 

 §iÒu 143: Gi¸m ®èc trung t©m ®îc ký c¸c tho¶ íc hîp t¸c gi÷a 

trung t©m  víi c¸c trêng ®¹i häc, c¸c tæ chøc nghiªn cøu trong níc vµ níc 

ngoµi, mêi c¸c chuyªn gia níc ngoµi ®Õn lµm viÖc t¹i trung t©m trong ph¹m 

vi ph¸p luËt vµ c¸c quy ®Þnh cña Nhµ níc, cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 
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ch¬ng x 
ChÕ ®é lµm viÖc cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

 

Môc 1: Thñ tôc tr×nh duyÖt vµ ban hµnh c¸c v¨n b¶n 
 

 §iÒu 144: Hå s¬ tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN ®Ó xin ý kiÕn, xin duyÖt, 

xin ký ban hµnh hoÆc ký duyÖt tr×nh cÊp trªn gäi chung lµ tê tr×nh. 

C¸c tê tr×nh cña thñ trëng c¸c ban chøc n¨ng, c¸c trêng ®¹i häc vµ 

viÖn nghiªn cøu thµnh viªn, c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc, c¸c ®¬n vÞ, bé phËn hoÆc 

cña c¸c tËp thÓ, c¸ nh©n göi ®Õn Gi¸m ®èc §HQGHN ph¶i cã néi dung phï 

hîp víi chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ tr¸ch nhiÖm ®îc giao cña ®¬n vÞ hoÆc tËp 

thÓ, c¸ nh©n vµ ph¶i göi qua V¨n phßng. V¨n th nhËn tê tr×nh cña c¸c ®¬n vÞ 

hoÆc c¸ nh©n cã tr¸ch nhiÖm vµo sæ vµ ®ãng dÊu ngµy ®Õn vµo gãc tr¸i phÝa 

trªn cña tê tr×nh. C¸c v¨n b¶n cã ®ãng dÊu ngµy ®Õn cña v¨n th míi cã tÝnh 

ph¸p lý ®Ó xem xÐt vµ gi¶i quyÕt. 

Ch¸nh V¨n phßng cã tr¸ch nhiÖm xem xÐt c¸c tê tr×nh cña c¸c ®¬n vÞ, 

c¸ nh©n  vµ ph©n cho c¸c ban chøc n¨ng liªn quan ®Ó nghiªn cøu gi¶i quyÕt; 

c¸c ban chøc n¨ng kiÓm tra, cho ý kiÕn vÒ thñ tôc vµ néi dung cña c¸c tê 

tr×nh ®ã; khi thñ tôc vµ néi dung ®· ®Çy ®ñ, c¸c ban chøc n¨ng xem xÐt vµ 

gi¶i quyÕt theo chøc n¨ng vµ thÈm quyÒn hoÆc cã ý kiÕn tham mu tr×nh 

Gi¸m ®èc §HQGHN xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

 Nh÷ng tê tr×nh cã néi dung liªn quan ®Õn nhiÒu ban, ®¬n vÞ, bé phËn 

th× Ch¸nh V¨n phßng hoÆc Trëng ban chøc n¨ng ph¶i xin ý kiÕn cña thñ 

trëng c¸c ban, ®¬n vÞ, bé phËn cã liªn quan vµ ph¶i b¸o c¸o c¸c ý kiÕn nµy 

khi tr×nh Gi¸m ®èc. C¸c ban, ®¬n vÞ, bé phËn ®îc hái ý kiÕn cã tr¸ch nhiÖm 

nghiªn cøu vµ tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n trong h¹n thêi gian yªu cÇu. 

 Nh÷ng tê tr×nh cha ®óng thñ tôc, cã néi dung cha ®Çy ®ñ hoÆc sai 

th× Ch¸nh V¨n phßng hoÆc Trëng ban chøc n¨ng yªu cÇu ®¬n vÞ, c¸ nh©n bæ 

sung, söa ch÷a. 

 

 §iÒu 145: Hå s¬ tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN gåm cã: 
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1. Tê tr×nh cã ch÷ ký cña thñ trëng vµ ®ãng dÊu (nÕu cã) cña ®¬n vÞ, bé 

phËn tr×nh, thuyÕt minh sù cÇn thiÕt, néi dung chñ yÕu vµ c¬ së ph¸p lý 

cña v¨n b¶n; 

2.  ý kiÕn cña thñ trëng c¸c ban, ®¬n vÞ, bé phËn cã liªn quan (®èi víi v¨n 

b¶n cã liªn quan ®Õn nhiÒu ban, ®¬n vÞ, bé phËn); 

3.  C¸c tµi liÖu lµm c¬ së ph¸p lý vµ tham kh¶o kh¸c; 

4.  Dù th¶o v¨n b¶n ®Ó Gi¸m ®èc ký hoÆc duyÖt (do Ch¸nh V¨n phßng hoÆc 

Trëng Ban chøc n¨ng cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi chuÈn bÞ, ký t¾t tríc 

khi tr×nh). 

 

 §iÒu 146: §èi víi nh÷ng v¨n  b¶n tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN ký 

duyÖt, Ch¸nh V¨n phßng hoÆc Trëng Ban chøc n¨ng liªn quan chÞu tr¸ch 

nhiÖm vÒ néi dung v¨n b¶n tr×nh ký. 

 Ch¸nh V¨n phßng, Trëng Ban chøc n¨ng chØ ®îc phÐp tr×nh Gi¸m 

®èc §HQGHN khi hå s¬ ®· ®îc hoµn chØnh theo c¸c quy ®Þnh ë c¸c §iÒu 

144, 145 cña Quy ®Þnh nµy. 

 

 §iÒu 147: §èi víi v¨n b¶n xin ý kiÕn cña Gi¸m ®èc §HQGHN, sau 

khi tê tr×nh ®îc Gi¸m ®èc §HQGHN th«ng qua, Ch¸nh V¨n phßng, Trëng 

Ban chøc n¨ng tr×nh cã tr¸ch nhiÖm tu chØnh theo nh÷ng ý kiÕn cña Gi¸m 

®èc §HQGHN. 

 

 §iÒu 148: C¸c v¨n b¶n cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi tr×nh Thñ tíng 

ChÝnh phñ hoÆc göi thñ trëng c¸c bé, ban, ngµnh, UBND tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc trung ¬ng, c¸c c¬ quan cña §¶ng vµ Nhµ níc vµ c¸c v¨n b»ng 

cö nh©n, th¹c sü cho c¸c khoa trùc thuéc, c¸c v¨n b»ng th¹c sü cho c¸c 

ngµnh ®µo t¹o thÝ ®iÓm, liªn ngµnh, c¸c v¨n b»ng tiÕn sü ph¶i do Gi¸m ®èc 

§HQGHN ký. 

 

 §iÒu 149: C¸c Trëng ban ®îc quyÒn thõa lÖnh Gi¸m ®èc §HQGHN 

ký c¸c c«ng v¨n göi ®¬n vÞ cÊp díi hoÆc göi c¬ quan ngang cÊp trong ph¹m 

vi chøc n¨ng, nhiÖm vô cña Ban, c¸c v¨n b¶n híng dÉn nghiÖp vô, x¸c nhËn 

c¸c c«ng viÖc do Ban phô tr¸ch, qu¶n lý. Ch¸nh V¨n phßng ®îc thõa lÖnh 
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Gi¸m ®èc §HQGHN ký nh÷ng v¨n b¶n thuéc quyÒn qu¶n lý hµnh chÝnh vµ 

v¨n phßng cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. C¸c v¨n b¶n do Ch¸nh V¨n phßng, 

Trëng c¸c ban chøc n¨ng ký ph¶i phï hîp víi c¸c v¨n b¶n ph¸p quy cña 

Nhµ níc còng nh c¸c chñ tr¬ng, quyÕt ®Þnh cña Gi¸m ®èc §HQGHN. 

 Ch¸nh V¨n phßng, Trëng Ban chøc n¨ng chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ néi 

dung cña c¸c v¨n b¶n ®ã. 

 NÕu xÐt thÊy cÇn thiÕt, Gi¸m ®èc §HQGHN cã quyÒn quyÕt ®Þnh ®×nh 

chØ thi hµnh hoÆc huû bá c¸c v¨n b¶n trªn. 

 

 §iÒu 150: Sau khi v¨n b¶n ®îc ký ban hµnh, thñ trëng c¸c ban, ®¬n 

vÞ, bé phËn liªn quan cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn, v¨n phßng cã tr¸ch 

nhiÖm lu tr÷, sao göi kÞp thêi cho nh÷ng ban, ®¬n vÞ, bé phËn vµ c¸ nh©n 

liªn quan ®Ó biÕt hoÆc ®Ó thi hµnh. 

 

Môc 2: ChÕ ®é lËp ch¬ng tr×nh c«ng t¸c 
 

 §iÒu 151: Hµng n¨m vµo cuèi n¨m häc, díi sù chØ ®¹o cña Gi¸m ®èc 

§HQGHN, Ch¸nh V¨n phßng phèi hîp víi c¸c Trëng Ban chøc n¨ng dù 

th¶o b¸o c¸o tæng kÕt n¨m häc vµ ph¬ng híng nhiÖm vô n¨m häc míi. 

Ch¸nh V¨n phßng göi dù th¶o b¸o c¸o cho Ban Gi¸m ®èc, c¸c thµnh viªn 

Héi ®ång §HQGHN, Ban chÊp hµnh C«ng ®oµn, Ban chÊp hµnh §oµn TNCS 

Hå ChÝ Minh, thñ trëng c¸c ban vµ ®¬n vÞ trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi vµ c¸c thµnh viªn Héi ®ång Khoa häc vµ §µo t¹o ®Ó lÊy ý kiÕn. C¸ nh©n 

vµ tæ chøc ®îc hái ý kiÕn cÇn göi ý kiÕn ®ãng gãp cho Ch¸nh V¨n phßng 

chËm nhÊt lµ 10 ngµy sau khi nhËn ®îc tµi liÖu. 

 

Ch¸nh V¨n phßng tæng hîp c¸c ý kiÕn ®ãng gãp, hoµn chØnh l¹i dù 

th¶o b¸o c¸o tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN th«ng qua. B¸o c¸o tæng kÕt n¨m 

häc vµ ph¬ng híng nhiÖm vô n¨m häc míi cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

®îc c«ng bè vµ göi ®Õn thñ trëng c¸c ban, ®¬n vÞ, bé phËn trong §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi ®Ó triÓn khai thùc hiÖn. 
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 §iÒu 152: C¨n cø vµo ph¬ng híng nhiÖm vô n¨m häc ®· ®îc duyÖt 

vµ theo sù chØ ®¹o cña Gi¸m ®èc §HQGHN, Ch¸nh V¨n phßng phèi hîp víi 

c¸c Trëng Ban chøc n¨ng dù th¶o ch¬ng tr×nh c«ng t¸c hµng th¸ng tr×nh 

Gi¸m ®èc §HQGHN ®Ó ®a ra th¶o luËn t¹i héi nghÞ giao ban hµng th¸ng 

cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. Trªn c¬ së kÕt luËn cña Gi¸m ®èc §HQGHN 

t¹i héi nghÞ giao ban hµng th¸ng, Ch¸nh V¨n phßng hoµn chØnh ch¬ng tr×nh 

c«ng t¸c hµng th¸ng vµ göi thñ trëng c¸c ban chøc n¨ng, c¸c ®¬n vÞ trùc 

thuéc ®Ó triÓn khai thùc hiÖn. 

 

 §iÒu 153: Ch¸nh V¨n phßng, c¸c Trëng Ban chøc n¨ng lËp ch¬ng 

tr×nh c«ng t¸c hµng th¸ng cña V¨n phßng, c¸c ban phï hîp víi ch¬ng tr×nh 

c«ng t¸c cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. C¨n cø ch¬ng tr×nh c«ng t¸c hµng 

th¸ng cña V¨n phßng, c¸c Ban, Ch¸nh V¨n phßng, c¸c Trëng Ban chøc 

n¨ng dù th¶o ch¬ng tr×nh c«ng t¸c hµng tuÇn b¸o c¸o Gi¸m ®èc §HQGHN 

t¹i héi nghÞ giao ban c¬ quan hµng tuÇn. Trªn c¬ së kÕt luËn cña Gi¸m ®èc 

§HQGHN t¹i héi nghÞ giao ban, Ch¸nh V¨n phßng vµ c¸c Trëng ban hoµn 

chØnh c«ng t¸c kÕ ho¹ch cña V¨n phßng, c¸c Ban vµ tæ chøc thùc hiÖn. 

 

 §iÒu 154: Ch¬ng tr×nh c«ng t¸c cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ph¶i 

x¸c ®Þnh cô thÓ nh÷ng vÊn ®Ò cÇn thùc hiÖn, ngêi thùc hiÖn vµ thêi h¹n hoµn 

thµnh. Ch¸nh V¨n phßng, c¸c Trëng Ban chøc n¨ng tuú theo chøc n¨ng cña 

m×nh cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o, theo dâi, ®«n ®èc vµ tæng hîp ®¸nh gi¸ viÖc 

thùc hiÖn ch¬ng tr×nh c«ng t¸c. C¸c Thñ trëng ®¬n vÞ vµ c¸ nh©n cã liªn 

quan cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn nghiªm  tóc ch¬ng tr×nh c«ng t¸c ®ã. Trong 

qóa tr×nh thùc hiÖn, nÕu cã khã kh¨n kh«ng thÓ thùc hiÖn ®îc hoÆc cÇn kÐo 

dµi thêi h¹n, cÇn b¸o c¸o Gi¸m ®èc §HQGHN ®Ó xin ý kiÕn. NÕu kh«ng 

hoµn thµnh ch¬ng tr×nh c«ng t¸c mµ kh«ng b¸o c¸o tríc, thñ trëng ®¬n vÞ 

ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm. 

 

 §iÒu 155: §èi víi nh÷ng viÖc ®ét xuÊt ngoµi ch¬ng tr×nh, thñ trëng 

c¸c  ban, ®¬n vÞ, bé phËn ph¶i tæ chøc thùc hiÖn nghiªm tóc vµ kÞp thêi theo 

sù chØ ®¹o cña Gi¸m ®èc §HQGHN. 
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Môc 3: ChÕ ®é th«ng tin, b¸o c¸o 

 §iÒu 156: Hµng th¸ng, HiÖu trëng c¸c trêng ®¹i häc, ViÖn trëng 

c¸c viÖn nghiªn cøu, thñ trëng c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi cã tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o tãm t¾t lªn Gi¸m ®èc §HQGHN vÒ t×nh h×nh chØ 

®¹o, ®iÒu hµnh vµ kÕt qu¶ thùc hiÖn kÕ ho¹ch, nhiÖm vô c«ng t¸c cña ®¬n vÞ 

m×nh theo quy ®Þnh cña Gi¸m ®èc §HQGHN. NÕu cã ®iÒu g× bÊt b×nh 

thêng, thñ trëng ®¬n vÞ cÇn b¸o c¸o ngay ®Ó Gi¸m ®èc §HQGHN biÕt vµ 

kÞp thêi chØ ®¹o nÕu cÇn thiÕt. 

 

 §iÒu 157: Ch¸nh V¨n phßng vµ c¸c Trëng Ban chøc n¨ng cã tr¸ch 

nhiÖm n¾m t×nh h×nh, khai th¸c, tæng hîp b¸o c¸o nãi ë §iÒu 156 vµ cã kiÕn 

nghÞ, ®Ò xuÊt tr×nh Gi¸m ®èc §HQGHN. 

 
Môc 4: ChÕ ®é héi häp, tiÕp kh¸ch 

 §iÒu 158: ChÕ ®é héi häp: 
 - Hµng tuÇn, s¸ng Thø hai, Gi¸m ®èc tæ chøc giao ban c¬ quan 

§HQGHN ®Ó trao ®æi t×nh h×nh, ®¸nh gi¸ c«ng t¸c tuÇn qua vµ ®Ò ra ch¬ng 

tr×nh c«ng t¸c trong tuÇn. Thµnh phÇn cuéc häp gåm cã Gi¸m ®èc, c¸c Phã 

Gi¸m ®èc, Ch¸nh V¨n phßng, c¸c Trëng Ban chøc n¨ng. Ngoµi ra, Gi¸m 

®èc mêi ®¹i diÖn Thêng vô §¶ng uû, Chñ tÞch C«ng ®oµn, BÝ th §oµn 

TNCSHCM §HQGHN, Ch¸nh V¨n phßng §¶ng uû cïng tham dù. Trong 

trêng hîp cÇn thiÕt sÏ mêi thªm mét sè ®ång chÝ Phã Trëng ban vµ thñ 

trëng c¸c ®¬n vÞ, bé phËn cã liªn quan dù häp.  

 - Hµng th¸ng, vµo chiÒu Thø hai ®Çu tiªn, Gi¸m ®èc §HQGHN tæ 

chøc giao ban §HQGHN hµng th¸ng ®Ó th«ng b¸o t×nh h×nh vµ gi¶i quyÕt 

mét sè vÊn ®Ò träng t©m hoÆc bøc xóc cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi còng 

nh cña c¸c d¬n vÞ. Thµnh phÇn héi nghÞ gåm Gi¸m ®èc, c¸c Phã Gi¸m ®èc, 

Ch¸nh V¨n phßng, c¸c Trëng Ban chøc n¨ng, Thñ trëng c¸c ®¬n vÞ trùc 

thuéc §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. Gi¸m ®èc mêi c¸c ®ång chÝ BÝ th §¶ng uû, 

Chñ tÞch c«ng ®oµn, BÝ th §oµn TNCSHCM vµ Ch¸nh V¨n phßng ®¶ng uû  

§HQGHN cïng dù häp. 
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 - Hµng n¨m vµ mçi häc kú, Gi¸m ®èc §HQGHN häp víi Thñ trëng 

c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc ®Ó s¬ kÕt c«ng t¸c n¨m häc tríc, bµn kÕ ho¹ch triÓn 

khai c«ng t¸c n¨m häc sau hoÆc tiÕn hµnh s¬ kÕt häc kú, tæng kÕt c¶ n¨m; 

 - Nh÷ng cuéc häp s¬ kÕt c«ng t¸c häc kú, tæng kÕt c«ng t¸c n¨m häc 

cã mêi ®¹i diÖn Thêng vô §¶ng uû, Thêng vô c«ng ®oµn, Thêng vô §oµn 

TNCS Hå ChÝ Minh §¹i häc Quèc gia Hµ Néi dù häp. Trong trêng hîp cÇn 

thiÕt, Gi¸m ®èc §HQGHN quyÕt ®Þnh më réng thµnh phÇn dù häp. 

 - Khi cÇn thiÕt cã thÓ tæ chøc cuéc häp ®ét xuÊt; 

 - ViÖc tæ chøc héi nghÞ chung cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi do Gi¸m 

®èc quyÕt ®Þnh; 

 - Héi nghÞ mang tÝnh chÊt chuyªn ®Ò, tËp huÊn, båi dìng chung cña 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi, thñ trëng ®¬n vÞ, bé phËn tæ chøc héi nghÞ ph¶i 

lËp ch¬ng tr×nh ngay tõ ®Çu häc kú ®Ó tr×nh Gi¸m ®èc duyÖt, ghi vµo 

ch¬ng tr×nh c«ng t¸c cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. Tríc khi tæ chøc c¸c 

cuéc héi nghÞ nµy, thñ trëng ®¬n vÞ, bé phËn ph¶i b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n ®Ó 

Gi¸m ®èc duyÖt. 

 

 §iÒu 159: Trõ c¸c cuéc häp ®ét xuÊt, ®èi víi c¸c cuéc häp, héi nghÞ 

do Gi¸m ®èc §HQGHN chñ tr×, Ch¸nh V¨n phßng phèi hîp víi c¸c Trëng 

Ban chøc n¨ng liªn quan chÞu tr¸ch nhiÖm chuÈn bÞ néi dung, bè trÝ ch¬ng 

tr×nh vµ thêi gian cô thÓ, th«ng b¸o vµ göi tµi liÖu (nÕu cã) cho nh÷ng ngêi 

dù häp, Ýt nhÊt tríc 7 ngµy. 

 Ch¸nh V¨n phßng hoÆc Trëng ban chøc n¨ng liªn quan tæ chøc theo 

dâi, ghi biªn b¶n néi dung cuéc häp vµ kh«ng qu¸ 7 ngµy sau cuéc häp 

th«ng b¸o nh÷ng néi dung kÕt luËn cña Gi¸m ®èc ®Õn thñ trëng c¸c ®¬n vÞ, 

bé phËn ®Ó tæ chøc thùc hiÖn. 

 

 §iÒu 160: ChÕ ®é tiÕp kh¸ch: 
 §¹i diÖn c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ, tæ chøc, ®oµn thÓ vµ c¸c c¸ nh©n cã nhu 

cÇu lµm viÖc víi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi cÇn liªn hÖ qua V¨n phßng. 

Nh÷ng c«ng viÖc cña kh¸ch thuéc thÈm quyÒn gi¶i quyÕt cña Gi¸m ®èc 

§HQGHN th× Ch¸nh V¨n phßng s¾p xÕp, bè trÝ ®Ó Gi¸m ®èc §HQGHN tiÕp 

vµ gi¶i quyÕt; nh÷ng trêng hîp cßn l¹i th× theo néi dung, tÝnh chÊt c«ng 
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viÖc, Ch¸nh V¨n phßng trùc tiÕp hoÆc yªu cÇu Trëng c¸c ban chøc n¨ng, 

thñ trëng c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi tiÕp vµ gi¶i 

quyÕt.  

 

 §iÒu 161: Ch¸nh V¨n phßng, Trëng c¸c ban chøc n¨ng vµ thñ trëng 

c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan ®Õn c«ng viÖc, cã tr¸ch nhiÖm chuÈn bÞ néi dung vµ 

®iÒu kiÖn ®Ó Gi¸m ®èc §HQGHN tiÕp vµ lµm viÖc víi c¸c tæ chøc vµ c¸ 

nh©n cã hiÖu qu¶. 

 

 §iÒu 162: Hµng th¸ng, Gi¸m ®èc §HQGHN hoÆc ngêi ®îc Gi¸m 

®èc uû quyÒn dµnh mét buæi tiÕp c¸n bé, nh©n viªn cña §¹i häc Quèc gia Hµ 

Néi ®Ó gi¶i quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò c¸ nh©n vît qu¸ thÈm quyÒn gi¶i quyÕt cña 

cÊp díi §¹i häc Quèc gia Hµ Néi. 

 
Môc 5: ChÕ ®é ®i c«ng t¸c, häc tËp vµ gi¶ng d¹y 

 §iÒu 163: ChÕ ®é ®i c«ng t¸c: 
- Gi¸m ®èc §HQGHN ®i c«ng t¸c níc ngoµi theo quyÕt ®Þnh cña 

Thñ tíng ChÝnh phñ; 

 - C¸c c¸n bé kh¸c cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi ®i c«ng t¸c níc 

ngoµi theo quyÕt ®Þnh cña Gi¸m ®èc §HQGHN trªn c¬ së ®Ò nghÞ cña thñ 

trëng bé phËn, ®¬n vÞ trùc thuéc trùc tiÕp qu¶n lý c¸n bé; 

- C¸c Phã Gi¸m ®èc, Ch¸nh V¨n phßng, c¸c Trëng Ban chøc n¨ng ®i 

c«ng t¸c ngo¹i tØnh theo sù ph©n c«ng cña Gi¸m ®èc; 

 - C¸c c¸n bé, nh©n viªn ®i c«ng t¸c (kÓ c¶ ®i thØnh gi¶ng ë tØnh ngoµi) 

ph¶i b¸o c¸o vµ ®îc sù ®ång ý cña thñ trëng bé phËn, ®¬n vÞ qu¶n lý trùc 

tiÕp; 

 - Khi bè trÝ c¸n bé ®i c«ng t¸c, thñ trëng bé phËn, ®¬n vÞ ph¶i b¶o 

®¶m c¸n bé thay thÕ ®Ó gi¶i quyÕt c«ng viÖc cña bé phËn, ®¬n vÞ. 

 Ngêi ®i c«ng t¸c ph¶i nªu râ ®Ò c¬ng, môc ®Ých, yªu cÇu, néi dung, 

thêi gian, ®Þa ®iÓm vµ sau khi ®i c«ng t¸c vÒ ph¶i b¸o c¸o kÕt qu¶ cña chuyÕn 

®i c«ng t¸c ®ã cho thñ trëng bé phËn, ®¬n vÞ trùc tiÕp qu¶n lý c¸n bé. 

 

Môc 6: Quan hÖ c«ng t¸c 
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 §iÒu 164: Gi¸m ®èc §HQGHN vµ thñ trëng c¸c ®¬n vÞ cã tr¸ch 

nhiÖm b¸o c¸o t×nh h×nh ®¬n vÞ tríc cÊp uû cïng cÊp vµ thùc hiÖn sù chØ ®¹o 

cña cÊp uû; t¹o ®iÒu kiÖn cho cÊp uû thùc hiÖn nhiÖm vô theo quy ®Þnh cña 

®iÒu lÖ §¶ng. 

 

 §iÒu 165: Gi¸m ®èc §HQGHN, thñ trëng c¸c ®¬n vÞ cã tr¸ch nhiÖm 

phèi hîp víi Ban ChÊp hµnh C«ng ®oµn, Ban chÊp hµnh §oµn TNCS Hå ChÝ 

Minh vµ c¸c tæ chøc quÇn chóng kh¸c cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi vµ cña 

c¸c ®¬n vÞ ®Ó tæ chøc, ®éng viªn c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn phÊn ®Êu hoµn 

thµnh tèt nhiÖm vô, thùc hiÖn tèt chÕ ®é quy ®Þnh ®èi víi c¸n bé, nh©n viªn 

nhµ níc, chÕ ®é tr¸ch nhiÖm, chÕ ®é kû luËt, chÕ ®é b¶o vÖ cña c«ng vµ chÕ 

®é phôc vô nh©n d©n;  thùc hiÖn nghiªm tóc néi quy, quy chÕ vµ c¸c quy 

®Þnh kh¸c cã liªn quan. 

 Ban chÊp hµnh C«ng ®oµn cã tr¸ch nhiÖm chuÈn bÞ néi dung giao íc 

thi ®ua vµ cïng víi Gi¸m ®èc §HQGHN ph¸t ®éng phong trµo thi ®ua cña 

§¹i häc Quèc gia Hµ Néi . 

 

 §iÒu 166: Gi¸m ®èc §HQGHN, thñ trëng c¸c ®¬n vÞ t¹o ®iÒu kiÖn 

cho Ban chÊp hµnh C«ng ®oµn, Ban chÊp hµnh §oµn TNCS Hå ChÝ Minh, 

c¸c tæ chøc quÇn chóng trong §¹i häc Quèc gia Hµ Néi thùc hiÖn nhiÖm vô 

theo quy ®Þnh cña ®iÒu lÖ mçi tæ chøc, ®ãng gãp ý kiÕn x©y dùng vµ tham gia 

tæ chøc thùc hiÖn ch¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch vµ chñ tr¬ng c«ng t¸c cña §¹i häc 

Quèc gia Hµ Néi vµ cña ®¬n vÞ. 

 §iÒu 167: Thñ trëng c¸c ®¬n vÞ cã tr¸ch nhiÖm hîp t¸c chÆt chÏ víi 

nhau ®Ó gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc cã liªn quan nhanh chãng kÞp thêi vµ cã 

hiÖu qu¶. 

 
 

Ch¬ng xI 
§iÒu kho¶n thi hµnh 

 

 §iÒu 168: TÊt c¶ c¸c ®¬n vÞ, bé phËn, c¸n bé, nh©n viªn, häc sinh, 

sinh viªn cña §¹i häc Quèc gia Hµ Néi cã tr¸ch nhiÖm thi hµnh Quy ®Þnh 
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nµy kÓ tõ ngµy ban hµnh. Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn thÊy ®iÒu g× cÇn ®iÒu 

chØnh hoÆc bæ sung, c¸c ®¬n vÞ vµ c¸ nh©n ph¶n ¸nh cho Gi¸m ®èc 

§HQGHN xem xÐt quyÕt ®Þnh söa ®æi hay bæ sung cho phï hîp víi ®iÒu 

kiÖn thùc tÕ./. 
 
                    Gi¸m ®èc  

 ®¹i häc Quèc gia Hµ Néi 

                      GS. §µo Träng Thi  

           (§· ký) 
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