PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 2072/HD - PHQGHN
Ha Noi, ngay 26 thang 06 nam 2012

) HUONG DAN TO CHU'C PANH GIA KHOA LUAN VA
LE TRAO BANG TOT NGHIEP CHO SINH VIEN NHIEM VU CHIEN LUQC
O PAI HQC QUOC GIA HA NOI

1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

Pai hoc Quéc gia Ha N6i (PHQGHN), cac don vi tryc thugc PHQGHN co6 dé an
thanh phan (PATP) thudc Nhiém vu chién lwoc (NVCL) va céc sinh vién tham gia hoc cac
nganh thuoc NVCL ¢ PHQGHN.

2. Muc tiéu, yéu ciu

2.1. Thong nhit vé quy trinh, cic yéu cau khi tién hanh t6 chic bao vé khoa luan tdt
nghiép va trao bang t6t nghiép cho sinh vién NVCL tai PHQGHN.

2.2. Pam bao tinh trang trong, gido duc, khoa hoc, thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém va
tuan thu cac quy dinh cta Nha nudce.

2.3. Quang ba cho cac chuong trinh dao tao thuoc NVCL noi riéng va PHQGHN ndi
chung.

2.4. Hudng t6i tinh chuyén nghiép theo chuan muc qudc té trong to chirc cac budi 18
bao vé khoa luan tSt nghiép va trao bang tot nghiép cho sinh vién, gop phin nang cao
thuong hi¢u cia PHQGHN.

3. Bao vé khéa ludn tot nghiép cho sinh vién

Don vi c6 DATP thugc NVCL chiu trach nhi¢m t6 chirc cac budi 1& bao vé khéa luan
tdt nghiép cho sinh vién NVCL cua don vi minh.

3.1. Céng tac chudn bj

- Thoi gian: Theo dung ké hoach, nhiém vu ndm hoc.

- Dia diém: Do don vi dao tao quyét dinh va dugc thong bao cho sinh vién cling nhu
cac ddi tuong lién quan cham nhat 1 tudn trude khi td chice bao vé khoa luan tdt nghiép.

- Co' 56 vt chit:

+ Hoi truong du rong va duge trang bi cac phuong tién ho tro can thiét nhu anh sang,
man chiéu, may chiéu, may tinh, may in, micro.

+ Bén ngoai Hoi trudng co thé treo banzon, khau hiéu (song ngit Viét - Anh) c6 ndi
dung phu hop voi budi L& bao vé khoa luan (phu luc 1).

+ Baner ctia L& bao vé khoa luan (song ngit Viét - Anh) duoc treo trang trong chinh
giita hoi trudng, tiéu dé bang kiéu chit chan phuong c6 ndi dung phu hop véi chu dé LE bao
vé€. Phia trén cung ctia baner ¢o tén, logo cuia PHQGHN va cua don vi dao tao (phu luc 2).

+ Ban lam viéc cuia Hoi déng c6 phu khan trai ban, dat bién tén tung nguoi dugc ké o
dau phia trén Hoi truong va dbi dién véi ban trinh bay cia sinh vién.
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3.2. Céng tdc té chirc

- Gidy moi: Do Thu truéng don vi dao tao hodc ngudi duoc Thu trudng don vi ty
nhi¢m ky.

- Khdch moi tham dy buéi Lé: Pai dién 13nh dao DPHQGHN, dai dién lanh dao Van
phong va cac Ban chic nang, Van phong Ban Chi dao NVCL, 1anh dao don vi, cac nha
khoa hoc, giang vién trong nudc va qudc té tham gia giang day chuong trinh NVCL ciia don
vi, dai dién nha tuyén dung, dai di¢n cac doanh nghiép, co quan, don vi c6 nhu cau tuyén
dung ngudn nhan Iyc phu hop v6i chuyén nganh don vi dio tao.

- Ngén ngit sir dung: Tiéng Anh 12 ngdn ngit ding dé trinh bay va trao doi trong sudt
budi L& bao v¢ khoa luan.

- Héi dong dénh gid khéa ludn: Do Thu trudng don vi ddo tao ra quyét dinh thanh
1ap va bao gdm it nhat 05 thanh vién (01 Chu tich Hoi dong, 01 thu ky va cac iy vién) trong
d6 khuyén khich c6 01 thanh vién 1a nha khoa hoc nudc ngoai ¢é uy tin phit hop véi chuyén
mon cua khoa luan. Trudng hop Hoi dong chia lam nhiéu tiéu ban, mdi tiéu ban can it nhét
5 nguoi, 01 truong tiéu ban va 01 thu ky tiéu ban.

3.3. Trinh tw buéi bdo vé

- Khai mac;

- Pai dién Ban t6 chirc doc Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng;

- Chu tich Hoi ddng diéu hanh budi bao vé;

- Viéc danh gia tién hanh cho tung khoa luan cta sinh vién;

- Sinh vién trinh bay tom tat khoa luan tét nghiép trong thoi gian khong qua 30 phut;

- Hai phan bién doc nhan xét va dat cau hdi cho sinh vién;

- Céc iy vién Hoi dong nhan xét va dat cau hoi cho sinh vién;

- Sinh vién tra 101 cac cau hoi;

- Khach moi dit cau hoi (néu c6) va sinh vién tra 1oi;

- Can bo hudng dan phat biéu y kién;

- Hoi dong hop danh gia va chdm diém khoa luan (diém khoa luan tét nghiép duoc
chdm cén ct theo Diéu 44, Chuong VIII, Quy ché dao tao dai hoc & PHQGHN ban hanh
theo Quyét dinh s6 3079/QD-DHQGHN ngay 26/10/2010 ciia Giam déc PHQGHN);

- Chu tich Hoi dong c6 thé cong b diém cuia sinh vién ngay sau phan bao vé ciia mdi
sinh vién hodc cho toan b¢ sinh vién truée khi két thic budi LE bao vé.

4. L& trao biang tot nghiép

4.1. Cong tic chudn bi

- Pon vi t6 chirc: PHQGHN t6 chire L& tdt nghiép va trao béng cho toan bo sinh vién
NVCL. Ban Chinh tri va Cong tic Hoc sinh Sinh vién phdi hop véi Vian phong Ban chi dao
NVCL, Vin phong PHQGHN, céc ban chtc ning va don vi lién quan dé t6 chic budi L&
nay.

- Thoi gian: Tuan cudi cing ctia thang 6 hang nam.

- Pia diém: Do PHQGHN quyét dinh.

- Trang tri, khdnh tiét:

+ Bén ngoai Hoi truong c6 thé treo banzon, khau hiéu c6 ndi dung phu hop véi budi
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+ San khau Hoi truong dugc trang tri trang trong can ctr theo cac diém 1,2,3,5,6,7
ctia Piéu 5, Chuong 11, Quy dinh vé Nghi thirc té chirc mit tinh, 1€ ky niém, 1é khai giang, bé
giang, 1é don nhdn danh hiéu vinh dw Nha nude, 1é trao tang cdc danh hiéu khen thuong tai
PHOGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1615/QD-PHQGHN ngay 01/06/2010 cua
Giam d6c PHQGHN.

+ Thong tin in trén banzon va banner dugc st dung song ngt Viét — Anh (phu luc 1
va 2).

4.2. Cong tdc té chirc

- Ngén ngit sir dung: Tiéng Anh 1a ngén ngit st dung trong sudt qua trinh dién ra
budi 18 cling nhu viée in gidy moi va cac loai gidy to khac c6 lién quan.

- Gidy moi: Do Giam déc PHQGHN hoic nguoi duge Giam ddc ty nhiém ky.

- Khach moi: Pai dién 1anh dao cac B9, nganh lién quan; dai di¢n lanh dao Thanh
phé Ha Noi; dai dién cac ddi tac trong nudc va quéc té; dai dién lanh dao PHQGHN, Van
phong va cac ban chirc nang; Van phong Ban Chi dao NVCL; dai dién 1anh dao cac don vi,
cac phong ban chitc ning cta cac don vi; giam ddc cac dé an thanh phan; Ban Chi dao
NVCL ctia PHQGHN; cic nha gido, giang vién trong nudc va qudc té tham gia giang day
NVCL cung toan thé sinh vién dugc nhan bang tot nghiép.

- Trang phuc: Nguoi trao Bang t6t nghiép va sinh vién nhan Bang t6t nghiép phai
mic 1& phyc thdng nhat theo quy dinh cia PHQGHN. Khach moi, nhitng nguoi tham du
mac trang phuc trang trong, lich su.

- Biéu dién nghé thudt: Cac tiét myc vin nghé phai phu hop voi ndi dung budi LE
trao bang t6t nghiép va tong thoi luong khoéng qua 30 phut.

- Tuyén truyén, qudang bd vé buéi Ié: Trung tim Truyén théng va Quan hé cong chung
chiu trach nhiém chuén bi thong cao bao chi, dua tin trén cac phuong tién thong tin cia
DHQGHN, moi cic co quan théng tin bio chi trung uvong va dia phuong tham du va dwa
tin.

- Doi twong tham dy Lé trao bdng 1ot nghiép: Toan bd sinh vién NVCL dugc cﬁp
bang t6t nghiép.

4.3. Trinh tw Ié trao bting 1ot nghiép

-Pbon tiép dai biéu, 6n dinh t6 chirc trong HOi trudng;

- Van nghé chao mung;

- Khai mac, chao co, hat quéc ca;

- Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu ngin gon, trang trong (chi gidi thiéu tén va chirc
vu mot sd dong chi dai biéu c6 chirc vu cao nhét). Poi voi cac dai biéu khac thi gidi
thiéu chung;

- Bao cdo tong két, danh gia vé khoa ddo tao va sinh vién tot nghiép.

- Pai dién lanh dao PHQGHN phat biéu;

- Cong bd danh sach sinh vién duge nhin bang. Truong hop nhiéu sinh vién tdt
nghiép mot dot, khong doc tén ting nguoi, chi doc tong sb luong cua cac khoa hodc cac
nganh, chuyén nganh;



- Cong bd cac Quyét dinh khen thudng. Danh sach dugc doc theo thu tu chit cai ctua

tén;

- Tht ty trao tdng khen thudng va phuong thure trao tang dugc thuc hién theo khoan
5 va 6 thudc Dicu 12, Chuong III ciia Quy dinh Quy dinh vé Nghi thitc t6 chirc mit tinh, 1é
ky niém, 1¢ khai gidng, bé giang, 1é dén nhdn danh hiéu vinh dw Nha mede, 1é trao ting cdc
danh hiéu khen thwéng tai PHOGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1615/Qb-
DHQGHN ngay 01/06/2010 cua Giam doc PHQGHN.

- Ban nghi 18 1én 1& dai trao Bang tot nghiép. Ban nghi 1& gom Giam dbc, cic pho

Giam ddc va dai dién 1anh dao ciia cac don vi dao tao. Ban nghi 18 diing hang ngang, quay
mit vé phia hoi trudng. Ngudi co chirc vu cao nhat dimg gitra;

- Sinh vién 1én 1& dai nhan Bang t6t nghiép. Viéc trao Bang duogc tién hanh timg
ngudi mot, dam bao nghiém tac, trang trong. Giam déc PHQGHN trao Bang khen, phan
thudng va trao bang cho cac ca nhan xuit sic nhat mdi chuong trinh; Hiéu truong céc
truong trao bang cho sinh vién truong minh. Sinh vién xép hang bén trai khan dai, 1an luot
doi Ban t6 chitc doc dén tén thi buée 1én 18 dai nhan Bé“mg, sau khi nhan Bé‘mg cui chao Ban
nghi 18 rdi quay vé phia hoi trudng cai chao va tré lai ghé ngdi phia dudi hoi truong. Ban
t6 chirc bd tri nguoi chup anh cho mdi sinh vién khi nhan Bang;

- Ban T4 chirc moi dai biéu khach moi phat biéu chuc mung;

- Ban T6 chtrc moi dai dién sinh vién phat biéu cam tudng;

- Pai dién Ban T6 chirc tuyén bd bé mac buoi 18.

4.4. Phdn cong trach nhiém

- Ban Chinh tri va Céng tic Hoc sinh Sinh vién: Thuong truc cong tac to chirc budi
Lé& (xay dung ké hoach, 1én kich ban, dan chuong trinh...); Iya chon, phan cong dai dién sinh
vién, can bo phat biéu tai budi 1&; 1én danh sach dai biéu khach mdi tham du budi 18; chuan
bi trang phuc cho Ban Nghi I1& va quan 4o ctr nhan cho sinh vién nhan Bang tot nghiép; xét
khen thudng cho sinh vién dat két qua xuét sic trén co s¢ dé nghi cua cac don vi, ra quyét
dinh va in bang khen cho sinh vién.

- Van phong Ban Chi dao NVCL: Béo cao tinh hinh sinh vién tdt nghiép; chuan bj
cac bai phat biéu cho lanh dao PHQGHN.

- Vin phong PHOGHN: Hb trg cong tac tai chinh, nhan danh sach dai biéu khach
moi tir Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién, in va giri gidy moi dén ting dai biéu
khéach moi.

- Ban Pado tgo: Lam dau mbi thong tin hai chidu véi cac don vi dé 1ap danh sach sinh
vién nhan bfmg tdt nghiép; phéi hop voi1 Van phong Ban Chi dao NVCL chuan bj béng tdt
nghiép (theo danh sach sinh vién dugc nhan bang tét nghiép) dé trao tai budi L&.

- Trung tdm Phat triéen PHOGHN: Chuan bi co so vat chit, hoi trudong, am thanh,
anh sang, trang tri khanh tiét cua budi 18 theo dé nghi cua Ban td chirc; dam bao cac diéu
kién vé an ninh, dién, nuée...

- Trung tam Truyén thong va Quan hé Céng ching: Pua tin vé chuong trinh bubi 18
trén Ban tin va trang web cia PHQGHN; phu trach moi, don tiép bao chi Trung wong va Ha
Noi tham du budi 18 (néu co).



- Cac don vi dao tgo co PATP: Cung cép danh séch, s6 liéu can thiét theo yéu cau
cua PHQGHN; thong bdo va dam bao 100% sinh vién cua don vi (thudc dién dugc tham du
L& trao bang tai PHQGHN) dén tham du L& trao bang t6t nghiép.

- Doan Thanh nién - Hoi Sinh vien DHQGHN: Chiu trach nhi€ém vé s6 lugng sinh
vién tinh nguyén phuc vu tai budi 1& va chuan bi cac tiét muc biéu dién nghé thuat tai budi 18
(theo d& nghi ctia Ban t6 chirc néu co).

pé nghi lanh dao céc don vi chi dao thuc hién nghiém tiuc cac ndi dung ciia Huong
dan nay./.

KT. GIAM POC
PHO GIAM POC

Noi nhdn:

- Giam dbc va cac Phé Giam déc (dé bao

€ao);

- Cac don vi ¢6 dao tao NVCL (dé trién

khai); i (da ky)

- VP, cac Ban chuc niang, VPNVCL (dé

thuc hién); x .

- Trung tim PTPHQGHN, Trung tam TT PGS.TS. Nguyén Kim Son
&QHCC (dé phdi hop);

- Luu: VT, Ban CT&HSSV, Tr.36



PHU LUC 1: THONG TIN IN TREN BANZON
1. Banzon cho budi L& bio vé khéa luin tét nghiép

VIETNAM NATIONAL UNIVERSITY, HANOI
VNU UNIVERSITY OF (...)
BACHELOR’S THESIS DEFENSE
INTERNATIONAL-STANDARD PROGRAM
m

DAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAI HOC (...)
LE BAO VE KHOA LUAN TOT NGHIEP
HE PAO TAO CHUAN QUOC TE
NGANH (...)

I1. Banzon cho budi L& trao bﬁng tot nghiép

VIETNAM NATIONAL UNIVERSITY, HANOI
GRADUATION CEREMONY
FOR STUDENTS OF INTERNATIONAL STANDARD PROGRAM

~ DAI HOC QUOC GIA HA NOI
LE TRAO BANG TOT NGHIEP CHO SINH VIEN
CHUONG TRINH PAO TAO CHUAN QUOC TE



PHU LUC 2: THONG TIN IN TREN BANER
I. Baner cho budi Lé bao vé khoéa luin tdt nghiép
LOGO CUA PON VI LOGO CUA PHQGHN

VIETNAM NATIONAL UNIVERSITY, HANOI
VNU UNIVERSITY OF (...)
BACHELOR’S THESIS DEFENSE
INTERNATIONAL-STANDARD PROGRAM
m

DAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAI HOC (...)
LE BAO VE KHOA LUAN TOT NGHIEP
HE PAO TAO CHUAN QUOC TE
NGANH (...)

Ha Noi, ngay....... thang....... nam.......

II. Baner cho budi L& trao bz"mg tot nghiép
LOGO CUA PHQGHN

VIETNAM NATIONAL UNIVERSITY, HANOI
GRADUATION CEREMONY
FOR STUDENTS OF INTERNATIONAL STANDARD PROGRAM

DAI HOC QUOC GIA HA NOI

LE TRAO BANG TOT NGHIEP CHO SINH VIEN
CHUONG TRINH PAO TAO CHUAN QUOC TE

Ha No¢i, ngay....... thang....... nam.......



