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HUONG DAN
QUAN LY VA XUAT BAN
CAC BAO CAO KHOA HOC CUA CAC HQI NGHI, HQI THAO
O PAI HOC QUOC GIA HA NOI

Pé ting cudng cong tac quan 1y va xuat ban cac cong trinh khoa hoc bao céo
trong cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc (viét tat 1a HNKH) do Dai hoc Qubc gia
Ha n6é1 (PHQGHN) hodc cac don vi truc thudc (goi tat 1a cac don Vi) td chuc,
gop phan ting cudng tai nguyén sd, phuc vu cong tac hoc tip va nghién ciru cia
can b, sinh vién va cong déng, DPHQGHN hudng dan cac don vi thuc hién cac
quy dinh vé quan 1y va xuét ban cac cong trinh khoa hoc bao céo trong HNKH
nhu dudi day.

Huéng dan nay 4p dung thdng nhit cho tit ca cac don vi trong toan
DPHQGHN, cac nha khoa hoc trong va ngoai PHQGHN tham dg HNKH do
DPHQGHN hoac cac don vi td chue.

1. Ban quyén va quyén xuit ban cic bao cao khoa hoc

1.1 Tac gid bao céo khoa hoc gilt ban quyén s& hitu tri tué, don vi to chirc
HNKH giit ban quyén xuat ban.

1.2 Ngoai viéc xuat ban ché ban in trong ky yéu HNKH, cac bao cio khoa
hoc con duge sd héa va xudt ban dién tir trong muc Tai nguyén sd trén trang
web cia PHQGHN.

1.3 Céc bao céo dugce xuét ban ché ban in va xuit ban dién tir do Ban T6
chirc HNKH tuyén chon, dam bao tinh khoa hoc va sang tao, phii hop véi quan
diém, duong 16i chinh sach cia Pang va Nha nudc.

Tuy thudc vao tinh hinh cu thé, Ban T6 chirc HNKH c6 thé quyét dinh chi
xudt ban dién tir, khong xuét ban ché ban in ky yéu HNKH.

Tai liéu xuét ban dién tir cia HNKH ciing thuc hién dung cac qui dinh vé
xuat ban, ndp luu chiéu va quan 1y trong hudng dan nay.



1.4 Cac quy dinh vé hinh thirc xuat ban can dugc néu rd trong cac thong bao
ctia HNKH. Céc tac gia tham gia HNKH va dong ¥ xuat ban cong trinh khoa
hoc ctia minh cin tuan thii cac quy dinh vé xuat ban néi trén.

2. Xuit ban cac ché ban in cic bio cdo khoa hoc

2.1. Tai liéu va tuyén tap bao cio khoa hoc ctua cac HNKH do PHQGHN va
cac don vi to chirc voi hd tro kinh phi cia PHQGHN duogc xuat ban tai Nha xudt
ban (NXB) DPHQGHN. Cac truong hop ddc biét khac, cac don vi bdo cdo Gidm
d6c DPHQGHN xem xét quyét dinh.

2.2. Ban t6 chirc HNKH c6 trach nhiém lam viéc véi NXB dé ki hop dong
xudt ban.

2.3. NXB c6 trach nhiém xuat ban theo dung quy dinh ciia Nha nuéc, t6
chtrc bién tap ky thuat, doc duyét ché ban va nghiém thu san pham in.

2.4. Ban T6 chitc HNKH c6 trach nhiém ndp luu chiéu ban in tuyén tap bao
cao HNKH cho Trung tdm Thong tin Thu vién (TTTV) va Ban Khoa hoc - Cong
nghé (KHCN). Péi véi cac HNKH do don vi to chic thém ndp luu chiéu tai
Phong KHCN cua don vi.

3. Xuét ban dién tir cac bio cao khoa hoc

3.1 Ban t6 chic HNKH c6 trach nhiém chuyén CD ché ban tuyén tip béo céo
HNKH cho Trung tdm TTTV dé luu trit va xuit ban trong muc Tai nguyén sd
trén trang web cua DPHQGHN.

3.2 Trung tim TTTV mé thu muc Tuyén tdp Hoi nghi Khoa hoc trong muc
Tai nguyén s trén trang web cia PHQGHN dé xuat ban dién tir cac béo cao
khoa hoc theo chuan quy dinh, dam bao kha ning tra ctru ctia nguoi doc va tim
kiém trén cac cong cu phd bién nhu Yahoo, Google Scholar. ..

3.3 P6i v6i HNKH do don vi to chirc, cac don vi c¢6 thé dong thoi xuat ban
tuyén tip bao cao HNKH trong Tai nguyén sd cia PHQGHN va Tai nguyén sb
cua don vi.

3.4 Mtrc d6 phd bién va quyén truy cdp cac tai liéu cia HNKH trong Tai
nguyén s6 do Ban Td chire HNKH xem xét quyét dinh, théng béo cho Trung
tam TTTV dé thuc hién cac giai phap k¥ thuat bao mat trong tng.

Mirc d6 phd bién tai liéu HNKH quy dinh cho cac nhom ddi twong lya chon
mot trong cac muc sau:



- Céan b0 khoa hoc cua PHQGHN dugc quyén truy cép va st dung thong
qua tai khoan thu dién tur cua ca nhan;

- Tat ca can bo, ngudi hoc cia PHQGHN dugc quyén truy cap va sir dung
thong qua tai khoan thu dién tir cua ca nhan;

- Toan thé cic can bd, nguodi hoc va cong déng duoc truy cap va su dung
mién phi.

Trong mdi nhom ddi twong, quyén truy cap tai liéu duogc xac dinh theo cac
murc d§ uu tién nhu sau:

- Duoc doc, in va tai tai liéu;
- Chi duogc doc va in tai liéu;
- Chi duoc doc tai liéu.

4. To chirc thyc hién

4.1. Ban tb chirc cac HNKH can ghi rd ndi dung quy dinh vé xuit ban néu ¢
huéng dan nay trong cac thong bao cuia HNKH dé cong khai qui dinh vé ban
quyén so hiru tri tué va ban quyén xuat ban, mic d6 bao mat va pho bién cua tai
liéu.

4.2. Trong du toan kinh phi t6 chitc HNKH can c6 du toan kinh phi cho ndi
dung xuat ban ché ban in ky yéu va xuét ban dién tir. Pinh muc kinh phi xuat
ban di¢n tir thuc hién theo quy dinh chung cua Nha nudec.

4.3. Ban t6 chirc HNKH ky hop dong xuét ban ché ban in v6i NXB va xuat
ban dién tir v6i Trung tdm TTTV; chuyén kinh phi thuc hién nhiém vu cho cac
don vi trong tmg va thue hién day du yéu cau luu chiéu.

4.4. PHQGHN va cac don vi chi phé duyét quyét dinh t6 chirc HNKH khi
Ban t6 chirc HNKH chuén bj va thyc hién ddy du cac yéu cau cua quy dinh nay.

4.5. Cac don vi chi quyét toan sau khi Ban t6 chitc HNKH d hoan thanh
viéc xuét ban, dic biét 1a viéc xuat ban dién tir. Thu tuc quyét toan tai chinh cua
HNKH can c6 xac nhan va cic minh chimg da hoan thanh noi dung xuit ban
dién tu.

4.6. Hang nam Ban KHCN phéi hop v6i Ban Thanh tra, Ban Ké hoach Tai
chinh t6 chtic thanh tra, kiém tra céng tac quan 1y xuat ban cac bao cao khoa hoc
ctia cac HNKH theo quy dinh ndy, bao cdo Giam doc PHQGHN.



Huéng dan nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién néu co
van dé vudng mic cac don vi bdo cdo bang vin ban véi PHQGHN (qua Ban
KHCN) dé diéu chinh, b6 sung cho phu hop./.

KT. GIAM POC
Noi nhin: PHO GIAM POC
- Ban Giam dc (dé bao cao);
- Cac don vi truc thuoc PHQGHN (dé thyc hién);
- VP, Céc ban chtc nang (dé phdi hop);
- Luu: VT, Ban KHCN,D50. (da ky)

GS.TS. Nguyén Hiru Pirc



