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Thủ tục cử đi nước ngoài (thủ tục đoàn ra)
	1
	Tên thủ tục:

Thủ tục đoàn ra

	2
	Phạm vi, đối tượng cung cấp:

Các đơn vị trực thuộc Đại học Quốc gia Hà Nội

	3
	Cơ quan tiếp nhận, trả kết quả

	
	Ban Hợp tác và Phát triển Đại học Quốc gia Hà Nội

	4
	Nội dung quy trình

	4.1
	Cơ sở pháp lý

	
	- Quyết định số 26/2014/QĐ/TTg ngày 26 tháng 3 năm 2014 của thủ tướng chính phủ ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của đại học quốc gia và các cơ sở giáo dục đại học thành viên;

- Nghị định số 136/2007/NĐ-CP ngày 17 tháng 8 năm 2007 về xuất cảnh, nhập cảnh của công dân Việt Nam và Nghị định số 94/2015/NĐ-CP ngày 16 tháng 10 năm 2015 về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 136/2007/NĐ-CP;
- Quyết định số 3568/QĐ-ĐHQGHN ngày 8 tháng 10 năm 2014 của Đại học Quốc gia Hà Nội ban hành Quy định về tổ chức và hoạt động của các đơn vị và trực thuộc;
- Quyết định số 4616/QĐ-ĐHQGHN ngày 08/12/2014 của Đại học Quốc gia Hà Nội ban hành Quy định về Quản lý hoạt động hợp tác quốc tế;

- Các cơ sở pháp lý khác liên quan đến nội dung của văn bản.


	4.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	
	1. Đơn xin đi nước ngoài của cán bộ/sinh viên
	x
	

	
	2. Giấy mời
	
	x

	
	3. Hợp đồng lao động (đối với cán bộ hợp đồng)
	
	x

	
	4. Dự trù kinh phí (đối với CB/SV có sử dụng  tiền NS)
	x
	

	
	5. Biên bản bàn giao nhiệm vụ (đối với CB/SV có sử dụng  tiền NS)
	x
	

	
	6. Công văn xin phép đảng ủy (đối với đảng viên)
	x
	

	
	
	
	

	4.3
	Số lượng hồ sơ: 01

	4.4
	Thời gian xử lý: 07 ngày

	4.7
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/ Kết quả

	B1
	Tiếp nhận, thẩm định hồ sơ
	Ban Hợp tác và Phát triển
	1 ngày
	

	B2
	Chuyển hồ sơ (xin ý kiến của Ban TCCB, KHTC)
	Ban Hợp tác và Phát triển
	2 ngày
	

	B3
	Xử lý hồ sơ
	Ban Hợp tác và Phát triển
	1 ngày
	

	B4
	Phê duyệt
	Ban Giám đốc
	2 ngày
	Quyết định

	B5
	Trả kết quả
	Văn phòng
	1 ngày
	

	5
	Kết quả giải quyết: Quyết định đi nước ngoài của CB/SV.

	6
	Biểu mẫu

	
	1.  Đơn xin đi NN
2. Dự toán KP


